PHÒNG GD-ĐT PHONG ĐIỀN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN AN                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


           Số: 09/ KH-THĐA                                         Phong An, ngày 27 tháng 3 năm 2024
(V/v đánh giá công tác tháng 3/2024
và triển khai kế hoạch tháng 4/2024)

Kính gửi: Giáo viên, nhân viên trường Tiểu học Điền An

Thực hiện nhiệm vụ và quy trình chỉ đạo năm học 2023 - 2024 của Trường Tiểu học Điền An; Căn cứ vào tình hình thực tế và điều kiện công tác, Trường Tiểu học Điền An đánh giá công tác tháng 3/2024 và triển khai kế hoạch tháng 4/2024 như sau:

           A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 3/2024
           I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG

- Đã tổ chức kỷ niệm và phát động phong trào thi đua chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3 thông qua  hoạt động hưởng ứng tuần lễ áo dài và tổ chức CBGVNV  tham quan Biển Quảng Ngạn.
- Đã tổ chức tuyên truyền, chào mừng kỷ niệm 93 năm Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-2024) và 49 năm Ngày giải phóng quê hương Phong Điền (26/3/1975-26/3/2024), kỷ niệm 49 năm ngày giải phóng quê hương TT Huế (26/3/1975-26/3/2024)  thông qua hoạt động “Ngày hội “Thiếu nhi vui khỏe, tiến bước lên Đoàn”
         -  CB.GV.NV đã học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh theo Chỉ thị số thị 05- CT/TW của Bộ chính trị về “ Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” thông qua câu chuyện “Hình ảnh Bác Hồ được ghi sâu trong trí nhớ của tôi”. 

- Đã chỉ đạo GV hướng dẫn ôn tập cho HS với tất cả các môn. Đảm bảo 100% HS đạt được mục tiêu cần đạt và duy trì tỷ lệ học sinh khen đạt chỉ tiêu.


- Đã phối hợp GVCN để tổ chức cho HS khối 5 tham gia học bơi theo  kế hoạch dạy - học bơi cho học sinh năm học 2023 - 2024. 

- Tiếp tục phối hợp công an xã tổ chức tuyên truyền “ An toàn giao thông”; công tác PCCC, tai nạn tích trong trường học, pháp luật.
II. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN
          1. CHUYÊN MÔN:

          1.1. Đã thực hiện chương trình từ tuần 25 đến tuần 28, hoàn thành chương trình tuần 28 ngày 29/3/2024. 

1.2. Tổ chức cho  học sinh tham gia thi IOE cấp tỉnh.

1.3. Tổ chức cho  học sinh tham gia thi VioEdu cấp huyện.


1.4. Giáo viên và HS tham gia tích cực cuộc thi trực tuyến về Giáo dục phòng tránh tai nạn bom mìn.

          1.5. Đã chỉ đạo GVCN, GVBM  tiếp tục  duy trì phong trào “Vở sạch - Chữ đẹp”.

          1.6. Đã tổ chức kiểm tra giữa học kỳ II môn Tiếng Việt, môn Toán lớp 4,5 và khối 1,2,3 đã Tex bài kiểm tra giữa học kì II hai môn Toán, tiếng Việt.

           1.7.   Đã chỉ đạo CM, Tổ 4,5 và tổ Bộ môn đã tiến hành và hoàn thành lựa chọn sách giáo khoa lớp 5 năm học 2024 - 2025.
           1.8. Nhà trường đã phối hợp với Công đoàn tổ chức gặp mặt  3 giáo viên  tham gia thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện động viên khích lệ. Đồng thời đã trao đổi với các tổ chuyên môn hỗ trợ GV về mọi mặt trong quá trình chuẩn bị bài và tham gia dạy.

          1.9. Giáo viên bồi dưỡng tiếp tục bồi dưỡng học sinh năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh, Tin học, Mỹ thuật, các câu lạc bộ năng khiếu theo kế hoạch nhà trường. 

  1.10. Tổ chức dự sinh hoạt chuyên môn các khối nhằm nắm bắt những vấn đề vướng mắt cũng như tình hình học tập của HS các môn để có định hướng, giải pháp. Chỉ đạo tổ trưởng chủ động trong việc lựa chọn nội dung sinh hoạt chuyên môn mang tính thiết thực và giải quyết được vấn đề.



1.11. BGH đã thường xuyên kiểm tra tình hình dạy học, nề nếp, khâu vệ sinh các lớp.



1.12. Đã  tạo điều kiện để GVBM tham gia sinh hoạt chuyên môn cụm theo kế hoạch. Giáo viên GDTC tham gia Hội thảo Sinh hoạt chuyên môn GDTC do PGD tổ chức.
1.13. Chỉ đạo Chuyên môn và  TCM tổ chức thao giảng, dự giờ theo đúng KH.

1.14. Chỉ đạo Chuyên môn xây dựng KH và phối hợp với trường MN tổ chức đón trẻ em mầm non 5 tuổi của các trường MN trên địa bàn tuyển sinh về tham quan, trải nghiệm môi trường GDTH tại trường.

1.15. Kiểm tra chuyên đề, đột xuất việc thực hiện chuyên môn 2giáo viên. BGH kiểm tra hồ sơ giáo viên, tổ chuyên môn. 

1.17. CBQL và GV tích cực tham gia học BDTX theo KH của nhà trường và Chương trình 03 do Trường Cao đẳng Huế giảng dạy.



1.18. Chỉ đạo tổ trưởng kiểm tra hồ sơ giáo án GV đợt 7.
1.19. Đã tham gia hưởng ứng tháng hoạt động thể dục, thể thao cho mọi người và  Ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân.

1.20. Đã tham gia Lễ phat động chạy hưởng ứng “S-Race 2024” 
          2. NGOÀI GIỜ LÊN LỚP. 

2.1. Khối 4,5 đã tham gia hoạt động trải nghiệm các di tích lịch sử trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế.
2.2. Đã chỉ đạo Liên Đội tổ chức Ngày hội “Thiếu nhi vui khỏe, tiến bước lên Đoàn” thành công tốt đẹp.

         
2.3. Đã tham gia Cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng cấp huyện với        sản phẩm thân thiện với môi trường “ Vòng đeo tay chống điện giật”.

         
2.4. Đã hoàn thành bài đồng diễn “ Tự hào Thiếu nhi Việt Nam và Kun học tốt”

2.5. Đã tổ chức thu gom võ hộp sữa theo công văn. 
        
2.6. Đã triển khai công tác phổ cập bơi cho học sinh lớp 5. 

2.7.Thực hiện ngày chủ nhật xanh vào sáng thứ 6 hàng tuần. 

         3. CÁC CÔNG VIỆC KHÁC:

3.1. Đã đón đoàn kiểm tra PCCC và được đánh giá khá đảm bảo. 

3.2. Đã tổ chức tuyên truyền các dịch bệnh trong tuần đến HS kịp thời.


3.3. Đã phối hợp với Công đoàn tổ chức cho CBGVNV tham gia hoạt động ngày 8/3 tại biển Quảng Ngạn và hưởng ứng tuần lễ áo dài tốt..


3.4. Đã chỉ đạo kế toán kịp thời sửa chữa CSVC theo các hạng mục được đề xuất kịp thời.


3.7. GV, NV đã thực hiện công tác chủ nhật xanh ở tuyến đường hoa phía trước cổng trường sạch - đẹp.
     * Tồn tại: 
- Thống kê chất lượng của chuyên môn và tổ chuyên môn chưa kịp thời dẫn đến báo cáo về PGD không đảm bảo theo công văn chỉ đạo.

- Việc xây dựng kế hoạch làm việc cá nhân tháng, tuần của các phòng ban nhiều GV không chủ động, làm việc không có kế hoạch và trình HT duyệt.

- Việc tổ chức 15 phút đọc sách cho HS nhiều GV tổ chức hiệu quả chưa cao. Bên cạnh đó vẫn còn một số GV chưa tổ chức dạy cho HS kế hoạch của trường. Tổ trưởng cần chỉ đạo và sinh hoạt đưa ra cách làm để tổ chức 15 phút đọc sách đầu giờ và tiết HĐĐS theo TKB có hiệu quả về tổ chức dạy học nội dung này.  
- Vẫn còn tình trạng GV đến lớp can đúng giờ và thậm chí quá giờ so với giờ dạy và làm việc riêng trong giờ học như lướt điện thoại, dùng máy vi tính không sử dụng trong tiết dạy, ngồi ở bàn giáo viên tổ chức dạy học theo phương pháp truyền thống cô nói trò nghe ( chưa tổ chức các hình thức dạy học theo đặc trưng môn và sử dụng đồ dùng dạy học trong tiết dạy).

- Nề nếp lớp học của một số lớp chưa nghiêm túc; vệ sinh một số lớp học bẩn.
- Một số GVCN, GVBM, các phòng ban việc thực hiện tiết kiệm điện, nước chưa tốt. Những giờ không làm việc, ra chơi và chuyển tiết vẫn bật điện và quạt. Thời tiết mát quạt vẫn bật và trời nắng điện vẫn sáng.

- Đội cờ đỏ thực hiện nhiệm vụ chưa có hiệu quả như: vẫn còn tình trạng đưa quà từ ngoài vào, rác thải và bì ni long bay nhiều sân trước và sân đá bóng; HS ra khỏi cổng trường vào giờ ra chơi; khăn quàng nhiều bạn đã kết nạp đội không có vẫn cho vào trường và bản tên nhiều bạn không đúng; vệ sinh một số lớp học bẩn chưa được nhắc nhỡ; trống đánh ra về có lúc đánh trước 12 phút( phải đánh trước 5 phút cả sáng và chiều khi vào học tiết đầu …

- Học sinh tham gia các trò chơi nguy hiểm như: trược cầu thang; trèo ở các hành lang tầng 2; trèo, đu các côt trụ ở các nhà vòm và tường rào phía sau sân bóng.
        
- Chủ nhật xanh của các tổ, các lớp cần tham gia đầy đủ, thường xuyên, sản phẩm phải đảm bảo xanh tươi, đẹp.


- Công tác bảo vệ cần tưới cây thường xuyên; công tác trực đêm phải đảm bảo; bật và tắc điện phù hợp, kịp thời, đủ sáng.

              III. GV - TPT:


- Đã tham gia Cuộc thi Sáng tạo TTN, NĐ cấp huyện năm 2024. 
- Đã tổ chức tốt ngày hội “Thiếu nhi vui khoẻ - Tiến bước lên Đoàn” vào ngày 26/3.

- Đã tập bài đồng diễn “ Tự hào Thiếu nhi Việt Nam và Kun học tốt”.

- Đã phối hợp với GV Âm nhạc luyện tập Văn nghệ 26/3.
- Đã triển khai thu gom võ sữa.


- Đã tuyên truyền sâu, rộng về phòng chống dịch.


- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh trường, lớp, vệ sinh nước uống, các công trình vệ sinh, xử lý rác và bồn rửa tay.


* Tồn tại: 

- Đội cờ đỏ  hoạt động hiệu quả chưa tốt.
- Nề nếp ra về phía trước cổng trường vẫn lộn xộn.

- Việc đánh trống đầu giờ, ra về chưa đảm bảo thời gian.

- Kế hoạch tuần, tháng thiếu kịp thời.

 IV. KẾ TOÁN, THƯ VIỆN - THIẾT BỊ, VĂN THƯ - THỦ QUỸ, BẢO VỆ:

 1. Kế toán:

- Đã chuyển lương tháng 3 kịp thời.

- Thanh toán, chuyển khoảng các khoảng tiền chi trong tháng 3.

- Cân đối các nguồn quỹ phụ huynh báo lên BGH đảm bảo.

- Đã làm nâng lương định kỳ và thâm niên GV đúng thời gian.

- Đã 
thanh toán chứng từ mua sắm, trang bị dụng cụ y tế nguồn CSSKBĐ đảm bảo.

- Đã sữa chữa các hạng mục tại nhà trường và sửa chữa CSVC các phòng học khá kịp thời đảm bảo cho việc dạy học và tổ chức các hoạt động.

- Việc nắm kế hoạch phối hợp tổ chức hoạt động “ Ngày hội thiếu nhi tiến bước lên đoàn” có hiệu quả. 

  * Tồn tại:

 - Chưa báo cáo về HT tất cả các GV có điều kiện nâng lương 6 tháng cuối năm năm 2024.

 - Chưa báo cáo số lượng GV làm hồ sơ xét tặng kỹ niệm chương vì sự nghiệp giáo dục.

           - Chưa tổ chức họp tổ theo kế hoạch.

2. Thư viện, thiết bị:

    
- Thường xuyên vệ sinh phòng thư viện sạch sẽ.

          -  Đã triển khai kế hoạch Kể chuyện sách đến GV. Phối hợp với GV chuẩn bị nội dung tổ chức Ngày sách Việt nam.
          
- Dạy đảm bảo theo TKB.

          - Bổ sung sách, báo, tạp chí.

- Thường xuyên vệ sinh các loại thiết bị sạch sẽ. Sắp xếp các loại thiết bị khoa học, dễ tìm, dễ thấy, dễ lấy.

           - Đã phối hợp với kế toán kiểm kê lại các tài sản.

- Cùng phối hợp với kế toán sửa chữa kịp thời các thiết bị dùng chung và nắm chất lượng các thiết bị mới được trang cấp khối 4. 


- Đã phối hợp với nhà trường tổ chức ngày hội Thiếu nhi vui khỏe có hiệu quả.

         * Tồn tại: 
             - Giới thiệu sách theo chủ điểm hàng tháng thiếu kịp thời. Chưa tổ chức các hoạt động thường xuyên để thu hút GV, HS đến với thư viện.


- Việc ghi hình các hoạt động của HS hàng ngày không thực hiện. Nhận xét sổ tay HS không kịp thời để động viên khích lệ các em trong hoạt động phong trào.


- Việc kiểm tra đôn đốc phong trào đọc sách ( 15 phút đầu giờ hàng ngày của mỗi tuần). Di động sách về các lớp thiếu kịp thời.


- Chưa gửi kế hoạch và duyệt kế hoạch tháng tuần.

         3. Văn thư - thủ quỹ:

          
 - Cập nhật công văn trên trang Web thường xuyên và trình Hiệu trưởng kịp thời.


- Cập nhật số đến - đi vào sổ công văn; lưu đầy đủ các văn bản đến - đi  theo quy định.


- Cập nhật kịp thời thông tin lên cổng thông tin.


- Vào sổ kịp thời kế hoạch, báo cáo, tờ trình, quyết định…

-  Đã đốc thúc GV hoàn thành các khoản thu.


- Đã phối hợp với nhà trường tổ chức ngày hội Thiếu nhi vui khỏe có hiệu quả.

          * Tồn tại:

          - Phối hợp GV hoàn thành các khoản thu vẫn còn nhiều lớp kịp thời.

          - Phối hợp Cô Hà hoàn thành thu những HS đi xe đạp chưa chấm dứt.
          4. Bảo vệ:

          
- Đã bật điện ban đêm.

          - Chăm sóc cảnh quan trường học.

          - Nhắc nhỡ HS đỗ rác đúng nơi quy định.

          - Cung cấp nước uống khá kịp thời cho CBGVNV.

          
- Đã phối hợp với nhà trường tổ chức ngày hội Thiếu nhi vui khỏe có hiệu quả.


* Tồn tại:


- Công tác bảo vệ việc quán xuyến phụ huynh và học sinh trường khác vào trường không nắm; công tắc bật và tắc điện chưa đảm bảo quá sớm vào buổi tối; công tác trực đêm không trực.

          VI. CÔNG TÁC PHỐI HỢP VỚI CÁC ĐOÀN THỂ:

1. Đã tổ chức cho buổi tham quan dã ngoại cho  đoàn viên Công đoàn nhân kỷ niệm 113 năm ngày Quốc tế Phụ nữ 8 - 3 tại BIỂN Quảng Ngạn. 


2. Đã tham gia hưởng ứng tuần lễ áo dài.
B. KẾ HOẠCH THÁNG 4/2024:
 Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT  hướng đến chào mừng kỷ niệm Ngày giỗ tổ Hùng Vương (10/3 AL); Kỷ niệm 49 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước ( 30/4) và ngày Quốc tế Lao động ( 01/5)
I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG:


-  Phối kết hợp với GV thực hiện có hiệu quả công tác phổ cập bơi.
-  Tổ chức hoạt động hưởng ứng Ngày sách Việt nam 21/4. 
- Tiếp tục phối hợp công an xã tổ chức tuyên truyền “ An toàn giao thông”; công tác PCCC, pháp luật trong trường học.
- Tiếp tục tổ chức CBGV, NV học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh qua câu chuyện “ Từ đôi dép đến chiếc ô tô”.


II. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN

1. CHUYÊN MÔN:


 1.1. Thực hiện soạn - giảng chương trình từ tuần 29 đến tuần 32. Hoàn thành chương trình tuần 32 vào ngày 26/4/2024.

1.2. Tổ chức ngày hội  STEM  theo công văn PGD chỉ đạo. Chuyên môn xây dựng kế hoạch triển khai có hiệu quả. 


1.3. Tổ chức Ngày sách Việt Nam theo công văn chỉ đạo của PGD. Cán bộ thư viện phối hợp với GV chuẩn bị các nội dung theo từng chủ đề và bố trí các gốc trưng bày sách theo khối đảm bảo khoa học, đẹp. Các tổ chủ động, sáng tạo để mang màu sắc của tổ. 
1.4. Tổ chức HS khối 1, 2, 3 tham quan trải nghiệm về cảnh đẹp của quê hương.
1.5. Tham gia  giao lưu Olympic Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh, cấp huyện. Họp phụ huynh HS năng khiếu để chuẩn bị giao lưu HS năng khiếu Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh. ( thời gian nhà trường thông báo kế hoạch tuần).
 
1.6. GVCN, GVBM duy trì công tác rèn chữ - giữ vở HS; thực hiện có hiệu quả tổ chức HS đọc sách 15 phút đầu giờ và tiết HĐĐS theo TKB; khích lệ HS tiếp tục các sân chơi qua Internet
         1.7. Kiểm tra chuyên đề, đột xuất việc thực hiện chuyên môn 1 - 2 giáo viên.
1.8. GV nộp bài thu hoạch BDTX Chương trình 01,02. Tổ trưởng nộp kết quả học BDTX các đợt (phiếu) và tổng hợp điểm học BDTX Chương trình 01,02 về chuyên môn ngày 17/4/2024.

1.9. Chiều 24/4:  Chuyên môn và giáo viên lớp 5 tiến hành kiểm tra, hồ sơ học sinh lớp 5. Nhập danh sách chuẩn bị xét duyệt hoàn thành chư​ơng trình tiểu học.

GVCN lớp 5 lập danh sách HS theo mẫu (STT, họ và tên, Ngày tháng năm sinh, Nơi sinh, Ghi chú), danh sách được lập trên bảng tính Excel, Font chữ Times New Roman, sau đó gửi qua mail của cô Thảo văn thư vào sáng 25/4.

1.10. CM và tổ CM tổ chức ra đề kiểm tra định kì cuối năm học 2023-2024 đảm bảo theo yêu cầu.

Giáo viên và tổ trưởng ra đề thi học kì II. Khối 1,2,3: Môn Toán và môn Tiếng Việt. Khối 4,5: Môn Toán, Tiếng Việt, Khoa học, Lịch sử& Địa lí. Bộ môn Tiếng Anh, Tin học, công nghệ ( khối 1, 2,3, 4 theo thông tư 27;  khối 5 Theo thông tư 22). Giáo viên nộp về tổ trưởng vào ngày 10/4, tổ trưởng nộp về BGH vào ngày 15/4.
1.11. GV làm sáng kiến kinh nghiệm. (Lưu ý: Sáng kiến kinh nghiệm phải làm đúng mẫu, đúng tên đề tài đăng kí từ đầu năm học). Chiến sĩ thi đua cơ sở 2 bản, chiến sí cấp tỉnh 4 bản.

1.12. GVCN tăng cường phụ đạo cho HS tiếp thu bài còn chậm vào buổi học thứ hai hoặc tăng thêm 01 tiết buổi chiều, đảm bảo cuối năm 100% học sinh hoàn thành chương trình lớp học.
          1.13. Giáo viên cùng học sinh các lớp tiếp tục trang trí lớp học thân thiện. Tăng cường cây xanh, đảm bảo môi trường sạch đẹp an toàn.

1.14. Các tổ tổ chức dạy học áp dụng hoạt động giáo dục STEM và tiếp tục thực hiện dạy học buổi thứ 2 theo mô hình mới và các môn khác dạy học ngoài trời để thay đổi không khí học tập.

1.15. Tổ trưởng kiểm tra hồ sơ giáo án đợt 8.
1.16. BGH kiểm tra hồ sơ giáo án đợt 3 vào ngày 23/4/2024
1.23. GV làm báo cáo thành tích cá nhân theo mẫu quy định.
          2. HOẠT ĐỘNG NGLL. 

2.1. Phối hợp với GV tổ chức HĐTN tiết chào cờ.

2.2. Phối hợp với NT, GV khối 1, 2, 3 tổ chức HS tham quan trải nghiệm cảnh đẹp trên quê hương.
2.3. Ngày 15/4 - 17/4 tổ chức ngày sách Việt Nam thông điệp “ Sách cho tôi cho bạn”.
2.4. Xây dựng kịch bản đón các cháu mầm non thăm trường.


2.5. Tiếp tục họp đội cờ đỏ để phổ biến tinh thần làm việc và nêu rõ nội quy cũng như trách nhiệm của các em.

2.6. Làm tốt công tác “ Cổng trường an toàn”

2.7.Tiếp tục thực hiện tốt ngày chủ nhật xanh vào sáng thứ 6 hàng tuần 

2.8. Tiếp tục tuyển chọn và tập luyện đội kèn và đội trống. 

2.9. Tổ chức hoạt động giữa giờ và các trò chơi dân gian.

3. CÁC CÔNG VIỆC KHÁC

3.1. Họp hội đồng thi đua xét nâng lương trước thời hạn ( thông báo thời gian sau)

3.2. GV hoàn thành hồ sơ  kỷ niệm chương. Kế toán nộp hồ sơ lên PGD.


3.3. Các câu lạc bộ bố trí thời gian hợp lý để tập luyện và tổ chức thi đấu nhằm phát triển toàn diện thể chất, thể thao trong nhà trường.
3.4. Phối hợp với phụ huynh cải tạo hệ thống cây xanh ở sân trường.  
3.5. Họp Chi bộ vào chiều 25/4. ( Có thay đổi thời gian thông báo sau)

          3.6. GVCN giúp nhà trường hoàn thành các khoản thu.


II. GV - TPT:   

-  Tuyên truyền sâu, rộng về phòng chống dịch bệnh theo mùa. 

- Duy trì múa hát sân trường, thể dục giữa giờ theo kế hoạch.


- Phối hợp với các bộ phận chuẩn bị mọi điều kiện tổ chức Ngày sách Việt nam vào ngày 15 - 17/4 theo chủ đề.

- Họp Đội cờ đỏ, triển khai nhiệm vụ cụ thể. Làm cho HS biết cụ thể công việc và gắn trách nhiệm trong thực hiện nhiệm vụ.
- Phối hợp với tổ bộ môn, các phòng ban tổ chức cổng trường an toàn có hiệu quả.

- Hoàn thành luyện tập đội trống, đội kèn dự bị. 
- Cập nhật hồ sơ, sổ sách Đội. (BCH Liên đội, Chi đội, Đội cờ đỏ)

- Họp BCH Liên Đội tháng 4.
- Xây dựng kịch bản đón các cháu mầm non thăm trường.
          III. KẾ TOÁN, THƯ VIỆN - THIẾT BỊ, VĂN THƯ - THỦ QUỸ:
          1. Kế toán:

- Báo cáo về HT tất cả các GV có điều kiện nâng lương 6 tháng cuối năm năm 2024 chậm nhất vào sáng 3/4.
- Chuyển lương tháng 4.

- Thanh toán, chuyển khoản các khoản tiền chi trong tháng 4.

- Phối hợp thủ quỹ và GVCN hoàn thành tất cả các nguồn quỹ đóng góp của phụ huynh và xe đạp.
- Phối hợp công đoàn HD biểu mẫu GV làm hồ sơ xét tặng kỹ niệm chương vì sự nghiệp giáo dục và báo về HT số GV làm, đủ điều kiện.


- Mua sắm các vật dụng, thuốc, nước sát khuẩn, nội dung tuyên truyền tháng 4 nguồn CSSK.


- Phối hợp với nhà trường chuẩn bị mọi điều kiện để tổ chức ngày hội Stem, ngày sách Việt Nam.

- Tiếp tục sửa chữa các hạng mục hư hỏng: Hệ thống chống xét.

- Tổ chức họp tổ để điều hành công việc theo kế hoạch.
- Gửi kế hoạch tháng, tuần về HT theo kế hoạch đề ra.

2. Thư viện, thiết bị:

         - Thường xuyên vệ sinh phòng thư viện sạch sẽ.
         -  Triển khai kế hoạch  hưởng ứng ngày sách Việt Nam tổ chức vào ngày 15-17/4 thông điệp “ Sách cho tôi cho bạn” đến GV và chuẩn bị mọi điều kiện để tổ chức.

   - Kiểm tra đôn đốc phong trào đọc sách trong giáo viên và học sinh. Di động sách về các lớp đảm bảo, phù hợp.


- Giới thiệu sách theo chủ điểm hàng tháng, kịp thời. Tổ chức các hoạt động thường xuyên để thu hút GV, HS đến với thư viện.


- Thường xuyên ghi hình các hoạt động của HS hàng ngày. Nhận xét sổ tay HS kịp thời để động viên khích lệ các em trong hoạt động phong trào.


- Chuẩn bị các mẫu chuyện và phối hợp GV tập luyện cho HS tổ chức tuyên truyền, giáo dục về thân thế, sự nghiệp của Chủ tịch Hồ Chí Minh nhằm góp phần tuyên truyền, giáo dục, nâng cao nhận thức cho giáo viên, học sinh về công lao trời biển và những cống hiến vĩ đại của Chủ tịch Hồ Chí Minh - vị Lãnh tụ kính yêu nhân kỷ niệm 131 năm Ngày sinh của Người (19/5/1890 - 19/5/2024). Tổ chức tuyên truyền  về Chủ Tịch Hồ Chí Minh.
- Bổ sung sách, báo, tạp chí.

           - Phối hợp GVCN các khối để chuyển thiết bị dạy học đưa vào dạy có hiệu quả.

         - Báo cáo các thiết bị bị hư hỏng về kế toán và xin ý kiến sửa chữa kịp thời đưa vào sử dụng.

         
- Gửi kế hoạch tháng, tuần về HT kịp thời.
         3. Văn thư - thủ quỹ:

         
- Cập nhật các công văn và trình HT kịp thời.

- Vào số, gửi các văn bản kịp thời.

- Phối hợp với các bộ phận thực hiện nhiệm vụ cấp nhật số liệu theo công văn chính xác, nhanh chống.

- Phối hợp các bộ phận tổ chức chuẩn bị các nội dung tổ chức Ngày hội Stem, Ngày sách Việt Nam.

- Sinh hoạt chuyên môn tổ.

- Phối hợp kế toán hoàn thành các chứng từ trong tuần trong và ngoài ngân sách.

         - Phối hợp với nhà trường thu tiền HS tham gia học bơi HS khối 5.
         - Tổng hợp từng nguồn thu cụ thể của mỗi lớp làm việc với KT, HT. Phối kết hợp với GV tích cự để đảm bảo nguồn thu dứt điểm trong tháng 4 kết thúc.

          4. Bảo vệ:

          - Mở cửa đúng thời gian. Buổi sáng lúc 6h30, buổi chiều lúc 13h.


- Bảo quản tài sản trong các phòng học; các biển bản cây xanh; trang trí cảnh quan.


- Quản lý tốt khách đến trường làm việc.

- Không cho học sinh tập trung, tụ tập đông người tại sân trường, cổng trường;  đưa, đón học sinh vào trường; Không cho học sinh ra khỏi trường trong giờ học; không cho người không có nhiệm vụ vào trường.


- Trực đêm 100% để bảo quản tài sản nhà trường. 


- Khi khóa cửa chú ý quán xuyến điện, quạt trong phòng học.


- Bật điện ban đêm đủ độ sáng, tránh lãng phí.

          -  Tưới cây hàng ngày.

          - Nhắc nhỡ HS đỗ rác đúng nơi quy định.

          - Cung cấp nước uống kịp thời cho CBGVNV.

            V. CÔNG TÁC PHỐI HỢP VỚI CÁC ĐOÀN THỂ:

1. Vận động cán  bộ, giáo viên thực hiện nghiêm túc kế hoạch của chuyên môn.

2. Cập nhật hoàn thành các loại hồ sơ công đoàn

3. Thăm hỏi, động viên CBGV-NV ốm đau, hiếu hỉ. 

Trên đây là đánh giá thực hiện kế hoạch tháng 3/2024 và triển khai kế hoạch tháng 42024, yêu cầu cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc thực hiện.

      Nơi nhận: 
· PGD Phong Đièn  (để báo cáo);                                                                Hiệu trưởng
· Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);

· CB,GV,NV trường để thực hiện;

· Lưu: VT.

                                                                                                                    Lê Thị Thuỷ
