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Số:  07/ KH-ĐA  
                                                                         Phong An, ngày 01 tháng 02 năm 2024
(V/v đánh giá công tác tháng 01/2024
và triển khai kế hoạch tháng 02/2024)
Kính gửi: Giáo viên, nhân viên trường Tiểu học Điền An
Thực hiện nhiệm vụ và quy trình năm học 2023 - 2024 của Trường Tiểu học Điền An; căn cứ kế hoạch chỉ đạo tháng 02/2024 của Phòng Giáo dục - Đào tạo Phong Điền; Trường Tiểu học Điền An đánh giá công tác tháng 01/2024 và triển khai kế hoạch tháng 02/2024 như sau:


A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 01/2024:

          1. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ, TƯ TƯỞNG.

- Đã tổ chức treo cờ, khẩu hiệu, CBGVNV và học sinh toàn trường tổng vệ sinh khu vực trước, xung quanh, trong trường học để chào mừng kỷ niệm 79 năm ngày thành lập QĐND Việt nam và 34 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân.  Đã  thăm 3  địa chỉ đỏ và trao quà tết nhân đạo cho 25 học sinh. 

- CBGV tiếp tục nghiên cứu và tự học tập theo chỉ thị 05- CT/TW của Bộ chính trị về “ Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”. Đã triển khai thông qua câu chuyện “Đôi dép Bác Hồ - Lối sống giản dị”.

- Nhà trường đã tăng cường công tác đảm bảo an ninh trật tự, quán triệt và tăng cường công tác tuyên truyền, giáo dục thực hiện pháp luật trong CBGVNV và HS; thực hiện Luật ATGT, phòng chống tội phạm, tệ nạn xã hội trong CBGVNV và HS; tuyên truyền phổ biến, quán triệt  về quản lý, sử dụng pháo. Quán triệt sâu rộng trong toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh và phụ huynh thực hiện nghiêm túc quy định không uống rượu bia trước khi điều khiển phương tiện giao thông, quy định về việc đội mũ bảo hiểm và việc tuân thủ các quy tắc khi tham gia giao thông và trong dịp Tết HS và GV chấp hành tốt.
 - Nhà trường tăng cường thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch, sốt xuất huyết trong nhà trường; công tác phòng, chống các loại dịch bệnh thường gặp trong mùa Thu - Đông. 

II. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN:

1. Chuyên môn:


1.1. Đã thực hiện soạn - giảng chương trình từ tuần 18 đến 21; thực hiện chương trình học kì 2 từ ngày 15/01/2024; dạy học tích hợp/lồng ghép các nội dung giáo dục theo kế hoạch.

1.2. Đã tổ chức thi học kì 1 theo kế hoạch. Giáo viên coi thi,chấm thi nghiêm túc, khách quan. Hoàn thành chương trình học kì 1 ngày 12/01/2024. Tổng hợp, báo cáo chất lượng học kỳ I theo chỉ đạo của Phòng, trên cổng thông tin GDĐT tỉnh, cổng CSDL ngành.
Thống kê chât lượng HKI:

	TSHS 
	HĐGD
	Phẩm chất
	Năng lực

	
	HTT, HT
	CHT
	Tốt - Đạt
	CCG
	Tốt - Đạt
	CCG

	SL
	Nữ
	SL
	Tỉ lệ 
	SL
	Tỉ lệ 
	SL
	Tỉ lệ 
	SL
	Tỉ lệ 
	SL
	Tỉ lệ 
	SL
	Tỉ lệ 

	498
	258
	488
	98,0
	10
	2,0
	498
	100,0
	 
	 
	492
	98,8
	6
	1,2


1.3. GVCN, GVBM đã cập nhật điểm thi HKI và đánh giá xếp loại học sinh vào phần mềm cổng thông tin điện tử. Hoàn thành bảng tổng hợp đánh giá kết quả học tập của lớp. 

1.4. Đã hoàn thành phần mềm EQMS.


1.5. Giáo viên đã hoàn thành giảng dạy tài liệu “Bác Hồ và những bài học về đạo đức, lối sống dành cho học sinh” trong nhà trường từ khối 2 đến khối 5

  1.6. Tham gia giao lưu “Viết chữ đẹp” học sinh cấp huyện (12 học sinh lớp 2 đến 5, PGD chưa công bố kết quả); PGD đã kiểm tra công nhận đơn vị đạt phong trào GVS-VCĐ năm học 2023 - 2024.


1.7. Tổ chức cho HS tham gia các sân chơi Đấu trường VioEdu vòng cấp trường (35 em tham gia từ lớp 1 đến lớp 4), thi IOE vòng cấp huyện (37 em tham gia từ lớp 3 đến 5), thi Trạng Nguyên TV vòng cấp huyện - thi Hương (03 em tham gia); bồi dưỡng HSNK các môn học/HĐGD theo KH; phụ đạo học sinh chưa hoàn thành môn học. 
1.8. Nghỉ Tết Dương lịch ngày 01/01/2024; nghỉ cuối HKI là 1 tuần sau khi thực hiện xong chương trình tuần 18 (từ 08/01 đến 12/01/2024), trong tuần nghỉ cuối HKI các tổ CM đã tổ chức chuyên đề dạy học STEM: khối lớp 2 - cô Lâm Thảo, khối lớp 3 – cô Diệu Vân, khối lớp 4 - cô Ly, khối lớp 5 - thầy Tồn.

1.9. Đã tổ chức 01 chuyên đề về đọc và chia sẻ sách, 01 cuộc hội thảo chuyên môn về nâng cao chất lượng dạy học đáp ứng yêu cầu chương trình GDPT 2018.
1.10. Các TCM tổ chức thao giảng, dự giờ theo KH, tổ chức sơ kết HKI.

- Triển khai học BDTX cán bộ quản lí và giáo viên theo kế hoạch.
1.11. Tham gia giải Cờ vua, cờ tướng truyền thống cấp huyện đạt 01 Huy chương vàng môn cờ vua; tham gia tích cực giải cầu lông học sinh tiểu học cấp huyện (02 em tham gia), giải bóng đá nam học sinh tiểu học Cụm I.
1.12. Công tác kiểm tra: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ chuyên môn đối với thầy Nguyễn Đình Mến - GVCN 2/3, xếp loại Tốt; cô Ngô Quang Đông Thư - GV Mĩ thuật, xếp loại Khá; BGH kiểm tra 22 hồ sơ quy chế chuyên môn giáo viên, tất cả đều xếp loại Tốt.
 1.13. Giáo viên Tin, giáo viên Mỹ thuật, giáo viên bồi dưỡng Toán, Tiếng việt, Tiếng Anh tiếp tục bồi dưỡng học sinh năng khiếu theo kế hoạch.
1.14. Tham gia lớp tập huấn bồi dưỡng năng lực tổ chức cuộc thi STTTNNĐ; tập huấn trực tuyến về phòng tránh tai nạn bom mìn (05 GVCN lớp 1 đến 5).
1.15. Đón đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của PGD được khen ngời và đoàn đã tư vấn giúp trường một số nội dung trong thời gian tới thực hiện tốt hơn.

2. Ngoài giờ lên lớp


2.1. Đã tổ chức ngày hội Tết quê thành công tốt đẹp và để lại nhiều ấn tượng về một ngày Tết quê em với hoạt động bổ ích “gói bánh chưng” hướng về cội nguồn trong lòng học sinh và phụ huynh. 

2.2. Đã tổ chức hoạt động giữa giờ thường xuyên và chú trọng đến việc tổ chức các trò chơi dân gian tại các lớp cũng như các khu vui chơi.
          2.3 . Đội cờ đỏ đã kiểm tra, nhắc nhở các lớp duy trì tốt nề nếp ra vào lớp, ra về.

         2.4. Đã thực hiện tốt ngày chủ nhật xanh vào sáng thứ 6 hàng tuần.
          2.5. GV đã huy động học sinh hoàn thành mua tăm ủng hộ người nghèo; tết vì người nghèo. 

          2.6. GV TPT đã phát động học sinh tham gia ý tưởng “ sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng”để chuẩn bị tham gia thi cấp huyện.

          2.7. Đã phát động phong trào kế hoạch nhỏ thu gom giấy loại.
          3. Các công việc khác.

 
3.1. Các lớp đã tổ chức họp phụ huynh lần 2.

3.2.  Nhân viên Y tế đã tuyên truyền phòng, chống dịch bệnh.

          3.3. Ban chỉ đạo phòng chống dịch nhà trường đã chỉ đạo các bộ phận, GV phối kết hợp thực hiện các biện pháp phòng, chống các loại dịch bệnh thường gặp trong mùa Thu - Đông.

3.4. Đã thăm 3 đại chỉ đỏ.


3.5. Đã trao 25 xuất quà Tết Nhân Ái đến các HS khó khăn trong nhà trường. ( Mỗi xuất quà trị giá 300000đ)

3.6. Đã tổ chức cho GBGVNV ký cam kết không dạy thêm bất cứ hình thức nào.

* Một số tồn tại cần khắc phục:
- Phòng GD&ĐT về việc thực hiện nhiệm vụ GDTH năm học 2023 - 2024 đã trao đổi vẫn còn một số thiếu sót trong công tác xây dựng kế hoạch chỉ đạo chuyên môn, cũng như công tác lưu trữ hồ sơ của bộ phận chuyên môn và giáo viên; chất lượng giáo dục HKI tỉ lệ học sinh CHT môn học còn cao; chất lượng tham gia các sân chơi IOE, VioEdu, TNTV còn khiêm tốn.

         -  Việc chấm chữa bài kiểm tra cuối kì 1 của học sinh, một số giáo viên ghi lời phê nguệch ngoạc, sơ sài, qua loa, chưa gạch những sai sót của học cần điều chỉnh. 

           - Chất lượng kiểm tra cuối học kì 1 chưa đảm bảo như chỉ tiêu bàn giao chất lượng đầu năm, có nhiều khối chất lượng đang có chiều hướng đi xuống có tỷ lệ HS chưa hoàn thành.
     - Việc  tổ chức cho học sinh đọc truyện và chia sẻ sách vào 15 phút đầu giờ của các ngày trong tuần một số lớp thực hiện chưa nghiêm túc. Việc tổ chức dạy dạy tiết HĐĐS nhiều GV chưa đặt tâm và nghiên cứu để tổ chức dạy cho các em có hiệu quả.


- Một số giáo viên còn làm việc riêng trong giờ dạy, chưa quan tâm đến các đối tượng học sinh. Nhân viên chưa chủ động làm việc còn làm việc riêng nhiều và sử dụng máy trong quá trình thực hiện nhiệm vụ.
            - Một số bồn hoa của các lớp, tổ chưa được GVCN quan tâm.
            - Nề nếp học sinh ra về có nhiều GVCN và GVBM chưa phối hợp nên học sinh đi lộn xộn, xô lấn lẫn nhau và thực hiện cổng trường an toàn rất lộn xộn ngay trước cổng trường.

            - Một số lớp huy động xã hội hoá nguồn dù chậm, tỷ lệ quá thấp.
            - Công tác bảo vệ tại nhà trường ban đêm còn lỏng lẻo, thực hiện nhiệm vụ tại trường chưa đảm bảo; hệ thống điện bất quá sớm; việc tưới cây chưa chủ động.

            II. GV - TPT:


 - Đã phối hợp với GV Âm nhạc tập các tiết mục văn nghệ Ngày hội tết quê.
  - Tổ chức cho HS mua tăm ủng hộ người nghèo tốt.

 - Đã tổ chức khui heo đất HK 1 và chia sẻ đến các bạn khó khăn các lớp kịp thời.

 - Tổ chức ra quân và thực hiện nghiêm túc phong trào Ngày Chủ nhật xanh vào ngày thứ 6 trong tuần. 

 - Tổ chức sơ kết học kỳ I - Hoàn thành văn bản báo cáo về HĐ Đội huyện.

 - Tổ chức sinh hoạt đội - Sao nhi đồng.

 - Tuyên truyền HS thực hiện tốt ATGT trong thời gian nghỉ Tết.
- Đã phối hợp với GV và hS thực hiện ý tưởng STTTNNĐ.

* Tồn tại:
           - Kế hoạch tuần, tháng thiếu kịp thời. 
- Nề nếp ra về và cổng trường an toàn nhiều lớp chưa thực hiện nghiêm túc nhưng việc nhắc nhỡ, nêu tên thiếu kịp thời.

- Hướng dẫn Đội cờ đỏ kiểm tra nề nếp lớp học, trang phục, phù hiệu đến thời điểm này nhiều em vẫn không có khăn quàng, bảng tên, đi dép lê đến trường; nhiều Hs mang quà vặt từ ngoài vào cổng trường và sử dụng túi ni long, hộp nhựa nhiều; nhiều lớp không có dụng cụ trò chơi tại lớp để HS tham gia.
- Chưa sinh hoạt Ban chấp hành Liên chi đội và sao nhi đồng .


 III. KẾ TOÁN, Y TẾ - THỦ QUỸ, THƯ VIỆN-THIẾT BỊ, BÁN TRÚ:

 1. Kế toán:

 - Đã hoàn thành báo cáo quyết toán ngân sách năm 2023;

 - Xây dựng dự toán chi tiêu ngân sách 2024.

 - Báo cáo kết quả kiểm kê tài chính, tài sản mốc 01/01/2023.

 - Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ 2024.

           - Làm báo cáo quỹ ngoài ngân sách.

 - Báo cáo quyết toán các khoản thu phục vụ HS và các khoản thu khác;

         * Tồn tại:

            - Chưa gửi kế hoạch và duyệt kế hoạch tháng, tuần kịp thời.

            - Tổ chức họp, chỉ đạo các thành viên trong tổ thực hiện kế hoạch chưa đảm bảo.
            - Công tác chủ nhật xanh cua rtoor chưa thực hiện thường xuyên.
      2. Y tế:


- Đã tổ chức bàn giao và tổ chức chia tay chuyển đến đơn vị mới.
3. Thư viện, thiết bị.
- Đã bổ sung sách báo, tạp chí tài liệu cho thư viện.

          - Đã phục vụ giáo viên trong và ngoài thư viện. Di động sách về các khối lớp.

     - Vận động học sinh đến với thư viện và khích lệ HS mượn các loại sách, truyện về nhà đọc.
           - Nhập tài sản mới vào phần mềm tài sản công.

- Cấp thiết bị về GV kịp thời. 

- Thanh lý các tài sản hết hạn sử dụng đảm bảo.
     
* Tồn tại:   
          - Kế hoạch tháng, tuần thiếu kịp thời.  
- Gửi các hình ảnh tổ chức hoạt động đọc, chia sẻ sách, kể chuyện lớp 1 lên trang trường không hoạt động.
- Kiểm tra và nhận xét  sổ tay học sinh quá hạn chế.

- Trang trí thư viện và vệ sinh trong, ngoài thư viện chưa được đẹp.

- Một số công việc chưa chủ động như giới thiệu sách chủ đề tháng  và xây dựng kế hoạch tổ chức hội thi “Chia sẻ sách” theo Quyết Nghị công chức. 
          4. Văn thư, thủ quỹ.

- Cập nhật công văn trên trang Web thường xuyên và trình Hiệu trưởng kịp thời.

- Cập nhật số đến - đi vào sổ công văn; lưu đầy đủ các văn bản đến - đi  theo quy định.

- Cập nhật kịp thời thông tin lên cổng thông tin.

- Vào sổ kịp thời kế hoạch, báo cáo, tờ trình, quyết định…

- Phối hợp kế toán tiếp tục thu các khoản đóng góp của HS;  hoàn thành các chứng từ đã chi.
- Phối hợp nhà trường chuẩn bị mọi điều kiện tổ chức Vui xuân Giáp Thìn..
- Thu các khoản tiền đảm bảo. 


- Phối hợp nhà trường thực hiện nhiệm vụ khá tốt.

           * Tồn tại:

           - Một số nguồn thu chưa phối hợp GV thu đảm bảo theo kế hoạch như tiền xe đạp, chữ thập đỏ, xã hội hoá dù, các nguồn hỗ trợ phục vụ HS.

            - Việc viết hồ sơ lý lịch tiến hành chậm.

 IV. CÔNG TÁC PHỐI HỢP VỚI CÁC ĐOÀN THỂ:

          1. Thăm hỏi, động viên gia đình đoàn viên có người thân ốm đau, hiếu hỉ kịp thời. 
          2. Đã vận động đoàn viên hiến máu tình nguyện năm 2024 và có 04 GV tham gia: Thầy Thuyết, Cô Ly, Cô Thuỷ, Cô Thảo.
          3. Đã lập danh sách đoàn viên có hoàn cảnh khó khăn đề nghị được tặng quà lên LĐLĐ huyện: Chú Cư.

          B. KẾ HOẠCH THÁNG 02/2024:
Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 94 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2024), chào mừng Tết Nguyên đán Quý Mão 2024.
          I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ - TƯ TƯỞNG:
        
 - GV tiếp tục nghiên cứu và tự học tập theo chỉ thị 05- CT/TW của Bộ chính trị về “ Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” thông qua câu chuyện: “ Hai bàn tay”.


- Chỉ đạo CBGVNV và HS thực hiện nghiêm túc ATGT.


II. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN:

1. Chuyên môn:

1.1.Thực hiện soạn- giảng chương trình từ tuần 22 đến 24; tiếp tục dạy lồng ghép/tích hợp các nội dung giáo dục theo KH.

1.2. Thực hiện chương trình tuần - Nghỉ Tết Nguyên đán Giáp Thìn năm 2024 (từ 06/02 - 14/02/2024).
           1.3. Chuyên môn phối hợp với tổ trưởng để tổ chức sinh hoạt chuyên môn tổ đưa ra các giải pháp để ứng dụng trong dạy học nhằm giải quyết tình trạng HS chưa hoàn thành một số môn qua kỳ thi HK 1. GVCN tăng cường giúp đỡ học sinh tiếp thu bài còn chậm của lớp mình. 

 1.4. Tập trung bồi dưỡng HSNK các môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh lớp 4, 5 và các HĐGD khác; phụ đạo nâng cao chất lượng giáo dục học sinh CHT môn học.Tiếp tục các sân chơi IOE, VioEdu, TNTV,...

1.5. Chuyên mon, GV khắc phục những nọi dung thiwwus sót đã được đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ trao đổi kịp thời.
1.6. Tổ chức thi giáo viên chủ nhệm lớp giỏi cấp trường, chuẩn bị các điều kiện để tham gia dự thi cấp huyện trong tháng 3/2024.

1.7.  Giao lưu “Vẽ tranh trên máy vi tính” cấp huyện (nếu có).

1.8.  Tham gia sinh hoạt chuyên môn cấp Cụm theo KH.

1.9. Tổ chức thực hiện chọn sách giáo khoa lớp 5.

1.10.  Tham gia Ngày hội STEM cấp tiểu học do PGD tổ chức.
1.11. Triển khai chuyên đề về dạy học chương trình phòng tránh TNBM theo chỉ đạo của PGD và tham gia cuộc thi trực tuyến về nội dung này.
1.12. Chỉ đạo các TCM tổ chức thao giảng, dự giờ theo KH.
1.13. Công tác kiểm tra: Kiểm tra chuyên đề, đột xuất việc thực hiện chuyên môn 1 -2 giáo viên; kiểm tra việc khắc phục những thiếu sót cần khắc phục về chuyên môn của GV đã được đoàn kiểm tra PGD tư vấn. Chỉ đạo tổ chuyên môn kiểm tra hồ sơ giáo viên.
1.14. GV tiếp tục động viên, nhắc nhở học sinh tham gia cuộc thi IOE qua mạng

1.15. Giáo viên Tin, giáo viên bồi dưỡng Toán, Tiếng việt, Tiếng Anh, Mỹ thuật tiếp tục bồi dưỡng học sinh năng khiếu theo kế hoạch.

1.16. Bồi dưỡng HS để chuẩn bị tham gia Giải Điền kinh truyền thống dành cho học sinh tiểu học: Chạy 60m, bật xa (tại chỗ bật xa) nam, nữ.

1.17. Tham dự hội thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện theo công văn. Chuyên môn triển khai chỉ đạo đảm bảo nội dung, tiêu chuẩn và số lượng tham gia.


1.18. Tổ trưởng tiến hành kiểm tra hồ sơ giáo án đợt 6.
          2. Ngoài giờ lên lớp.

2.1. Xây dựng ý tưởng để  tham gia Cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng.
2.2. Tổ chức thu nộp kế hoạch nhỏ để nộp cho Hội đồng Đội huyện.
2.3. GVCN khối 4,5 tổ chức cho HS viết thư UPU lần thứ 53. 

2.4. Tập đội kèn, đội trống kế cận.
          2.5. CBGVNV tiếp tục xây dựng lớp học thân thiện, xây dựng môi trường xanh -sạch - sáng. Thực hiện tốt ngày chủ nhật xanh vào sáng thứ 6 hàng tuần.
           2.6 .Tiếp tục tổ chức đội cờ đỏ kiểm tra, nhắc nhở các lớp duy trì tốt nề nếp ra vào lớp, ra về; cổng trường ra về; trang phục và phù hiệu.

          2.7. Tổ chức hoạt động giữa giờ thường xuyên rèn luyện sức khỏe cho HS.

3. Các công việc khác:
          3.1. Tổ trưởng hướng dẫn các thành viên thực hiện công tác KĐCLGD có hiệu quả.


3.2. Hợp đồng nhân viên y tế.


3.3. Phát động nguồn quỹ nhân đạo; tiếp tục duy trì tốt phong trào nuôi heo đất; báo đội.

3.4. Tiếp tục đầu tư cơ sở vật chất.


3.5. GV giúp nhà trường đốc thúc các khoản nộp và nộp về nhà trường dứt điểm trong tháng 2.

II. GV - TPT:
          Phát động phong trào thi đua học tập tốt lập thành tích chào mừng ngày thành lập Đảng 3 / 2.
- Tham gia hội thi sáng tạo TTNNĐ cấp huyện.

- Tổ chức thu kế hoạch nhỏ.

          - Tổ chức sinh hoạt đội, sao nhi đồng.


- Tập đội trống nữ; đội kèn và đội trống kế cận; đội kèn được tập huấn theo kế hoạch của đội. ( xây dựng phương án và tập luyện kịp thời) 
- Tiếp tục phát động phong trào: “Đọc và làm theo báo đội”.

- Cập nhật hồ sơ, sổ sách Đội. (BCH Liên đội, Chi đội, Đội cờ đỏ).


- Thu và nộp bài tham gia Cuộc thi viết thư quốc tế UPU lần thứ 53.

- Tổ chức, kiểm tra, gửi hình ảnh về công tác chủ nhật xanh.

- Tổ chức họp đội cờ đỏ vào chiều thứ 6 đánh giá thực hiện công việc và chỉ đạo tuần tiếp theo. Hướng dẫn Liên đội trưởng tổ chức chào cờ hàng tuần ( đánh gia, nhận xét và triển khai kế hoạch).
         III. KẾ TOÁN, THƯ VIỆN,THIẾT BỊ - THỦ QUỸ:
          1. Kế toán:

- Sữa chữa hệ thống máy tính.
- Hoàn thành các chứng từ mua hoa trang trí trong và ngoài nhà trường đón tết.

- Phối hợp chuyên môn xây dựng kế hoạch mua sắm, bắt thiết bị. 
          - Phối hợp thủ quỹ, GVCN thu các khoản đóng góp HS chấm dứt tháng 2.
          - Có kế hoạch công tác tuần, tháng cụ thể và trình HT duyệt theo hàng tuần, hàng tháng.

2. Thư viện, thiết bị:

         - Thường xuyên vệ sinh phòng thư viện sạch sẽ.

    - Đôn đốc phong trào đọc sách trong đó hướng vào chủ đề: Chào mừng năm học mới, chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng Sản Việt Nam 3/2.

  - Kiện toàn lại các loại hồ sơ; cập nhật vào phần mềm; dán gáy sách đúng theo phần mền. Phối hợp với GV trang trí lại trong và ngoài thư viện. Các bộ thư viện chủ động. 

         - Kiểm tra đôn đốc phong trào đọc sách trong giáo viên và học sinh. Di động sách về các lớp đảm bảo, phù hợp.

- Giới thiệu sách theo chủ điểm hàng tháng, kịp thời. Tổ chức các hoạt động thường xuyên để thu hút GV, HS đến với thư viện.


- Thường xuyên ghi hình các hoạt động của HS hàng ngày. Nhận xét sổ tay HS kịp thời để động viên khích lệ các em trong hoạt động phong trào.

         - Tiếp tục vận động giáo viên và học sinh đến với thư viện. 

         - Bổ sung sách, báo, tạp chí.
- Vệ sinh các loại thiết bị sạch sẽ. Sắp xếp các loại thiết bị khoa học, dễ tìm, dễ thấy, dễ lấy.

           - Nhập tài sản mới vào phần mềm tài sản công.

- Cấp thiết bị về GV. 
         - Phối hợp nhà trường thực hiện cổng trường an toàn.

         3. Văn thư, thủ quỹ:

          
- Nộp các loại hồ sơ vị trí việc làm ra PGD theo công văn.



- Cập nhật công văn trên trang Web thường xuyên và trình Hiệu trưởng kịp thời.



- Cập nhật số đến - đi vào sổ công văn ;lưu đầy đủ các văn bản đến - đi theo quy định.


- Cập nhật kịp thời thông tin lên cổng thông tin.


- Vào sổ kịp thời kế hoạch, báo cáo,tờ trình, quyết định…
- Phối hợp với tổ trưởng để cùng tổ chức các hoạt động của tổ có hiệu quả.

- Hoàn thành hồ sơ viết lý lịch.

- Thu các khoản tiền đảm bảo. Nhận được bao nhiêu em thì viết biên lai gửi kịp thời khi nhận tiền hỗ trợ.


- Phối hợp nhà trường thực hiện cổng trường an toàn.

          4. Bảo vệ:


- Mở cửa và đóng cửa đúng thời gian. Bảo quản tài sản trong các phòng học.


- PH, khách đến làm việc cần ghi  lại tên, địa chỉ, số điện thoại, ngày giờ ra vào trường; hướng dẫn khách đến đúng phòng cần làm việc, không đi vào khu vực khác không cần thiết;


- Không cho học sinh tập trung, tụ tập đông người tại sân trường, cổng trường;  đưa, đón học sinh vào trường; Không cho học sinh ra khỏi trường trong giờ học; không cho người không có nhiệm vụ vào trường.


- Trực đêm 100% để bảo quản tài sản nhà trường. 


- Khi khóa cửa chú ý quán xuyến điện, quạt trong phòng học.


- Bật điện ban đêm đủ độ sáng, tránh lãng phí.

          - Chăm sóc cảnh quan trường học.
          - Nhắc nhỡ HS đỗ rác đúng nơi quy định.

          - Cung cấp nước uống kịp thời cho CBGVNV.
            V. CÔNG TÁC PHỐI HỢP VỚI CÁC ĐOÀN THỂ:

           1. Phối hợp với chuyên môn vận động cán bộ giáo viên, nhân viên thực hiện tốt kế  hoạch chuyên môn trong tháng: 

2. Tổ chức sơ kết, đánh giá công tác Công Đoàn.  

3. Giám sát việc thực hiện chi trả chế độ cho CBGV-NV theo quy định và quy chế chi tiêu nội bộ nhà trường. 

4. Thăm hỏi, động viên CBGV-NV ốm đau, hiếu hỉ..         
5. Họp BCH CĐ định kỳ. Chuẩn bị Đại hội nhiệm kỳ tiếp theo.
           Trên đây là đánh giá thực hiện kế hoạch tháng 01/2024 và triển khai kế hoạch tháng 02/2024, yêu cầu cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc thực hiện.

       Nơi nhận: 

- PGD Phong Đièn (để báo cáo);                                                                 Hiệu trưởng 
- Chi bộ trường Điền An (để báo cáo);

- CB,GV,NV trường để thực hiện;

- Lưu VT.

                                                                                                                         Lê Thị Thuỷ
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