     PHÒNG GD-ĐT PHONG ĐIỀN            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN AN                         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 
           Số: 05 / KH-TQT                                  Phong Điền, ngày 26 tháng 12 năm 2023
(V/v đánh giá công tác tháng 11/2023
và triển khai kế hoạch tháng 12/2023)

      Kính gửi: Giáo viên, nhân viên trường Tiểu học Điền An

Thực hiện nhiệm vụ và quy trình chỉ đạo năm học 2023 - 2024 của Trường Tiểu học Điền An; căn cứ vào tình hình thực tế và điều kiện công tác; Trường Tiểu học Điền An đánh giá công tác tháng 11/2023 và triển khai kế hoạch tháng 12/2023 như sau:

       A.  ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 11/2023:

I. Công tác tư tưởng, chính trị: 


 - Đã tổ chức tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2023  thông qua hoạt động dạy học và qua phát động HS toàn trường tham gia viết các bài văn bài thơ về thầy cô giáo; làm bưu thiếp, làm hoa bằng phế liệu, làm báo tường chúc mừng thầy cô giáo.

   - Tiếp tục thực hiện học tập và làm theo tấm gương đạo đức của Bác thông qua câu chuyện “BA CHIẾC BA LÔ”
  - Đã tăng cường chỉ đạo công tác tiêm văc xin đối với CBGVNV và học sinh; tuyên truyền các dịch bệnh thường gặp trong mùa Thu - Đông; đẩy mạnh công tác tuyên truyền về phòng ngừa tai nạn thương tích, tai nạn đuối nước trong mùa mưa lũ và an toàn giao thông cho phụ huynh, học sinh. 

            CBGVNV đã tham các cuộc thi trực tuyến: ATGT; Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; thi nền tảng Hue - S.


II. Công việc thực hiện 
1. Chuyên môn:
1.1. Đã đẩy mạnh các hoạt động thi đua nhằm lập thành tích chào mừng ngày “ Nhà giáo Việt Nam 20/11” thông qua dự giờ, kiểm tra nề nếp dạy học các khối lớp. Đặc biệt thực hiện CTGDPT 2018 đối với lớp 4 và các hoạt động phát triển kỷ năng mềm cho HS. 

          1.2. Đã thực hiện chương trình tuần 9 - 12. Hoàn thành chương trình tuần 12 ngày (đến ngày 25/11/2023) 


1.3. Đã tiếp tục thực hiên giảng dạy lồng ghép ATGT, GDĐP, bom mìn, GD Stem, Chăm sóc mắt theo kế hoạch. 

          1.4. Giáo viên đã triển khai tháng Giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích cho học sinh với các nội dung:  Phòng tránh tai nạn giao thông; Phòng tránh hóc, tắc nghẹn đường thở, vật nhọn cắt, đâm; Phòng tránh ngộ độc; Phòng tránh đuối nước; Phòng tránh điện giật; Phòng tránh bỏng.


1.5. Tục thực chỉ đạo hiện phong trào Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp.

  1.6.  Đã tổ chức kiểm tra giữa học kỳ I môn Tiếng Việt, môn Toán lớp 4,5. Khối 1,2,3 tổ chức cho học sinh Tex bài để đánh giá giữa học kì 1. Kết quả

	Khối
	1
	2
	3
	4
	5

	T. Việt
	11
	9,8%
	4
	4,6%
	5
	4,4%
	1
	0,9%
	2
	2,5%

	Toán
	12
	10,7%
	5
	5,8%
	4
	3,5%
	7
	6,6%
	5
	6,2%


         1.7. Đã chỉ đạo chuyên môn, các tổ chuyên môn thực hiện thường xuyên và có hiệu quả việc tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học.


1.8. Đã tổ chức 01 chuyên đề: 

           + Khối 2: Lớp học hạnh Phúc: Thầy Nguyễn Đình Mến
          1.9. Các tổ đã tiếp tục thao giảng HKI. Đổi mới trong sinh hoạt tổ chuyên môn: tập trung vào việc thảo luận tìm cách khắc phục khó khăn trong quá trình giảng dạy  nhằm nâng cao chất lượng giáo dục.

1.10. Tổ trưởng đã tiến hành kiểm tra hồ sơ giáo án đợt 3 và tiến hành dự giờ thăm lớp.

          1.11. GVCN  đã thay đổi lớp trưởng, lớp phó, tổ trưởng, tổ phó đồng thời thay đổi vị trí chỗ ngồi cho HS.
          1.12. BGH đã dự giờ kiểm tra nề nếp dạy học đối với giáo viên dạy khối 4.
1.13. Đã kiểm tra toàn diện 2 giáo viên: Thầy Nguyễn Văn Kỳ (GV dạy GDTC/TD) xếp loại Tốt , Cô Thư tiết Mĩ thuật  chưa xếp loại.
1.14. Giáo viên bồi dưỡng đã bồi dưỡng học sinh năng khiếu theo kế hoạch

1.15.  Đã phát động phong trào làm đồ dùng dạy học.

1.16. GV đã vào cổng TTĐT, bảng tổng hợp đánh giá kết quả chất lượng học tập lớp giữa kì I. 

1.17. Học sinh đã tham gia cuộc thi IOE, VioEdu, Trạng Nguyên Tiếng Việt qua mạng Internet.
           1.18. Đã tuyên truyền GV hưởng ứng tham gia cuộc thi trực tuyến: ATGT; Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; thi nền tảng Hue - S.

2. HĐNGLL

         2.1. Đã tổ chức quyên góp sách và tuyên dương những học sinh, tập thể lớp có thành tích trong phong trào “ Góp một quyển sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”.
         2.2. Đã tuyên truyền sách chào mừng kỉ niệm 41 năm ngày nhà giáo Việt Nam

         2.3. Đã tổ chức Ngày hội tri ân với các hoạt động: Lớp 1 làm thiệp, lớp 2, 3 cắm hoa . Lớp 4,5 làm báo tường chào mừng ngày 20/11. Kết quả:

          Giải nhất: Lớp 1/1, 1/2; 2/2, 2/3, 3/4, 4/3, 5/3.

Giải nhì: Lớp 1/3, 2/1, 3/1, 4/1, 4/2, 5/1, 5/2

          Giải ba: 2/3, 3/3

GVCN đã chủ động, sáng tạo, đã hướng dẫn, tổ chức cho HS hoàn thành sản phẩm. Mỗi sản phẩm của mỗi lớp mang một màu sắc riêng, nội dung thuyết trình đều hướng đến ngày tri ân thầy cô giáo và kết hợp tuyên truyền tác hại của rác thải.

         2.4. Đã tiếp tục đẩy mạnh xây dựng môi trường xanh - sạch - đẹp - an toàn, môi trường không rác thải (trồng cây xanh, vườn hoa, thảm cỏ)


       2.5. Đã tổ chức cho HS mượn sách, truyện theo nhu cầu qua thẻ thư viện. Sắp xếp sách giáo khoa sách tham khảo để phục vụ cho việc giảng dạy và học tập của giáo viên và học sinh.

     2.6. Đã tổ chức HĐTN: Hội diễn văn nghệ chào mừng ngày nhà giáo Việt nam 20-11.
     2.7. Thường xuyên phát động phong trào: “Nuôi heo đất”, “ Kế hoạch nhỏ”, xây dựng quỹ “Vì bạn nghèo”

          2.8. Đã duy trì phong trào: “Đọc và làm theo báo đội”.

2.9. Đã tổ chức lễ hưởng ứng “ Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông”. 

2.10. Đã triển khai các bài múa hát sân trường và thể dục giữa giờ.

2.11. Tổ chức thực hiện bồn hoa em chăm.

2.12. Tổ chức tuyên truyền Hưởng ứng “Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông” .
3. CÁC CÔNG VIỆC KHÁC:

3.1. GV phối hợp nhân viên Y tế thực hiện công văn kiểm tra tiền sử và tiêm chủng bù liều cho trẻ nhập học tại trường; công tác sổ giun cho HS.


3.2. Phát động cuộc thi viết “ Những kỷ niệm sâu sắc về thầy cô và mái trường” đến toàn thể GV, NV, HS, PH. 


 3.3. Vận động GV tham gia “Nét đẹp Giáo viên - Viên chức giáo dục” huyện Phong Điền năm học 2023-2024.            


           3.4. Đã hỗ trợ cho GV tham gia chạy giải Half Marathon huyện Phong Điền lần thứ II, năm 2023.
 3.5. Phát mũ bảo hiểm cho HS lớp 1.

 3.6. Đã phối hợp  Công an xã truy tìm tội phạm trộm cắp ống nước trường.

 3.7. Nhà trường cùng phối hợp GVCN, tuyên truyền đến tận phụ huynh và học sinh tham gia BHYT 100%. 
           3.8. Tổ chức chiến dịch thao vét bọ gậy, vệ sinh môi trường chống bện sốt xuất huyết và các dịch bệnh khác.
           3.9. Chỉ đạo cán bộ thủ thư hoàn thành phần mền thư viện và hồ sơ.

           3.10. Hoàn thành công tác PCGD.


3.11. Nhà trường đã phối hợp Công đoàn, Ban ĐDCMHS tổ chức mời cán bộ nghỉ hưu, dâu rễ  về dự lễ kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo Việt nam tại nhà trường. Buổi lễ thật ý nghĩa và để lại nhiều dấu ấn. Tất cả các hoạt động  tràn đầy yêu thương, ấm áp.


3.12. Một số GV đã thực hiện công tác phòng chống lụt tại nhà trường tốt.

3.13. Nhà trường đã phối hợp với Công đoàn họp và vận động 6 GV học nang trình độ chuẩn. Đã có 4/6 GV tham gia học.

          Tồn tại:
         - Việc tổ chức dự giờ trao đổi kinh nghiệm chưa hiệu quả: một số tiết dạy vị trí GV ngồi dự không đảm bảo; trong tiết dạy GV tham dự còn làm việc riêng ( di chuyển ra vào) làm phân tâm ảnh hưởng đến giờ dạy và GV dạy.  
          - Một số giáo viên chưa quan tâm đến công tác đầu giờ học. Nhiều GV trong giờ lên lớp làm việc riêng thiếu sự quan tâm đến học sinh cũng như hình thức tổ chức dạy học không có đổi mới vẫn theo phương pháp đàm thoại. Trong quá trình dạy học hầu như không sử dùng đồ dùng dạy học.
-  Công tác bồi dưỡng HSNK chưa đảm bảo kế hoạch và có hiệu quả (Toán, Tiếng Việt 4, 5).

      - Qua dự giờ, thăm lớp đối với chương trình GDPT 2018: Có giáo viên chưa vận dụng linh hoạt các phương pháp dạy học, chưa xác định đúng trọng tâm kiến thức, kĩ năng của bài dạy, ứng dụng CNTT chưa hiệu quả cũng như chưa phát huy tốt việc sử dụng đồ dùng dạy học khi giảng dạy; còn sơ sài về sự chuẩn bị, về đổi mới PPDH, tiết dạy kém hiệu quả. Học sinh chưa chủ động, thực hiện nhiệm vụ trong tiết học.
 - Qua kiểm tra và Test bài 2 môn Toán, Tiếng Việt của khối 1 đến 5 vẫn còn nhiều học sinh chưa đạt yêu cầu.

   * Khối 1:


Lớp1/1: TIếng Việt: 3 em, Toán: 5 em


Lớp 1/2: TIếng Việt: 4 em, Toán: 4 em


Lớp 1/3: TIếng Việt: 4 em, Toán: 3 em


* Khối 2: 


Lớp2/1: TIếng Việt: 2 em, Toán: 3 em


Lớp 2/2: Tiếng Việt: 2 em, Toán: 2 em


* Khối 3: 


 Lớp 3/1: Tiếng Việt: 2 em, Toán: 1 em


 Lớp 3/3: Tếng Việt: 1 em, Toán: 1 em


 Lớp 3/4: TIếng Việt: 2 em, Toán: 2 em


* khối 4:


 Lớp 4/1: TIếng Việt: 1 em, Toán: 2 em 


 Lớp 4/2: Toán: 1 em


 Lớp 4/3: Toán: 4 em


* Khối 5: 


 Lớp5/1: TIếng Việt: 2 em, Toán: 3 em  


 Lớp 5/2: Toán: 2 em

- Vẫn còn 02 GV chưa tham gia học nâng chuẩn trong đợt này. Do đang mang bệnh và xin tham gia học đợt tiếp theo.

- Việc trao đổi thông tin 2 chiều của một số GVCN chưa kịp thời về việc thông báo HS nghỉ học trong đợt lụt.

- Triển khai chuyên đề “lớp học hạnh phúc” chuyên môn và tổ chưa có sự phối kết hợp, xây dựng nên chưa đạt được yêu cầu của kế hoạch.


- Việc  tổ chức cho học sinh đọc truyện và chia sẻ sách vào 15 phút đầu giờ của các ngày trong tuần một số lớp thực hiện chưa nghiêm túc, một số lớp chưa biết quy trình chia sẻ sách  thế nào, đến thời điểm này vở ( sổ tay )chỉ có ghi chép vài đầu đọc sách, bài thu hoạch đọc sách, cảm nhận đọc sách và lời nhận xét đánh giá. Hầu hết học sinh không có vở.
     - Tổ chức tiết hoạt động trải nghiêm tri ân thầy cô một số lớp chưa tổ chức hoạt động rèn kỹ năng cho các em, phụ huynh và giáo viên đang làm thay cho học sinh; nhiều sản phẩm đã hoàn thành trước nên đến buổi tổ chức cho các em thực hiện thì không biết làm gì dẫn đến việc giúp cho các em phát triển kỷ năng mềm đạt hiệu quả không cao. Khâu chuẩn bị tổ chức một số GV chưa phối hợp thực hiện kế hoạch nên hưởng đến công việc chung.
    - Khâu chuẩn bị mọi điều kiện để tiếp đón đại biểu, GV nghỉ hưu và tổ chức 20/11 một số GV không nắm kế hoạch đồng thời không thực hiện kế hoạch không có lý do dẫn đến việc chuẩn bị không chu đáo, không đảm bảo thời gian tổ chức.  

     - Một số giáo viên chưa quan tâm đến việc giáo dục học sinh ý thức tiết kiệm điện nước, bảo vệ tài sản của nhà trường, tính trung thực, thật thà.
    - Nhân viên y tế chưa phối hợp với Bộ phận NGLL tuyên truyền những thực phẩm dễ gây ngộ độc mà học sinh còn sử dụng vào giờ ra chơi.

- Việc phát mũ bảo hiểm HS khối 1 vẫn còn 2 em chưa được nhận. GV trao đổi thông tin với phụ huynh không đúng. 

     - Thư viện chưa hoàn thành phần mềm thư viện.
     - Một số bồn hoa của các lớp chưa phủ xanh.
      - Một số giáo viên chưa nhắc nhở học sinh đi học đúng giờ, học sinh đi quá sớm gây ảnh hưởng đến sức khỏe và an toàn trường học.  


- Nề nếp ra về của một số lớp lộn xộn, không đảm bảo quy định cổng trường an toàn.
     - Tình trạng HS đưa quà vặt từ ngoài trường vào trong nhà trường quá nhiều, xã rác bừa bãi làm mất mỹ quan nhà trường và đặt biệt HS dùng túi ni lông, hộp nhựa sử dụng 1 lần quá nhiều cũng như những thức ăn không rõ nguồn góc.
   - Trang phục áo dài.


 III. CÔNG TÁC GV - TPT:
  - Đã phối hợp nhân viên Y tế tuyên truyền các dịch bệnh.

  - Tổ chức tuyên truyền phòng chóng tai nạn thương tích; phòng, chống tác hại của thuốc lá; hưởng ứng “ Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông” 

- Đã tổ chức hưởng ứng ngày 20/11 bằng các hoạt động thiết thực và ý nghĩa như phát thanh măng non các bài văn, thơ, bài hát,  kể các câu chuyện về thầy cô giáo nhằm chào mừng ngày Nhà giáo Việt nam rất ý nghĩa và thiết thực.

  - Thường xuyên tuyên truyền thực hiện phong trào: “Nuôi heo đất”, “ Kế hoạch nhỏ” 

- Tổ chức  múa hát sân trường, thể dục giữa giờ khối 1-5.

- Đã phân công và hướng dẫn Đội cờ đỏ làm tốt nhiệm vụ. Cuối tuần đã tổng hợp, đánh giá các hoạt động trong tuần và xây dựng kế hoạch tuần tiếp theo.

- Đã tổ chức thực hiện “ Ngày chủ nhật xanh” theo kế hoạch.

* Tồn tại:

  - Đội cờ đỏ chưa làm tốt nhiệm vụ được phân công. Tình trạng HS đưa quà vặt từ ngoài trường vào trong nhà trường quá nhiều, xã rác bừa bãi làm mất mỹ quan nhà trường và đặt biệt HS dùng túi ni lông, hộp nhựa sử dụng 1 lần quá nhiều cũng như những thức ăn không rõ nguồn góc. Nhiều học sinh khăn quàng không đảm bảo và bảng tên không đúng với lớp đang học.

 - Kết hợp GVCN, Ban HĐNGLL thực hiện tốt cổng trường an toàn và phân luồng giờ ra về chưa đảm bảo. Vẫn còn tình trạng nhiều phụ huynh đứng trước cổng trường và lấn chiếm lồng đường và nhiều lớp nề nếp ra về lộn xộn. 

 - Công tác tổ chức giữa giờ thiếu thường xuyên.
 - Việc chăm sóc các bồn hoa cây cảnh các Sao, Chi đội, Chi đoàn. Một số bồn hiện tại chưa phủ xanh, cỏ mọc nhiều.

 - Kiểm tra nề nếp và  hoạt động TC dân gian ở các khối lớp thiếu thường xuyên.


 - Phần nhận xét ở kế hoạch tháng chưa nêu cụ thể lớp nào thực hiện nề nếp và các hoạt động tốt, những lớp nào còn hạn chế; những bồn hoa, chậu hoa các lớp thiếu chăm sóc thường xuyên….
- Kế hoạch tháng, tuần gửi không đúng thời gian và chưa duyệt của HT.


IV. KẾ TOÁN:
 
 - Vào sổ  tất cả các loại quỹ ngoài ngân sách. Làm việc với thủ quỹ cân đối nguồn quỹ, giao nhận chứng từ, bổ sung các chứng từ còn thiếu.

            - Tổng hợp chứng từ như: Điện thoại, điện thắp sáng, mạng, tiền nước tháng 11/2023. Chuyển khoản kho bạc.
            - Tổng hợp các khoản thu ngoài ngân sách, nhập vào sổ quỹ tiền mặt. Làm việc với thủ quỹ cân đối nguồn quỹ.
           - Tiếp tục vận động HS tham gia Bảo hiểm Y tế 100%.

  - Sữa chữa cơ sở vật chất kịp thời.


 * Tồn tại:


- Chưa tổ chức sinh hoạt tổ theo kế hoạch của nhà trường. Công việc một số thành viên trong tổ không thực hiện đúng theo kế hoạch của nhà trường đề ra nên công việc của trường rất bị động.
          - Việc phối hợp với thiết bị nắm tài sản cũng như sắp xếp các tài sản chưa tốt.

- Kế hoạch tháng, tuần gửi không đúng thời gian và chưa duyệt của HT.


  V. THƯ VIỆN, THIẾT BỊ.
- Vào sổ các loại sách mới, truyện mới được trang mua.

          - Phục vụ bạn đọc theo lịch. Tuyên truyền, giới thiệu sách, trưng bày sách mới với chủ đề: về thầy cô giáo.

- Đã tổ chức dạy học theo TKB.
- Đã tổ chức giới thiệu chủ đề sách tháng 11 có hiệu quả.


- Tổ chức quyên góp “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”.
          - Dán gáy sách đúng theo phần mền ( theo thư mục). 

- Phối hợp các bộ phận thực hiện cổng trường an toàn.
- Vào sổ các loại thiết bị được trang cấp và mua.

- Phân bổ các thiết bị về GVBM, GVCN các khối lớp kịp thời.

* Tồn tại:

- Ghi hình và quay video học sinh  đọc, chia sẻ, viết sổ  hầu như không đưa tin.


- Việc tổ chức quyên góp sách có nhiều lớp chưa tham gia; sự đốc thúc và tổ chức tuyên dương chưa kịp thời.
- Việc lựa chọn các thể loại sách theo từng khối lớp di chuyển về các khối lớp chưa hoạt động.

  - Chưa có hoạt động lôi cuốn GV, HS đến với thư viện mượn sách, truyện theo nhu cầu.

- Đến thời điểm này vẫn chưa hoàn thành phần mềm.

- Thường xuyên kiểm tra, theo dõi việc sử dụng thiết bị của GV. Nắm các thiết bị hư hỏng đề xuất sửa chữa kịp thời. Cần sắp đặt các thiết bị ngăn nắp.
- Kế hoạch tháng, tuần gửi không đúng thời gian và chưa duyệt của HT.

VI. Y TẾ 
  
- Bổ sung các thuốc vào tủ thuốc, nước khử khuẩn, xác khuẩn, khẩu trang kịp thời và đảm bảo. Vào sổ các loại thuốc hàng tháng.


- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh bồn rửa tay, nhà vệ sinh giáo viên, học sinh, việc đổ rác của HS.


- Cung cấp xà phòng rửa tay kịp thời.


- Phối hợp với GVCN và bệnh viện răng hàm mặt tổ chức khám răng miễn phí HS có hiệu quả.


* Tồn tại:


- Kế hoạch tháng, tuần không gửi lên theo kế hoạch.


- Công tác kiểm tra vệ sinh lớp học, thân thể HS; kiểm tra nhà vệ sinh, hệ thống nước uống và môi trường thiếu sự quan tâm, thường xuyên.

          - Chưa phối hợp với GV - TPT để tuyên truyền các dịch bệnh.

VII. CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ: 

          - Đã phối hợp với nhà trường tặng quà cho đoàn viên nhân ngày Hiến chương Nhà giáo 20/11.


- Đã lập dự toán kinh phí công đoàn năm 2024.

- Thực hiện tốt quy chế dân chủ trong nhà trường.

- Thăm hỏi CBGV - NV, tứ thân phụ mẫu ốm đau, hiếu hỉ kịp thời.

      B. KẾ HOẠCH THÁNG 12/2023:

           I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ, TƯ TƯỞNG: 

  
- Quán triệt và tổ chức tuyên truyền tinh thần, ý nghĩa ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam - 22/12 và ngày Quốc phòng toàn dân.


- CBGVNV giữ vững tư tưởng, chính trị. Hoàn thành Báo cáo kết quả học tập và làm theo tư tưởng đạo đức phong cách Hồ Chí Minh năm 2023.

- Thực hiện học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách của Bác thông qua câu chuyện “Tấm lòng của Bác đối với thương binh, liệt sĩ”. 

            - CBGVNV soi mình qua Nghị quyết số 04-NQ/TW chỉ rõ 27 biểu hiện suy thoái thuộc 3 nhóm tư tưởng - chính trị, đạo đức-lối sống, và những biểu hiện "tự diễn biến", "tự chuyển hoá" trong nội bộ.

- Tiếp tục chỉ đạo CBGVNV nắm thông tin và cùng phối kết hợp Ban chỉ đạo phòng chống lụt, bão một cách kịp thời, luôn chủ động.
- Tiếp tục chỉ đạo tổ chức dạy học linh hoạt, có hiệu quả; tổ chức kiểm tra cuối học kỳ I theo kế hoạch cấp tiểu học. 
- Chỉ đạo tổ chức lao động vệ sinh trường lớp, xây dựng cảnh quan, môi trường xanh - sạch - sáng và Ngày Chủ nhật xanh.


II. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN.
 Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 79 năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2023) và Ngày hội Quốc phòng toàn dân.
          1. CHUYÊN MÔN:

          1.1.Thực hiện soạn-giảng chương trình từ tuần 14 đến tuần 17, hoàn thành chương trình tuần 17 ngày 29/12/ 2023. 


1.2. Triển khai giảng dạy tài lệu “Bác Hồ và những bài học về đạo đức, lối sống dành cho học sinh” trong nhà trường từ khối 2 đến khối 5


1.3. Tổ chức thi IOE cấp trường vào ngày 01/12/2023 ( có 50 học sinh tham gia. Trong đó, khối 3: 17 HS, khối 4: 22 HS, khối 5: 11HS,  )


1.4. Tổ chức dạy bồi dưỡng học sinh năng khiếu các môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh khối 4,5 theo kế hoạch.
         1.5. Tổ chức ôn tập cho học sinh chuẩn bị kiểm tra học kì 1.
        - Ra đề thi: Giáo viên chủ nhiệm ra đề thi học kì I các môn Toán, Tiếng Việt ( khối 1,2,3); Toán, Tiếng Việt, Khoa học, Lịch sử, Địa lí ( Khối 4,5). Giáo viên Tin học, công nghệ, Anh văn ra đề thi các môn Anh văn, Tin học, công nghệ. Ra đề đảm bảo tính chính xác, khoa học, đánh giá được kết quả thực chất của học sinh, đối với lớp 1, lớp 2, lớp 3, lớp 4 bám sát yêu cầu cần đạt, ra đề theo 3 mức độ (mức độ 1: 50%, mức độ 2: 30%, mức độ 3: 20%); đối với lớp 5 bám sát theo chuẩn kiến thức, kỹ năng của từng lớp, đề ra theo 4 mức độ (mức độ 1: 30% ; mức độ 2: 30% ; mức độ 3: 30% ; mức độ 4: 10%). Có trắc nghiệm và tự luận, phân hóa được đối tượng học sinh.
         + Giáo viên khối 1, 2, 3, 4 ra đề thi học kì I theo thông tư 27. GV ra đề theo ma trận (trong tuần 14), tổ trưởng duyệt đề và gửi BGH thẩm định (qua PHT - cuối tuần 15).
          1.6. Tổ chức thi viết chữ đẹp cấp trường vào ngày 20/12 và tổ chức thi “ Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp” cấp trường.


1.7. Giao lưu “Vẽ tranh trên máy vi tính” cấp huyện; Tham gia giải Cờ vua, cờ tướng truyền thống cấp huyện.
         
1.8. Triển khai 02 chuyên đề:  


+ Khối 4, 5: SHCM theo hướng NCBH. Cô Nguyễn Thị Thanh Tâm thực hiện. 

  + Thư viện: Một số giải pháp rèn kỹ năng cho học sinh đọc và chia sẻ sách. Hình thành cho học sinh kỹ năng ghi chép sổ tay khoa học, hiệu quả. Cô Nguyễn Thị Thuỷ thực hiện.
1.9.  Tổ trưởng chỉ đạo GV trong tổ tiếp tục tổ chức dạy học theo bộ tài liệu Bồi dưỡng tố chất đọc sách cho học sinh theo kế hoạch. 

1.10. Tổ trưởng nắm kịp thời những khó khăn của GV trong và định hướng chỉ đạo trong sinh hoạt chuyên môn để tháo gỡ kịp thời. Những vấn đề tổ cần nhà trường, chuyên môn giải quyết thì tổ trưởng đề xuất lên kịp thời trực tiếp cho HT.

1.11. GVCN, GVBM dạy chương trình GDPT 2018 đối với các môn có nội dung gì gặp khó khăc trong giảng dạy hoặc trong cách tổ chức dạy học hoặc cách đánh giá học sinh trong giờ dạy cũng như sắp đến đánh giá học sinh ở HK 1 hoặc về tích hợp nội dung vào bài, môn về điều kiện CSVC thì GV trong tổ cùng nhau đề xuất qua tổ trưởng để tổ trưởng báo về HT và nhà trường sẽ mở Hội thảo giải quyết kịp thời để GV vận dụng trong quá trình dạy học, đánh giá đạt hiệu quả cao.
         1.12 . Công tác kiểm tra:

          - Tổ trưởng kiểm tra hồ sơ, giáo án giáo viên đợt 4, giáo viên tăng cường công tác dự giờ học tập nâng cao trình độ chuyên môn.

          - Chuyên môn kiểm tra hồ sơ giáo viên vào 29/12. HT kiểm tra hồ sơ các phòng ban và tổ chuyên môn. ( Hồ sơ tổ chuyên môn PHT kiểm tra trước HT. Sau khin PHT kiểm tra gửi lên cho HT)
          - BGH tiếp tục kiểm tra nề nếp dạy và học và tổ chức các hoạt động; vệ sinh và trang trí trong và ngoài lớp học.
 - Kiểm tra nội bộ trường học 03 giáo viên: Nguyễn Thị Thanh Tâm (GVCN 5/3 - tuần 14); thầy Nguyễn Đức Toàn (GVCN 3/2 - tuần 15), cô Trần Ngọc Lâm Thảo (GVCN 2/1 - tuần 15).


1.13. GV chỉ đạo và kiểm tra tình hình HS chậm tiến các khối. Chỉ đạo GV tăng cường và có giải pháp bồi dưỡng  học sinh năng khiếu và phụ đạo học sinh chậm tiến.
     1.14. CN, GV tiếp tục nhắc nhở học sinh tham gia IOE, VioEdu qua mạng Internet, Trạng nguyên Tiếng Việt. Thường xuyên nắm số lượng HS tham gia hàng tuấn đảm bảo theo yêu cầu và chất lượng HS thi qua điểm thi.
          1.15.  Tham gia Hội  thảo về xây dựng kế hoạchgiáo dục của nhà trường cấp tiểu học theo Công văn 2345/BGDĐT-GDTH ngày 07/6/2021 của Bộ và chia sẻ kinh nghiệm trong sinh hoạt chuyên môn theo Công văn 1315/BGDĐT-GDTH.

2. NGLL

2.1. Tổ chức giới thiệu sách chào mừng 79 năm ngày thành lập QĐND Việt Nam
          2.2.  Tuyên truyền, phát thanh măng non hoạt động kỷ niệm 103 năm Ngày sinh Chủ tịch nước Lê Đức Anh.

2.3. Phát thanh măng non chào mừng thành lập QĐND Việt Nam, ngày Quốc phòng toàn dân 22-12.

2.4. Tổ chức HĐTN: Tập làm chú bộ đội; Kể chuyện về tấm gương người tốt, việc tốt.
          2.5. Tổ chức Viếng Đền liệt sĩ Hương Điền ngày 21/12( BCH Liên đội, chi đoàn  và GVTPT) vào lúc 14h 
2.6. Tổ chức nói chuyện về ngày truyền thống Quân đội nhân dân Việt Nam

2.7. Chăm sóc các địa chỉ đỏ, địa chỉ nhân đạo.
2.8.  Tổ chức tuyên truyền: Phòng chống bạo lực học đường và phòng tránh xâm hại; Chung tay hành động vì môi trường xanh - sạch - sáng - an toàn. Nói không với túi ni lông và rác thải nhựa. 
2.9. GV -TPT phối hợp với GVCN, GVBM để quản lí tốt nề nếp ra về của học sinh cũng như việc thực hiện cổng trường an toàn trong thời tiết mùa đông đảm bảo an toàn cho học sinh.
          2.10. Tiếp tục chỉ đạo trang trí lớp học thân thiện, xây dựng môi trường xanh - sạch - đẹp - an toàn. Đẩy mạnh xây dựng môi trường xanh (trồng cây xanh, vườn hoa, thảm cỏ bảo phủ độ xanh); môi trường không rác thải 

     
    2.11. Thực hiện tốt phong trào ngày chủ nhật xanh 

    2.12. Tiếp tục phát động phong trào: “Nuôi heo đất”, “ Kế hoạch nhỏ”, xây dựng quỹ “Vì bạn nghèo”

    2.13. Xây dựng và triển khai kế hoạch Tổ chức ngày hội tết quê, món ăn đặc sản Huế và tổ chức các hoạt động vui chơi rèn luyện thể dục thể thao nâng cao sức khỏe; các trò chơi dân gian và trại rèn kỹ năng sống.
2.14. Tổ chức các phong trào, các hoạt động tương thân, tương ái, đền ơn đáp nghĩa, phong trào tết vì người nghèo, mua tăm uongr hộ người mù để kịp thời động viên hỗ trợ học sinh, giáo viên, nhân viên có hoàn cảnh khó khăn.

          3. CÁC CÔNG VIỆC KHÁC:
3.1. GVCN phối hợp CB thư viện di chuyển sách di động về các khối. Tổ chức cho HS mượn sách, truyện theo nhu cầu. GV mượn sách giáo khoa, sách tham khảo và sách về các thể loại để khám phá, tìm hiểu nhằm phục vụ cho việc giảng dạy và học tập của giáo viên.

3.2.  Cô Tâm, Cô Ly, Cô Lý lớp 1, Thầy Toàn  chuẩn bị 4 nội dung câu chuyện để kể về ngày thành lập Quân Đội Nhân dân Việt Nam 22/12.

3.3. Cán bộ Y tế phối hợp GVCN đăng ký kế hoạch triển khai vắc xin HPV trong TCMR cho học sinh nữ 11 tuổi. Sổ giun cho HS toàn trường.
3.4. GV tham gia học nâng chuẩn hoàn thành các hồ sơ nộp về trường ĐHSP Huế theo công văn.
          3.5. Kiểm kê tài sản. Thanh tra tài chính cuối năm 22, 23/12

            + Kiểm kê tài sản hoàn thành ngày 22/12. Cô Thuỷ, Cô Hà, C.Thuý, C. Lý, T. Hoài, C. Nghĩa, GVCN, GV các phòng ban.

           + Thanh tra tài chính cuối năm ngày 27/12: Cô Lý, Thầy Tồn, Cô Hạnh, Cô Hà,  Cô Thảo.

          3.6.Thông báo trã 02 khoản tiền giấy thi và A. Văn về PH.

          3.7. Hoàn thành công tác thu BHYT cho HS.

3.8. Tham gia hiến máu tình nguyện năm 2024.

           3.9. Tiếp tục làm  công tác KĐCLGD và trường đạt chuẩn quốc gia theo kế hoạch KĐCLGD của trường.

           3.10. Nộp báo cáo kết quả học tập và làm theo tư tưởng đạo đức phong cách Hồ Chí Minh năm 2023 và bài thu hoạch chính trị đầu năm.
     3.11. Tăng cường công tác bảo đảm an ninh, trật tự, bảo vệ tuyệt đối an toàn tết Nguyên đán Giáp Thìn và các sự kiện chính trị, lễ hội lớn năm 2024.
           II. CÔNG TÁC GV - TPT:
           -  Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 34 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân và 79 năm Ngày thành lập QĐND Việt Nam 22/12.
            +  Khẩu hiệu ở bảng let, viết tin bài tuyên truyền thông qua tiết chào cờ, hệ thống phát thanh măng non.

          + Tổ chức dâng hương, làm vệ sinh tại Đền Liệt Sĩ Hương Điền nhân ngày 22.12.           
          + Phối hợp nhà trường đi thăm 3 địa chỉ đỏ.

          - Tổ chức tuyên truyền, phát thanh măng non hoạt động kỷ niệm 103 năm Ngày sinh Chủ tịch nước Lê Đức Anh.

- Phối hợp với  nhân viên thư viện  để  tổ chức cho GV kể về ngày thành lập Quân Đội Nhân dân Việt Nam 22/12.

          - Phát động phong trào “Tết vì người nghèo 2023”. Mua tăm uổng hộ người mù.
           - Tiếp tục phát động chương trình Nuôi heo đất giúp bạn đến trường Phát động phong trào kế hoạch nhỏ : 2kg giấy.
          - Xây dựng Kế hoạch tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 83 năm ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh và tổ chức triển khai các hoạt động. ( Phối hợp Ban HĐNGLL và GV khối 4, 5).
         - Tập luyện đội kèn và đội sáo Recorder và đội trống nữ.

         - Tuyên truyền GV, HS tham gia cuộc thi ý tưởng sản phẩm sáng tạo Thanh thiếu niên nhi đồng và đưa ra thời gian cụ thể về xây dựng ý tưởng.           

          - Tập luyện nghi thức Đội cho khối 4, khối 5. Xây dựng tiết sinh hoạt sao nhi đồng cho khối lớp 3.

          - Họp Ban Chỉ Huy Liên Đội.

          -  Nộp báo cáo sơ kết công tác đội và phong trào thiếu nhi về Hội đồng đội huyện.

- Phối hợp Chi đoàn tổ chức hoạt động theo chủ điểm tháng 12.

- Tổng hợp điểm thi đua tuần, tháng.

         III. KẾ TOÁN, THƯ VIỆN, THIẾT BỊ, VĂN THƯ, THỦ QUỸ, Y TẾ:

           1. Kế toán:

             - Phối hợp với GVCN nhắc nhỡ HS, PH phối kết hợp hoàn thành đóng BHYT.
            - Báo cáo tài sản trường học trong năm 2023.
            - Xây dựng dự toán ngân sách năm 2024. 
            - Chuyển lương, tháng 12/2023. 

            - Cân đối quỹ lương.

             - Tiếp tục phối hợp anh chị phụ trách lớp vận động  HS nộp tiền đi xe đạp.
            - Vào sổ  tất cả các loại quỹ ngoài ngân sách.

             - Làm việc với thủ quỹ cân đối nguồn quỹ, giao nhận chứng từ, bổ sung các chứng từ còn thiếu.

            - Tổng hợp tiền xe đạp, vào sổ quỹ tiền mặt, cân đối quỹ hỗ trợ tự nguyện năm 2023 - 2024.


 -  Kiểm kê tài sản cuối năm 2023. 

           - Hoàn thành hồ sơ, chứng từ để thanh tra tài chính cuối năm 2023.

           - Chuẩn bị các loại sổ sách, chứng từ để kiểm tra tài chính cuối năm.

           - Làm kê khai tài sản theo mẫu và nộp về Phòng Nội vụ.

           2. Thư viện, Thiết bị 
          - Phục vụ bạn đọc theo lịch. Tuyên truyền, giới thiệu sách, trưng bày sách mới nhân ngày thành lập QĐND Việt Nam. 
          - Tuyên truyền và tạo mọi điều kiện để học sinh được mượn sách về nhà theo nhu cầu.

- Tổ chức chuyên đề theo kế hoạch. 
- Di động sách về các khối lớp. 

- Thu hút GV, HS đến thư viện mượn sách về nhà theo nhu cầu.

- Phối hợp với GV - TPT và GV  chuẩn bị  nội dung, các  câu chuyện để kể về ngày thành lập Quân Đội Nhân dân Việt Nam 22/12.

- Kiểm tra hoạt động đọc, chia sẻ sách và trang trí tủ sách tại lớp học. 
- Kiểm tra sổ tay HS.
- Trang trí thư viện và vệ sinh trong, ngoài thư viện sạch sẽ.

- Tiếp tục  dán gáy sách đúng theo phần mền ( theo thư mục). 

- Hoàn thành phần mềm thư viện.

- Nhập vào sổ các tài sản mới.

- Cấp thiết bị về GV. 

- Kiểm kê tài sản. 

- Thanh lý các tài sản hết hạn sử dụng.

          - Gửi ké hoạch tháng, tuần theo quy định.


3.  Văn thư - Thủ quỹ. 

         - Vào số Quyết định và vào số các kế hoạch, báo cáo đảm bảo.

          - Cập nhật các công văn và trình HT kịp thời để xử lý mọi công việc theo tiến độ.

          - Gửi các công văn, tờ trình, báo cáo theo chỉ đạo HT.

          - Báo cáo kịp thời các số liệu theo yêu cầu của công văn.

- Thu các khoản tiền đảm bảo. Nhận từ GVCN. Nhận được bao nhiêu em thì viết biên lai gửi kịp thời khi nhận tiền hỗ trợ.
           - Phối hợp kế toán hoàn thành hồ sơ để kiểm tra tài chính cuối năm. Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, chứng từ Ban thanh tra kiểm tra sáng 27/12




- Phối hợp nhà trường thực hiện cổng trường an toàn và một số công việc theo phân công hàng tuần.

   4. Y tế:

- Thường xuyên phối hợp GV - TPT, anh chị phụ trách lớp tuyên truyền các bệnh dịch mùa Đông - Xuân.

- Phối hợp với giáo viên tiêm vắc xin HPV trong TCMR cho học sinh nữ 11 tuổi. Sổ giun cho HS toàn trường.

    -  Phối hợp GVCN gửi danh sách về chiều cao, cân nặng để GV vào sổ học bạ của HS. Hạn cuối ngày 25/12.
         -  Theo dõi tổng hợp phân loại bệnh răng miệng, mắt cho từng học sinh để có biện pháp điều trị phù hợp, những trường hợp nặng cần phối hợp phụ huynh học sinh đưa con em đến cơ sở y tế điều trị.

           - Làm việc với  kế toán về chứng từ nguồn chăm sóc sức khỏe ban đầu từ tháng 8 đến tháng 25/12.

- Thường xuyên chủ động kiểm tra vệ sinh môi trường; thân thể học sinh; lớp học; căn tin để trao đổi kịp thời. Khi thấy tình hình có bất ổn thì lên báo HT kịp thời để xử lý.

          - Gửi hồ sơ lên HT.
         IV. CÔNG ĐOÀN:

- Phối hợp với chuyên môn phát động phong trào thi đua Hai tốt và các hoạt động khác trong CBĐV-LĐ chào mừng ngày thành lập QĐNDVN và ngày hội Quốc phòng toàn dân.
- Tiếp tục phối hợp với chuyên môn động viên và giúp đỡ đoàn viên, giáo viên tích cực trong giảng dạy. Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn và dạy thêm học thêm.

- Họp BCH Công đoàn định kì.
- Củng cố hồ sơ công đoàn.


- Quyết toán kinh phí công đoàn năm 2023.
- Thực hiện tốt công tác thăm hỏi đoàn viên, tứ thân phụ mẫu, chồng (vợ) đoàn viên ốm đau, hiếu hỉ kịp thời.


- Hoàn thành nhân sự và tổ chức Đại hội công đoàn nhiệm kỳ mới.

Trên đây là đánh giá thực hiện kế hoạch tháng 11/2023 và triển khai kế hoạch tháng 12/20233, yêu cầu cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc thực hiện.
Nơi nhận:                                                                                             
- PGD Phong Điền  (để báo cáo);                                                             HIỆU TRƯỞNG
- Chi bộ, trường TH Điền An (để báo cáo);

- CB,GV,NV trường để thực hiện;

- Lưu VT.                                                                         
                                                                                            Lê Thị Thuỷ
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