     PHÒNG GD-ĐT PHONG ĐIỀN              CỘNG HÒA XÃ HỌI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN AN                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


           Số: 03 / KH-TQT                                           Phong An, ngày 30 tháng 9 năm 2023
(V/v đánh giá công tác tháng 9/2023
và triển khai kế hoạch tháng 10/2023
Kính gửi: Giáo viên, nhân viên trường Tiểu học Điền An
Thực hiện nhiệm vụ và quy trình chỉ đạo năm học 2023 - 2024 của Trường Tiểu học Điền An; Căn cứ vào tình hình thực tế và điều kiện công tác; Trường Tiểu học Điền An đánh giá công tác tháng 9/2023 và triển khai kế hoạch tháng 10/2023 như sau:

           A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 9/2023:

           I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG:

- Đã tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa ngày Quốc khánh mồng 2 tháng 9.

          - Tổ chức học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh thông qua 1 câu chuyện “Bài học về sự tiết kiệm”.

- Đã chỉ đạo CBGVNV thực hiệt tốt công tác phòng chống lũ lụt. 

- Thực hiện có hiệu quả việc xây dựng cảnh quan, môi trường sư phạm, môi trường xanh- sạch - đẹp - an toàn và Ngày Chủ nhật xanh. Giáo dục học sinh ý thức và hành vi về lao động vệ sinh trường lớp, công trình công cộng trong trường học.

  - Toàn thể đảng viên, CBGV, NV đã có nhận thức sâu sắc về công tác chính trị, tư tưởng và công tác dạy và học tốt cũng phư phối kết hợp thực hiện nhiệm vụ chính trị; tổ chức các hoạt động đảm bảo kế hoạch.
- Đã phát động CB,GV,NV tham gia Cuộc thi “ Tìm hiểu về lịch sử truyền thống yêu nước của dân tọc Việt nam” năm 2023.

- Đã phát động, đôn đốc Đảng viên tham gia “ Dân vận khéo” 100%.

 II. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN:

           1. CHUYÊN MÔN:

1.1. Đã chuẩn bị cho công tác khai giảng năm học mới chu đáo, an toàn, tiết kiệm.
1.2. Đã tổ chức soạn giảng chương trình tuân 1 đến tuần 4. Từ ngày 06/9/2023 và hoàn thành chương trình tuần 4 vào ngày 29/9/2023.
1.3. Đã triển khai dạy An toàn giao thông theo tài liệu giáo dục An toàn giao thông của bộ Bộ GD&ĐT tự lớp 1 đến lớp 5.

   1.4. Đã chỉ đạo Chuyên môn xây dựng Kế hoạch hoạt động chuyên môn;kế hoạch bồi dưỡng HSNK, HSG, phụ đạo ; quy định các loại hồ sơ quy chế chuyên môn của giáo viên và tổ khối năm học 2023 - 2024. Hướng dẫn các tổ CM xây dựng kế hoạch hoạt động năm học đối với cá nhân, tổ CM; xây dựng kế hoạch thao giảng, dự giờ thực hiện CTGDPT 2028; tổ chức SHCM để xây dựng KH hoạt động năm học 2023 - 2024 của tổ.

  1.5. Tổ chức tập huấn nội dung đánh giá HS theo TT27 của Bộ; đổi mới đánh giá môn Tiếng Việt lớp 1, 2, 3

  1.6. Đã chỉ đạo Tổ 1 đến tổ 3 xây dựng kế hoạch, triển khai dạy lồng ghép giáo dục địa phương lớp 1 vào các môn TNXH, HĐTN.
          1.7. Đã chỉ đạo các TCM soạn giáo án theo công văn 2345/BGD&ĐT. Sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học để xây dựng, đưa ra các phương án, cách tổ chức dạy học các môn học sáng tạo và lấy học sinh làm trung tâm giúp các em phát triển các phẩm chất, năng lực nhằm nâng cao chất lượng đại trà và mũi nhọn như bàn giao chất lượng giáo dục lớp dưới lên lớp trên đảm bảo theo yêu cầu chỉ tiêu GV đăng ký năm 2023 - 2024. 

           1.8. Đã chỉ đạo Tổ 1,2,3, 4 xây dựng kế hoạch, tổ chức dạy tiết HĐTN dưới cờ hàng tuần đảm bảo được các nội dung theo yêu cầu của mỗi khối cần truyền đạt cho HS; các tổ chủ động phân công GV thực hiện đạt hiệu quả. 

 1.9. Đã chỉ đạo Tổ 4 và Tổ bộ môn lên đăng kí về chuyên môn thời gian, môn dạy của GV về các môn học thực hiên CTGDPT 2018.
 1.10. Kiểm tra việc sử dụng đồ dùng dạy học của GV trong tiết dạy. Yêu cầu nhân viên thiết bị cung ứng đồ dùng kịp thời. GV sử dụng UDCNTT dạy học có hiệu quả.

 1.11. Đã chỉ đạo chuyên môn nắm tình hình học tập học sinh khối 1.
 1.12. Các tổ chuyên môn đã hội nghị tổ và đăng ký chất lượng, danh hiệu thi đua.

1.13. Đã tổ chứ Hội nghị viên chức, người lao động - Công đoàn thành công.

 1.14. Đã tổ chức cho học sinh đọc truyện và chia sẻ sách vào 15 phút đầu giờ của các ngày trong tuần theo sự hướng dẫn của GVCN, GVBM; 1 tiết/tuần do CBQL, GV Mỹ thuật và hỗ trợ của cán bộ thủ thư hướng dẫn.

 1.15. Đã chỉ đạo giáo viên Anh văn nắm danh sách HS và giúp đỡ, bồi dưỡng HS tham gia cuộc thi Tiếng Anh qua mạng Internet ( IOE)

 1.16. Triển khai cuộc thi Viedu đến tất cả các khối lớp. Chỉ đạo GV định hướng những em có khả năng tham gia để đạt hiệu quả.
 1.17. Đã chỉ đạo nhân viên thư viện tiếp tục sắp xếp lại các tủ sách trong thư viện cũng như cảnh quan thư viện và cập nhật đầy đủ các lợi hồ sơ, mua sách giáo khoa, SGV để bổ sung các loại sách dùng chung.

   1.18. Tham gia tập huấn chương trình giáo dục phòng tránh tai nạn bom mìn năm 2023 do PGD tổ chức và đã triển khai thực hiện.

1.19. Đã chỉ đạo chuyên môn việc triển khai các quy định về giáo dục khuyết tật.
1.20. Đã tổ chức họp và phân công giáo viên dạy bồi dưỡng các môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh và các môn năng khiếu khối 4,5  năm học 2023-2024. 
1.21. Tổ trưởng kiểm tra hồ sơ, giáo án đợt 1.
2. Hoạt động NGLL

2.1. Đã phối hợp với Công an huyện tổ chức tuyên truyền tháng ATGT, văn hóa giao thông trước cổng trường cho HS và công tác PCCC đến CBGVNV và HS. 

2.2. Đã phát động CB,GV,NV tham gia Cuộc thi “ Tìm hiểu về lịch sử truyền thống yêu nước của dân tọc Việt nam” năm 2023.

2.3. GVCN, tổ văn phòng và nhân viên các phòng ban phối hợp với tổ bộ môn thực hiện khá tốt cổng trường ATGT trước khi vào học và ra về.
2.4. Đã tổ chức Vui hội trăng rằm cho học sinh toàn trường. 
2.5. Đã phân các khu vực cải tạo cảnh quan, trồng hoa 4 mùa cho các khối lớp và các sao nhi đồng, chi đội nhằm xây dựng Trường học “ Xanh - Sạch -Sáng -Bốn mùa hoa” năm 2023.

2.6. Đã xây dựng kế hoạch tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2023.

2.7. Đã xây dựng và tổ chức tập bài nhảy dân vũ và triển khai cho học sinh năng khiếu của mỗi lớp từ lớp 3 đến lớp 5.

2.8. Đã phát động phong trào nuôi heo đất.
2.9. Tiếp tục thực hiện tốt phong trào ngày chủ nhật xanh. Thường xuyên nhắc nhở giáo viên chủ nhiệm các lớp chăm sóc bồn hoa.
3. Các công việc khác
3.1. Tiếp tục tăng cường công tác phòng chống dịch trong trường học như bệnh đau mắt đỏ, ngộ độc thực phẩm...; chỉ đạo nhân viên y tế tuyên truyền đến GV, HS các dịch bệnh kịp thời.
3.2. Đã  huy động phụ huynh của các khối lớp giúp cải tạo cảnh quan nhà trường.
3.3. Đã  xây dựng kế hoạch cơ quan văn hóa học năm học 2023 -2024.
3.4. Công đoàn tổ chức Hội nghị thành công.
3.5. Đã tổ chức họp phụ huynh học sinh năm học 2023 - 2024.
3.6. Tổ chức GV thực hiện tốt công tác phòng chống lũ lụt.
* Tồn tại:

- Một số GV chưa sử dụng đồ dùng trong quá trình dạy học; còn làm việc trong giờ dạy; dạy học theo phương pháp truyền thống, hầu như ngồi ở bàn GV.

- Một số GV, nhân viên chưa nắm kế hoạch nên việc thực hiện nhiệm vụ không đảm bảo theo kế hoạch đã ảnh hưởng một phần đến việc tổ chức các hoạt động.

- Cuộc thi “ Tìm hiểu về lịch sử truyền thống yêu nước của dân tọc Việt nam” năm 2023 không có GV tham gia.

- Việc tổ chức HS đọc và chia sẻ sách 15 phút đầu giờ nhiều lớp chưa đi vào nề nếp; tủ thư viện của lớp đang sơ sài.


  -  Lịch báo giảng một số giáo viên chưa treo tại phòng hội đồng. Một số giáo viên chưa lên lịch báo giảng tại trang web của nhà trường. Về lịch báo giảng ở cổng thông tin đồ dùng dạy học giáo viên cần cập nhật cho phù hợp của tiết dạy và viết rõ không được viết tắt. Đặc biệt một số GV lên sai môn không đúng với TKB
- Một số giáo viên chủ nhiệm còn chưa chú trọng trang trí lớp học đẹp mắt. Chưa có hộp thư điều em muốn nói ở các lớp học và phong thư viện; cây xanh bố trí chưa hào hòa, đẹp mắt; giá thư viện lớp học chưa trang trí và cập nhật các loại sách theo yêu cầu. Sắp xếp bố trí lớp học chưa hài hòa, cây xanh không cân đối.

 
- Công tác chủ nhật xanh của các tổ cần phải chủ động. Tổ trưởng chỉ đạo thời gia thực hiện phù hợp để hoàn thành cải tạo bồn hoa tổ chăm. Công tác chủ nhật xanh vào chiều thứ 5 hoặc thứ 6 chưa thực hiện được do thời tiết.


- Việc cài chữ ký số vẫn còn nhiều GV chưa cài được. Chưa đảm bảo 100%.



- Việc cài VssId kế toán, GV tin chưa thành lập nhóm, hướng dẫn GVCN để cùng phụ huynh thực hiện.
- Các phòng ban xây dựng kế hoạch cá nhân hàng tháng, tuần thiếu kịp thời. Bảo vệ không tham gia họp theo kế hoạch.
- Việc để xe học sinh lộn xộn.
- Hệ thống nước uống của HS chảy cả ngày do HS uống không vặn lại vòi. Lớp 1, 2 ( GV căn dặn các em)

- Học sinh chưa có ý thức bảo quản CSVC;  GV và HS cần có ý thức tiết kiệm nước, điện. Ra khỏi phòng tắt điện và quạt; xử dụng nguồn nước đảm bảo không phí.

- GVCN khối 1, 2, 3 hướng dẫn kĩ năng đi vệ sinh và xử lý nhanh khi muốn đi vệ sinh. ( nền nhà vệ sinh trơn nhưng đa số HS chạy rất nguy hiểm)
- GV hướng dẫn và yêu cầu HS đi học đảm bảo thời gian. Buổi chiều HS đi học quá sớm ảnh hưởng sức khỏe và tinh thần học tập buổi chiều.
- Nhiều học sinh tham gia các trò chơi nguy hiểm và những trò chơi ảnh hướng đến vệ sinh cá nhân và môi trường: đu hành lang, lội nước ứ khi mưa to ở khu vực khối 3, trèo cây phía sau nhà vệ sinh…

- Hiệu trưởng chưa nhận được các biên bản bàn giao tài sản các phòng ban và các lớp học.

- Việc thực hiện cổng trường an toàn nhiều phụ huynh, học sinh chưa thực hiện tốt. Bộ phận được phân công làm nhiệm vụ tuần 3, 4 chưa phối kết hợp tực hiện có hiệu quả.

         III. CÔNG TÁC GV - TPT:
-  Tổ chức đón HS lớp 1, khai giảng năm học mới ý nghĩa
- Tổ chức Tết Trung thu vui vẻ và ấm cúng.

- Đã phát động phong trào tháng An toàn giao thông; phong trào nuôi heo đất.

- Tổ chức tốt tuyên truyền ATGT.

- Đã kết hợp với các phòng ban và Tổ bộ môn thực hiện ATGT trước cổng trường.

- Đã lập kế hoạch mua sắm CSVC của Liên đội, trang trí phòng Đội

- Đã thành lập đội cờ đỏ và tổ chức hoạt động.

- Đã triển khai cuộc thi “ Tìm hiểu về lịch sử truyền thống yêu nước của dân tọc Việt nam” năm 2023.
- Đã tiến hành luyện tập bài dân vũ cho HS năng khiếu các lớp.

- Phối hợp các bộ phận chuẩn bị mọi điều kiện tổ chức Tuần lễ học tập suốt đời năm 2023.

* Tồn tại:
          - Không có giải pháp vận động GV tham gia cuộc thi “ Tìm hiểu về lịch sử truyền thống yêu nước của dân tọc Việt nam” năm 2023. Không có GV nào tham gia.
          - Đội cờ đỏ hoạt động chưa hiệu quả. Chưa nắm được công việc của mình và biết vai trò của mình cần phải làm gì ? Cần tổ chức tập huấn nghiệp vụ cho đội cờ đỏ kịp thời.
          - Nội dung tập dâng vũ vẫn chưa hoàn thành. Nội dung bài hát của Đội vẫn chưa tiến hành theo kế hoạch chỉ đạo của nhà trường.

          - Một số cậu hoa và một số khu vực được phân cho lớp ( cột cờ) chưa được cải tạo , các chậu hoa và bồn cây cảnh các lớp cỏ nhiều và xơ xác. Các biển cắm các khu vực bị trúc, gãy.

          - Cổng trường an toàn vẫn bị ùn tắc và nhiều phụ huynh để xe không đúng vị trí đang lấn chiếm lồng đường, nhiều HS chưa thể hiện ý thức xây dựng cổng trường an toàn.

         - Học sinh đi học buổi chiều quá sớm không có GV - TPT và cờ đỏ hướng dẫn; tham gia các trò chơi nguy hiểm và những trò chơi ảnh hưởng đến sức khoẻ các em.

         - Nề nếp hát đầu giờ và giữa giờ các lớp chưa thực hiện.

         - Việc xếp hàng ra về của một số lớp lộn xộn.

         - Kế hoạch tháng, tuần gửi không kịp thời theo kế hoạch.

         III. CÔNG TÁC KẾ TOÁN. 

- Chuyển lương GV kịp thời.


- Đã sửa chữa CSVC theo đề xuất.


- Phối hợp Y tế mua sắm vật chất, dụng cụ y tế ban đầu đảm bảo.


- Phối hợp các bộ phận để chuẩn bị mọi điều kiện tổ chức các hội nghị theo kế hoạch.

- Đã làm việc với bảo hiểm xã hội về công tác huy động HS đóng bảo hiểm y tế 100% và cài VssId.


- Đã làm việc với trạm y tế về nguồn CSSKBĐ.

- Phối hợp với công ty viễn thông để giúp GV cài chữ ký số.


*Tồn tại :

           - Điều hành công việc trong tổ vẫn còn một số công việc tồn động như họp tổ, thực hiện chủ nhật xanh, phối hợp tổ chức các hoạt động.
         - Chưa gửi các biên bản bàn giao của các phòng ban, lớp về HT ký.

         IV. THƯ VIỆN, THIẾT BỊ.
          - Đã cân đối việc mua sắm, bổ sung sách giáo khoa, thiết bị dạy học các lớp còn thiếu, tăng cường thêm cơ sở vật chất.

         - Cập nhật các danh mục sách, truyện được hỗ trợ và mua sắm.
         - Hỗ trợ CBQL, GVCN dạy tiết HĐĐS.

         - Sắp xếp, trang trí lại trong và ngoài thư viện.

         - Đã phối hợp với GVCN chuẩn bị các nọi dung tổ chức Tuần lễ học tập suốt đời năm 2023; tuyên truyền sách theo chủ điểm hàng tháng.

         - Đã phối hợp với các bộ phận chuẩn bị mọi điều kiện tổ chức  các hoạt động theo kế hoạch nhà trường có hiệu quả.

- Cung cấp đầy đủ, kịp thời thiết bị đồ dùng dạy học cho giáo viên.

- Thường xuyên theo dõi việc mượn- trả thiết bị của giáo viên.

- Theo dõi định kỳ việc sử dụng đồ dùng dạy học trên lớp.

- Kiểm tra, sắp xếp thiết bị theo khối, lớp, theo từng môn học để tiện cho việc mượn.

- Tu sửa các thiết bị đã hư hỏng.

- Cập nhật, bổ sung một số thiết bị được trang cấp và mua sắm đảm bảo.

          - Vệ sinh lau chùi các thiết bị; sắp xếp các thiết bị khoa học.

         * Tồn tại:

         - Trang trí thư viện trong và ngoài chưa sáng tạo, không có màu sắc riêng.

         - Hoạt động đọc, chia sẻ sách HS ở lớp và thư viện chưa hiệu quả. 

         - Tiết dạy của GV chưa quan tâm đến các đối tượng hS; tổ chức linh hoạt để các em dễ dàng hiểu được mục đích đọc sách cũng như sau khi đọc quyển sách các em hiểu và viết được những gì ở sổ tay hoặc vở ghi chép…
        - Chưa gửi các biên bản bàn giao của các phòng ban, lớp về HT ký.

          V. VĂN THƯ - THỦ QUỸ

- Đã cập nhật các công văn, báo cáo số liệu theo công văn kịp thời.

- Thu các khoản đóng góp phụ huynh nhanh gọn.

- Phối hợp kế toán hoàn thành các chứng từ đã chi.

     
* Tồn tại


- Kế hoạch tháng, tuần thiếu kịp thời.

          - Phối hợp với HT, PHT để ra các Quyết định, vào số Quyết định và vào số các kế hoạch, báo cáo đảm bảo.
          VI. Y TẾ

          - Đã triển khai công tác thành lập Ban chỉ đạo phòng chống dịch trong nhà trường.

          - Đã phối kết hợp với tổng phụ trách tuyên truyền phòng chống dịch.

          - Đã xữ lý vệ sinh môi trường bằng thuốc khử khuẩn, diệt sâu bằng quét vôi.

          - Tham mưu với BGH mua sắm một số dụng cụ y tế, thuốc men và nước khử khuẩn và xác khuẩn để phục vụ cho học sinh.
          - Đã cung cấp xà phòng đầy đủ cho HS rửa tay.

          - Đã kiểm tra và xử lý vệ sinh mội trường trong nhà trường.
          - Đã nắm bắt kịp thời tình hình dịch bệnh tại nhà trường, GV, HS để báo cáo.

          * Tồn tại:

         - Chưa chủ động trong công việc. Việc sắp xếp phòng y tế và trang bị CSVC chưa đảm bảo theo yêu cầu.
         - Không xây dựng kế hoạch  thực hiện nhiệm vụ tháng, tuần.

         - Báo cáo, tham mưu một số nội dung thiếu kịp thời.

         - Việc kiểm tra, nhắc nhỡ khâu vệ sinh cá nhân HS, trường, lớp thiếu thường xuyên và thực hiện chưa hiệu quả.

           IV. CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ:

- Đã phối hợp với nhà trường tổ chức thành công Lễ Khai giảng năm học 2023 - 2024.
- Tổ chức Hội nghị Công đoàn.
         - Thực hiện tốt việc thăm hỏi cô Thư.
           B. KẾ HOẠCH THÁNG 10/2023:
  Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 93 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930); kỷ niệm 41 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982).
          I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ, TƯ TƯỞNG 
- Tiếp tục chỉ đạo GV, HS thực hiện tốt công tác phòng, chống các dịch bệnh theo mùa. 
- Chỉ đạo Đảng viên, CBGVNV đăng ký học tập và làm theo nội dung Chuyên đề năm 2023: “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về xây dựng đội ngũ cán bộ, đảng viên thật sự tiên phong, gương mẫu, có đạo đức cách mạng trong sáng, bản lĩnh chính trị vững vàng, đủ năng lực đáp ứng yêu cầu, nhiệm vụ hiện nay”.
- Triển khai, tuyên truyền trong cán bộ, đảng viên và giáo viên Đề cương tuyên truyền Kỷ niệm ngày Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20/10;

- Phát động trong CBGV,NV và học sinh hưởng ứng chào mừng 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2023 );

  - Thực hiện tốt Tuần lễ học tập suốt đời năm 2023.
- Tiếp tục học tập làm theo tư tưởng, đạo đức và phong cách Hồ Chí Minh thông qua một câu chuyện kể (Nước nóng, nước nguội).
          II. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN:

          1. CHUYÊN MÔN:
1.1. Thực hiện chương trình từ tuần 5 đến tuần 8 (từ ngày 2/10/2023 đến 28/10/2023). 

          1.2. Tiếp tục thực hiên giảng dạy lồng ghép ATGT, GDĐP lớp 1,2,3 theo kế hoạch. 

1.3. Triển khai dạy “ Quyền và bổn phận trẻ em”

1.4. Tổ chức dạy các môn lớp 4 chương trình GDPT 2018. Tổ chức GV được cùng nhau trao đổi chuyên môn và nắm hình thức tổ chức dạy học phù hợp các môn nhằm ứng dụng dạy học có chất lượng và tạo hứng thú cho HS trong học tập cũng như phát triển được các kỹ năng, phẩm chất theo yêu cầu. ( 3 GVCN 3 môn, GVBM dạy môn mìm phụ trách. Chuyên môn bố trí thời gian và báo HT triển khai thực hiện).
1.5. Chuẩn bị các điều kiện để đón đoàn kiểm tra của Bộ về thực hiện CTGDPT 2018.  

1.6. Tham gia Hội thảo chuyên đề dạy học các môn học và Hoạt động trải nghiệm đối với lớp 4. Hội thảo chia sẻ về “Lớp học hạnh phúc”.


1.7. Đẩy mạnh thực hiện các kế hoạch giáo dục đã được triển khai; cập nhật hồ sơ theo dõi chất lượng học sinh khuyết tật học hòa nhập.

1.8.  Tổ chức chuyên đề: 

- Tổ bộ môn triển khai chuyên đề: Một số giải pháp để CBGVNV  đáp ứng được yêu cầu chuyển đổi số trong thực hiện công việc tại trường học. Thời gian: tuần thứ 2 của tháng.

- Tổ 1, 2, 3 triển khai chuyên đề: Làm thế nào để dạy học chương trình Giáo dục STEM trên lớp một cách hiệu quả. Thời gian: tuần thứ 3 của tháng.

1.9. Kiểm tra nội bộ trường học theo kế hoạch:  Cô Võ Thị Mỹ, Cô Phạm Thị Kiều Oanh.
  1.10. Chỉ đạo công tác xây dựng thư thư viện đạt chuẩn mức 2, phòng thiết bị dạy - học đáp ứng yêu cầu đổi mới của CTGDPT 2018.

1.11. Giáo viên chủ nhiệm hoàn thành thông tin của học sinh ở cổng thông tin điện tử ( số điện thoại phụ huynh)

1.12. Hoàn thành ghi danh sách học sinh lớp 1 vào Sổ đăng bộ ( cô Thảo, cô Lý lớp 1)

1.13. Tiếp tục thực hiện tốt phong trào “ Giữ vở sạch -Viết chữ đẹp” ở các khối lớp.
1.14. GVCN các lớp có kế hoạch phụ đạo học sinh gặp khó khăn trong học tập và bồi dưỡng học sinh năng khiếu. 

1.15. Chỉ đạo GV Tiếng Anh thường xuyên nắm bắt tình hình  học sinh tham gia Tiếng Anh qua mạng Internet ( IOE) thi IOE
1.16. GVCN tiếp tục nắm và giúp đỡ nhưng em tham gia Viedu. 
1.17. GV tiếp tục tổ chức có hiệu quả 15 phút đầu giờ về hoạt động đọc, chia sẻ sách tại lớp. 

1.18. Các TCM tổ chức tục thao giảng HKI. Tập trung vào những vấn đề cần tư vấn, tháo gỡ, còn khó khăn, lúng túng khi thực hiện.
1.19. Tổ chức dạy học buổi thứ hai theo mô hình mới có sự phối kết hợp nhịp nhàng giữa GV trong tổ và GVBM. Thay đổi không gian, môi trường học tập cho các em để cảm thấy thích thú trong học tập. GVBM dạy phát triển các kỹ năng thông qua các hoạt động thực hành một cách sáng tạo.
1.20. Tổ trưởng kiểm tra hồ sơ giáo án đợt 2

1.21.  Ban giám hiệu kiểm tra hồ sơ giáo án giáo viên đợt 1 ngày 13/10


   1.22. Tổ chức dạy bồi dưỡng các môn năng khiếu Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh khối 4, 5 theo kế hoạch.

 1.23.  PHT nắm tình hình HS khuyết tật và HS chậm tiến bộ của các khối lớp báo cáo bằng văn bản về HT. 
+ GV có HS khuyết tật xây dựng kế hoạch về dạy học, kiểm tra, đánh giá học sinh khuyết tật; lưu trữ hồ sơ của GV.

1.24. GVBM xây dựng kịch bản, ý tưởng để tổ chức tuyên truyền HIV/AIDS.


2. Hoạt động NGLL

2.1. Tổ Tuần lễ hưởng ứng Học tập suốt đời năm 2023. 


2.2.Tổ chức nhảy dân vũ cho học sinh toàn trường; triển khai và tập luyện các em thuộc bài hát của Đội năm 2023.

2.3. Tập luyện bài thể dục giữa giờ cho HS toàn trường.
2.4.  Tổ chức Đại hội Liên đội năm học  2023 - 2024.

2.5. Tổ chức tuyên truyền HIV/AIDS

  2.6. Trao đổi cụ thể các tổ chưa cải tạo bồn hoa tổ chuawm. Tổ chức cho CBGVNV và HS toàn trường thực hiện chủ nhật xanh theo kế hoạch.

2.7. Phối hợp y tế tiếp tục tăng cường tuyên truyền và kiểm tra công tác phòng chống dịch và các hàng quán bán ngoài cổng trường về ATTP.  


  2.8.Tiếp tục tổ chức Ban HĐNGLL và các phòng ban phối hợp GVCN duy trì có hiệu quả “ Cổng trường an toàn”

         2.9. Tập huấn nghiệp vụ cho đội cờ đỏ. Chỉ đạo đội cờ đỏ làm tốt công việc phụ trách: trật tự ATGT, nề nếp ra vào lớp, ra về, ăn quà vặt, vệ sinh.


2.10. Phối hợp các chi đội nắm danh sách những đội viên đủ tư cách kết nạp đội vào đầu tháng 11.

         3. Các công việc khác
        3.1. Đón đoàn kiểm tra của Sở, trung tâm y tế sáng 3/10.


- Cô Giàu chuẩn bị mọi hồ sơ.


- Cô Hà, Thảo phối hợp nhà trường chuẩn bị nước và tiếp đón đoàn kiểm tra.


 3.2. Hoàn thành hồ sơ công nhận đạt chuẩn PCGDTH.
         3.3. Nhà trường phối hợp công đoàn tổ chức 20/10.

         3.4. Tổ chức cài chữ kỹ số CBGVNV bảo đảm 100%.
         3.5. GV truyên truyền HS tham gia bảo hiểm y tế 100%. Cài VssId HS đảm bảo 100%.
        3.6. GV phối hợp với GV Âm nhạc, GV - TPT, GV thể dục tập luyện bài dân vũ và bài thể dục giữa giờ HS toàn trường.
         3.7. GV Tin phối hợp chuyên môn bàn và xây dựng kế hoạch, phương án thiết kế trang điện tử của nhà trường kết nối Hue s về học bạ, liên lạc điện tử…
         3.8. Cán bộ thủ thư hoàn thành phần mền thư viện và hồ sơ dựa vào thông tư số 16.
         3.9. Cán bộ y tế tuyên truyền các dịch bệnh kịp thời; tổ chức cân đo HS ghi vào sổ theo dõi sức khoẻ.

         II. CÔNG TÁC GV -TPT:
        Phát động phong trào thi đua học tập tốt , rèn luyện đạo đức chào mừng Đại hội Liên Đội năm học 2023 - 2024
- Tổ chức Khai mạc Tuần lễ Hưởng ứng học tập suốt đời năm 2023, vào lúc 7g ngày 02/10/2023.

- Phát thanh măng non của trường về tuần lễ học tập suốt đời trong tuần, giúp học sinh thấy rõ ý nghĩa, mục đích của Tuần lễ này.

- Tổ chức Đại hội Liên Đội. Báo thời gian về HT.
     - Tổ chức Tuyên truyền phòng chống HIV/AIDS.

- Phối hợp GVCN triển khai giáo dục quyền và bổn phận trẻ em( khối 4, 5)

- Tiếp tục phát động phong trào: “Nuôi heo đất”, “ Kế hoạch nhỏ”, xây dựng quỹ “Vì bạn nghèo”...

- Hoàn thành luyện tập dân vũ và bài hát của Đội.

- Tổ chức phong trào: “Đọc và làm theo báo đội”.

- Thực hiện soạn giảng chương trình từ tuần 5 đến tuần 9
- Trực báo TPT đội 

- Tập huấn nghiệm vụ cho Đội cờ đỏ. Chỉ đạo Đội cờ đỏ làm tốt nhiệm vụ của mình.


          - Tiến hành thành lập Sao Nhi đồng 1, 2, 3 và phân công phụ trách sao,..khối 4,5. Đặt tên sao và bầu sao trưởng.

          III. KẾ TOÁN:
          - Chuyển khoản lương tháng 10 năm 2023. Chuyển khoản BHXH, KPCĐ quý IV năm 2023.

       
- Tổng hợp thu chi nguồn bán trú vào sổ quỹ.

       
- Chuyển khoản điện thoại, điện sáng, nước sạch.

       
- Nhận và cấp thẻ BHYT đợt I cho GVCN.
      
- Phối hợp thủ quỷ nắm thu tiền xe đạp, thẻ thư viện.

          - Phối hợp công ty viễn thông tiếp tục cài kỹ số cho GV hoàn thành 100%.


- Phối hợp GV tin và GVCN hướng dẫn cách cái VssId đến GVCN để GVCN phối hợp phụ huynh hoàn thành cài cho HS.

          - Nắm kế hoạch của nhà trường để chỉ đạo các thành viên trong tổ thực hiện nhiệm vụ theo kế hoạch đề ra.

          - Phối hợp với các bộ phận đón đoàn kiểm tra y tế và Bộ.

- Tổ chức sinh hoạt tổ theo kế hoạch nhà trường; công tác chủ nhật xanh của tổ hoàn thành.


- Gửi biên bản bàn giao tài sản của các phòng ban và lớp học về HT.

        IV. THƯ VIỆN
   

      - Phối hợp các bộ phận tổ chức tuền lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2023.

      - Xây dựng kế hoạch đúng công việc đảm nhận và gửi về HT kịp thời.

             - Tổ chức tiết đọc và chia sẻ sách cho HS có hiệu quả.

             - Đổi mới hình thức bạn đọc nhằm cho các em có thể đến với thư viện.

   

      - Tổ chức phục vụ bạn đọc trong và ngoài thư viện theo thời khóa biểu.

            - Tổ chức cho HS mượn sách, truyện theo nhu cầu qua thẻ thư viện.


       - Sắp xếp sách giáo khoa sách tham khảo để phục vụ cho việc giảng dạy và học tập của giáo viên và học sinh.

            - Trang hoàng thư viện xanh, sạch đẹp.


      - Tuyên truyền, giới thiệu sách tháng 10.

         - Tổ chức phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”. ( Tháng 11)
            - Hoàn thành phần mềm, các loại hồ sơ thư viện, thiết bị theo kế hoạch nhà trường.
- Vào  sổ sách thiết bị mới nhập về.

- Phối hợp GVCN các khối để chuyển thiết bị dạy học đưa vào dạy có hiệu quả.

- Vệ sinh lau chùi các thiết bị; sắp xếp các thiết bị khoa học.

- Nằm tình hình việc sử dụng thiết bị của GV có gì trở ngại, khó khăn trong quá trình sử dụng. 


      - Gửi biên bản bàn giao tài sản của các phòng ban và lớp học về HT.

         - Phối hợp với các bộ phận đón đoàn kiểm tra y tế và Bộ.

         V. VĂN THƯ - THỦ QUỸ.

          - Phối hợp với HT, PHT để ra các Quyết định, vào số Quyết định và vào số các kế hoạch, báo cáo đảm bảo.

          - Cập nhật các công văn và trình HT kịp thời để xử lý mọi công việc theo tiến độ.

          - Gửi các công văn, tờ trình, báo cáo theo chỉ đạo HT.

          - Báo cáo kịp thời các số liệu theo yêu cầu của công văn; hoan fthanhf hồ sơ PCGD.

          - Phối hợp với các bộ phận đón đoàn kiểm tra y tế và Bộ.
- Phối hợp kế toán hoàn thành các chứng từ đã chi.

          - Cân đối với kế toán quỹ năm học: 2023 - 2024.

          - Nhập tiền các loại quỹ năm 2023 - 2024 và mở sổ mới.

          - Vào sổ thu - chi - tồn báo cáo kế toán.

          - Cập nhật quỹ hàng ngày.

          - Kiểm tra chứng từ đầy đủ.




- Phối kết hợp các ban thực hiện tốt cổng trường an toàn và một số công việc theo phân công hàng tuần.
            
VI. Y TẾ

         - Kiện toàn BCĐ phòng chống dịch và sức khỏe trong nhà trường.

          - Chuẩn bị đầy đủ các loại hồ sơ về công tác Y tế trường học đầu năm học 2023 - 2024.  Đoán đoàn kiểm tra theo kế hoạch 3/10.

          - Sắp xếp, vệ sinh phòng y tế đảm bảo theo yêu cầu. Đầu tư CSVC ở phong fy tế đảm bảo theo thông tư 13.            
        
- Kịp thời thăm khám và điều trị cho các trường hợp học sinh bị bệnh.


- Theo dõi kiểm tra vệ sinh trường, lớp, vệ sinh nước uống, các công trình vệ sinh, xử lý rác và bồn rửa tay.
         - Phối hợp GV - TPT, GVCN tuyên truyền phòng bệnh mùa đông.

         - Làm danh sách gửi lên  trạm y tế xin sổ giun đợt 1 năm 2023 - 2024.

         - Phối hợp với giáo viên chủ nhiệm cân đo học sinh toàn trường đầu năm học để giáo viên vào học bạ.

         - Tiếp tục cung cấp xà phòng, cho học sinh rửa tay thường xuyên.

         - Tuyên truyền phòng bệnh học đường (cận thị, gù vẹo cột sống…) và bệnh răng miệng.

         - Gửi kế hoạch tháng, tuần kịp thời.

        VII. CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ:
Thi đua lập thành tích chào mừng ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10 và ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11

1. Họp BCH công đoàn theo định kỳ.
2. Lên kế hoạch và tham mưu với cấp ủy về việc tổ chức các hoạt động hướng đến Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20/10:

3. Tiếp tục vận động đoàn viên thực hiện tốt việc dạy học trong điều kiện hiện nay của nhà trường.

4.  Thực hiện tốt công tác thăm hỏi, hiếu hỉ.

5. Chúc mừng sinh nhật các đoàn viên tháng 10.

          Trên đây là đánh giá thực hiện kế hoạch tháng 9/2023 và triển khai kế hoạch tháng 10/2023, yêu cầu cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc thực hiện.
 Nơi nhận:                                                                                                     Hiệu trưởng 

- PGD Phong Điền (để báo cáo);                                                      

- Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);


- CB,GV,NV trường để thực hiện;


- Lưu VT.                                                                                   
                                                                                                                      Lê Thị Thuỷ
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