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Số: 06/KH-THĐA                                                Phong An, ngày 01  tháng 05 năm 2016

KẾ HOẠCH THÁNG 05
B. Kế hoạch tháng 04/2016:

 I. Công tác chính trị tư tưởng: 

1. Đã tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa các ngày lễ lớn của đất nước 30/4,1/5. 

2. CBGVNV và HS  hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt” chào mừng kỷ niệm 41 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước và 125 năm Ngày Quốc tế Lao động.

3. Đã tuyên truyền đến phụ huynh học sinh ý thức thực hiện luật lệ giao thông. 

I. Chuyên môn:

1. Đã hoàn thành chương trình từ tuần 30 đến tuần 33, tỏ chức dạy bù chương trình 3 ngày nghỉ lễ Giỗ tổ Hùng Vương, thống nhất đất nước, Ngày Quốc tế Lao động.

2. Giáo viên đã tăng cường phụ đạo học sinh  còn khó khăn trong học tập.

3. Tổ chuyên môn đã báo cáo số liệu công tác thao giảng, dự giờ, kiểm tra; tổng hợp kết quả bồi dưỡng thường xuyên PHT.

4. Giáo viên Tiếng Anh đã tham gia tập huấn phương pháp dạy học tại Hương Lâm.
5. Hoàn thành nhập danh sách học sinh lớp 5 xét Hoàn thành chư​ơng trình tiểu học. 

6. Hội đồng thi đua đã tổ chức xét sáng kiến kinh nghiệm: kết quả có 4 sáng kiến kinh nghiệm Đạt yêu cầu.
7. Kế hoạch kiểm tra thi đua: 
- Hội đồng thi đua Trường đã tự kiểm tra thi đua: đánh giá trường đạt 18.75 điểm.
- Cụm kiểm tra thi đua trường: đánh giá trường đạt 19 điểm. 
8. Đã xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2016 - 2017 và đã được phòng GD&ĐT duyệt. 

9. Công tác kiểm tra:

- Đã kiểm tra hồ sơ xét chương trình bậc tiểu học.

- Đã kiểm tra hồ sơ sổ sách của giáo viên, nhân viên, tổ chuyên môn.
10. Đã hướng dẫn công tác chuyên môn cho giáo viên dạy thể dục mới.
11. Tham gia thi giáo viên chủ nhiệm giỏi: đạt giải nhì (cô Phạm Thị Linh), được công nhận (cô Hồ Thị Ngọc Hương). 
II. Công tác Đội sao và hoạt động ngoài giờ:

1. Đã tổ chức sinh hoạt đội. Tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa các ngày lễ lớn của đất nước 30/4,1/5.
2. Tuyên truyền giáo dục phòng chống ma túy, tội phạm. Bắt buộc đội mũ bảo hiểm.

3. Nhắc nhở học sinh bảo vệ môi trường (đi học về không xả rác trên đường)

4. Kiểm tra công tác Đội-Sao và tổng hợp kết quả làm căn cứ xét thi đua.
5. Đã phối hợp với giáo viên nhạc luyện tập đội nghi thức cho năm học 2015-2016. III. Kế toán - Y tế:

- Đã rà soát tình hình CSVC để xây dựng kế hoạch năm học 2015 - 2016.

- Cân đối các loại quỹ ngoài ngân sách và lập kế hoạch chi đến cuối năm học. 

- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra các loại quỹ ngoài ngân sách cấp của HĐND xã.

- Tuyên truyền phòng chống bệnh do não mô cầu, phòng chống bệnh do vi rút Zika.
IV. Văn thư, thủ quỹ:

- Đã nhận và chuyển công văn kịp thời 
- Nhập dữ liệu  xét hoàn thành chương trình tiểu học.
- Báo cáo số chất lượng, chất lượng cán bộ công chức, viên chức và cân đối thừa thiếu, đề xuất phương án giải quyết với Phòng GD.

V. Thư viện-Thiết bị:

- Đã tiếp tục cho học sinh đọc sách và giới thiệu sách với chủ đề theo các ngày giỗ tổ Hùng Vương, 30/4, 1/5.

- Tổ chức ngày sách Việt Nam lần thứ 3. 18/4 đến ngày 23/4.

- Chuẩn bị kiểm tra thư viện, thiết bị để phục vụ công tác kiểm kê trong tháng 5.

VI. Bảo vệ:

- Đã khóa cửa, mở cửa đúng giờ quy định.

- Thường xuyên tuần tra trong khu vực nhằm bảo vệ tài sản, an ninh trật tự.
C. Kế hoạch tháng 5/2016:

I. Công tác chính trị tư tưởng: 

1. Phát động CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt để chào mừng kỷ niệm 62 năm chiến thắng Điện Biên Phủ, 126 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh vĩ đại, Tháng Công nhân, Ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh. 
2. Tổ chức giáo dục, tuyên truyền ý nghĩa của các ngày lễ trong tháng.

3. Triển khai kế hoạch số 22/KH-PGD&ĐT ngày 22/4/2016 về thực hiện cải cách hành chính năm 2016 của Phòng GD&ĐT.

4. Tuyên truyền cổ động ngày bầu cử Quốc hội và Hội đồng nhân dân các cấp.
II. Chuyên môn: 


1. Công tác dạy học, kiểm tra, tổng hợp báo cáo cuối học kỳ 2:


- Thực hiện giảng dạy chương trinh tuần 34, 35. (Giáo viên) 

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức kiểm tra cuối học kỳ 2 theo công văn số 96/PGD&ĐT-CM, ngày 12/4/2016, v/v hướng dẫn kiểm tra đánh giá định kỳ 2015-2016 của Phòng GD&ĐT. (PHT)

- Tổ chức tập huấn quy chế coi thi, chấm thi và xét hoàn thành chương trình tiểu học cho giáo viên - 4/5/2016 (BGH) 
          - Coi thi, chấm thi cuối học kỳ II: từ ngày 9 đến ngày 12/5/2016 (Giáo viên, có giám sát của GV trường THCS)
- Tổng hợp kết quả kiểm tra học kì II nộp Phòng GD&ĐT.  18/5/2016. (PHT)
- Hoàn thành học bạ: giáo viên bộ môn trước ngày 14/5, giáo viên chủ nhiệm và giáo viên Tiếng Anh 5 trước ngày 19/5. 
- Hoàn thành báo cáo tổng kết năm học, báo cáo thống kê chất lượng cuối năm, báo cáo tổng kết chuyên môn nộp về Phòng GD&ĐT: trước 25/5/2016 (BGH)
2.  Công tác xét hoàn thành chương trình tiểu học:  
- Nhập điểm vào danh sách: 16/5/2016 (Văn thư)
        
- Xét hoàn thành chương trình tiểu học: 7 giờ 30 ngày 18/5/2013 (Giáo viên dạy lớp 5, Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng)
- Chuẩn y kết quả Hoàn thành chương trình tiểu học tại Phòng GD: thời gian thông báo sau (Phó hiệu trưởng).
          - Các loại hồ sơ: Biên bản của Hội đồng xét, 3 danh sách học sinh HTCTBTH.

3. Công tác thi đua năm học:

- Viết báo cáo thành tích theo mẫu: (cá nhân: CSTĐCS, LĐTT; Đơn vị: Tập thể lao động xuất sắc). 
- Xét thi đua: ngày 19/5/2016: tổ xét thi đua. Sáng 20/5 Hội đồng thi đua xét.
-  Hồ sơ tổ nộp Hội đồng thi đua gồm: Danh sách xét thi đua, 3 bản thành tích cá nhân, phiếu đánh giá công chức 1 bản/người, Phiếu đánh giá GVTH 1 bản/người (đối với giáo viên). Sau đó nhà trường phô tô thành mỗi loại 2 bản.
- Thời gian trường nộp hồ sơ thi đua về Phòng qua thầy Hải: 25/5/2016 (chậm nhất 30/5/2016)

 - Đón các đoàn kiểm tra thi đua của Phòng, Sở: BGH, CTCĐ, BTCĐ (thời gian thông báo sau)
- Lưu ý: Quy trình đánh giá viên chức, chuẩn nghề nghiệp và danh hiệu thi đua: tổ hoàn thành trước ngày 20/5/2013.

+ Mỗi thành viên thông qua trước tập thể về các nội dung tự đánh giá, xếp loại.

+ Tập thể góp ý để thống nhất đánh giá, xếp loại và ghi vào phiếu.

+ Tổ trưởng tổng hợp đánh giá xếp loại và nộp cho trường (theo mẫu)


4. Hoàn thành các loại hồ sơ cuối năm:


- Các tổ nộp hồ sơ tổ, giáo viên nộp hồ sơ cá nhân cho Nhân viên văn thư. 24/5.

- Giáo viên nộp báo cáo chất lượng, Giáo viên chủ nhiệm nộp thêm các biểu: học sinh lên lớp, thi lại, danh sách đề nghị khen thưởng…cho PHT trước ngày 20/5.
 - Duyệt học bạ từ 23, 24/5. (PHT)
5. Tổng kết năm học 2015-2016:

a) Tổng kết lớp, tổng kết tổ (thông báo kết quả xét thi đua, viên chức, chuẩn nghề nghiệp): 25/5 (thứ 4)
b) Tổng kết năm học: Dự kiến
- Học sinh: 7 giờ 00 ngày 27/5/2016 (chiều 26/5 giáo viên tập trung chuẩn bị phần thưởng, trang trí lễ). Hội đồng: 9 giờ ngày 27/5/2016.

6. Trả hồ sơ lớp 5, tuyển sinh lớp 1 năm học 2016-2017: theo kế hoạch của PGD (gửi thông báo lên đài, nộp GKS-đối chiếu hộ khẩu, giấy chứng nhận mẫu giáo). Lưu ý: phụ huynh không mua sách Tiếng việt lớp 1 trước.

II. Công tác Đội sao và hoạt động ngoài giờ:


1. Kết hợp giáo viên Âm nhạc tập luyện đội kèn bổ sung đội nghi thức.

2.  Tham mưu phối hợp với địa phương hướng dẫn hoạt động hè cho học sinh. 
3. Tổng hợp đánh giá xếp loại Chi đội  - Sao năm học 2015-2016; 

4. Báo cáo Tổng kết công tác Đội năm học 2015-2016 nộp cấp trên;

5. Kiểm kê tài sản Đội chuyển kế toán để tổng hợp kiểm kê.
6. GV-TPT hoàn thành các hợp đồng về hồ sơ Đội, sổ tay Đội viên, báo chí...
7. Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp.
III. Kế toán: 
- Tổ chức kiểm kê tài chính, tài sản cuối năm. (Có biên bản)
- Làm thủ tục thanh lý tài sản xuống cấp; nhu cầu mua sắm CSVC, thiết bị năm học 2016 - 2017. 

- Báo cáo công khai tài chính các nguồn thu - chi năm học trong Hội nghị tổng kết.
- Đối chiếu với thủ quỹ cân đối các nguồn quỹ, thanh toán tạm ứng để khóa sổ.
- Tham mưu kế hoạch, kinh phí phát thưởng tổng kết cuối năm.

IV. Văn thư, thủ quỹ:

- Lưu trữ các loại hồ sơ cuối năm (công văn, hồ sơ tổ, hồ sơ giáo viên, bài thi, học bạ…).

- Gửi báo cáo thống kê chất lượng lên cổng EQMS của Bộ GD&ĐT đúng thời hạn
- Chuẩn bị các biểu mẫu: đánh giá giáo viên, công chức, báo cáo thành tích phát cho tổ.

- Nộp các loại báo cáo cuối năm, hồ sơ thi đua.Lưu trữ các loại hồ sơ cuối năm.

- Tận thu các khoản đóng góp của học sinh. Kiểm tra tiền mặt.


V. Thư viện-Thiết bị:


- Thu hồi sách, tài liệu, thiết bị dạy học đã cho học sinh, giáo viên mượn.

- Bàn giao tủ thiết bị tại lớp. tại các phòng học bộ môn.


- Tổng vệ sinh kho sách, thiết bị.

- Hoàn thành kiểm kê báo kết quả cho kế toán để tổng hợp báo cáo kiểm kê cuối năm.

VI. Bảo vệ:
· Bảo vệ tài sản 24/24. Đóng cửa đúng giờ.
· Nhận bàn giao tài sản và niêm phong.
Nơi nhận:                                                                                                 HIỆU TRƯỞNG
· Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);

· CB,GV,NV trường (để thực hiện);

· Lưu: VT.                                                                                                       

                                                                                                               Trần Thị Hiếu
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