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(Từ ngày  15/02/ 2016 đến ngày 19/02/2016 )
	Thứ/ngày
	Nội dung
	Thực hiện

	HAI

15/02/2016

 

 
	Hội ý đầu tuần( học tuần 23)

Nhận, chuyển và sắp xếp các công văn


	Cả tổ

Văn thư



	BA

16/02/2016

 


	Kiểm tra CSVC, TS trong thời gian nghỉ tết


	Cả tổ



	TƯ

17/02/2016

 

 
	Đi công tác ở kho bạc, PGD

Họp tổ
	Kế toán

Cả tổ

	NĂM 

18/02/2018

 

 
	Nhắc học sinh chưa đóng các khoản tiền

Đóng chứng từ quyết toán
	KT,TQ

Kế toán



	SÁU 

19/02/2016
	Thanh toán các khoản chi 

Sắp xếp công văn


	KT,TQ

Văn thư


Bảo vệ quản lý tài sản và ngủ tại cơ quan

Điền An, ngày 15 tháng 02 năm 2016
       Duyệt BGH                                                  Tổ trưởng

       Hiệu trưởng                                       
      Trần Thị Hiếu                                       Cao Thị Quỳnh Như

