PHÒNG GD - ĐT PHONG ĐIỀN         CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                           TRƯỜNG TH ĐIỀN AN                                   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

        Số:   /K.H                                                       Phong An, ngày 01 tháng 02 năm 2016
KẾ HOẠCH THÁNG 02

1. Công tác chính trị tư tưởng:

Chào mừng đại hội Đảng toàn quốc lần thứ 2, mừng Đảng mừng xuân 2016.

2. Thực hiện kế hoạch dạy học và các hoạt động: Thực hiện chương trình tuần 

- Đóng giáp lai sổ điểm, sổ học bạ tại PGD

- Cập nhật học sinh đi và đến

- Thu các khoản học sinh đóng góp

- Báo cáo các biểu mẫu nộp PGD

- Lấy thông tin trên mạng để báo cáo lãnh đạo xử lý kịp thời

- Cân đối với kt để kiểm tra các chứng từ tồn đọng trong năm

3.       Công tác bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ
- Tự bồi dưỡng để nâng cao trình độ, năng lực chuyên môn.

4. 
Công tác khác:
- Lao động làm vệ sinh sân trường trước tết.

 5.
Đánh giá chất lượng hiệu quả công tác:
- Tổ chức đánh giá theo định kì 

- Kiểm tra việc thực hiện các phần hành đã phân công

- Họp đánh giá công tác tháng và triển khai kế hoạch tháng 02.

