 PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN               CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     TRƯỜNG TH ĐIỀN AN                                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: …/KH-THĐA                                     Phong An, ngày 02  tháng 02 năm 2016
KẾ HOẠCH THÁNG 02
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 01/2016:
I. Công tác chính trị tư tưởng: 

1. Đã phát động CBGVNV và HS  hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 86 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2015), Chào mừng Đại hội Đảng toàn Quốc lần thứ XII, chào mừng Tết Nguyên Đán Bính Thân.
3. Tổ chức đăng kí nội dung học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh
2. Thực hiện kỷ cương, nề nếp, tăng cường tu dưỡng phẩm chất chính trị, đạo đức trách nhiệm nhà giáo. Tăng cường công tác an ninh trật tự trường học.

II. Chuyên môn:

1. Đã thực hiện nghỉ cuối kì I hoàn thành chương trình từ tuần 19 đến tuần 21.
2. Hoàn thành học bạ, sổ liên lạc, nhập cổng thông tin điện tử.
3. Tổng hợp báo cáo thống kê chất lượng học kỳ I, số liệu giữa năm học nộp Phòng GD&ĐT.
4. Tham gia thi Olympic tiếng Anh qua mạng cấp huyện. Kết quả đạt 02 giải (01 giải nhì: em Huỳnh Trịnh Công Nguyên - 4/2; 1 giải ba em Hoàng Bá Minh Quang - 5/2)
5. Tổ chức thi giải Toán qua mạng cấp trường: có 53 em dự thi (lớp 1: 20 em; lớp 2: 13 em, lớp 3: 9 em; lớp 4: 5 em; lớp 5: 6 em) 
6. Luyện tập học sinh để tham gia giao lưu học sinh học tốt tiếng Anh cấp cụm (2 giáo viên Tiếng Anh)

7. Chuẩn bị để dự thi cấp huyện trong tháng 2: vẽ tranh trên máy vi tính (đã có 10 em), biểu diễn nhạc cụ học sinh, giáo viên (đã chuẩn bị 5 tiết mục). Giữ vở sạch- viết chữ đẹp, Viết chữ đẹp, Giáo viên chủ nhiệm giỏi tháng 4 - Cô Linh, cô Hương).

9. Tổ chức sơ kết học kỳ I: tổ chuyên môn, văn phòng, sơ kết trường. 
10. Dự hội nghị tổng kết hội thi vẽ tranh ATGT (01Giải KK – Tập thể, 01 giải ba)
11. Dự hội thảo dạy học ngoại ngữ tại trường TH Phú Hòa (cố gắng thực hiện theo tình hình và điều kiện thực tế của trường).
12. Đã thực hiện công tác kiểm tra: 

- Kiểm tra định kì theo đề chung của tổ và đánh giá chất lượng học sinh.

- Kiểm tra học bạ, sổ chủ nhiệm. 

- Kiểm tra việc thực hiện Luật Phòng, chống tham những, Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.

13. Học bồi dưỡng thường xuyên Mô đun 24: Đánh giá kết quả học tập ở tiểu học
8. Tồn tại: Các tổ chuyên môn chưa triển khai thao giảng học kì II

III. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao:

1. Đã tổ chức phát quà tết cho học sinh nghèo (41 suất - tương đương 5 400 000 đ)
2. Báo cáo sơ kết công tác Đội học kỳ I.

3. Tuyên truyền phòng tránh tai nạn thương tích, phòng chống ngộ độc thực phẩm.
4. Đã kết nạp Đội viên học sinh khối 3 (61 em), triển khai thu gom kế hoạch nhỏ, thường xuyên phát động phong trào vệ sinh trường lớp xanh sạch đẹp. 

5. Tham gia tập huấn bài thể dục giữa giờ, thể dục buổi sáng, các bài võ cổ truyền tiểu học. 


IV. Kế toán- Y tế:

1. Chuẩn bị quyết toán  các khoản thu chi trong, ngoài ngân sách cấp năm 2015.

2. Kiểm kê tài chính cuối năm, báo cáo kết quả kiểm kê tài sản.

3. Lập dự toán ngân sách năm 2016, chuyển lương, thâm niên tháng 01/2016.

4. Khóa sổ chứng từ năm 2015. Công khai quy chế chi tiêu nội bộ năm 2016.

5. Lập danh sách học sinh đóng bảo hiểm y tế năm 2016.

V. Văn thư- thủ quỹ:

     
1. Hoàn thành các mẫu báo cáo cuối năm (Báo cáo giữa năm trên phần mềm EQMS nộp ngày 6/01, Phần mềm Quản lý GD&ĐT qua cổng Thông tin Đào tạo Tỉnh) 

2. Mở sổ năm 2016, nhận chuyến và lưu trữ công văn đi đến.

3. Thu nộp và lưu giữ các khoản đóng góp của Hs đúng quy định.

VI. Thư viện - Thiết bị:

1. Cho mượn sách, tài liệu, đồ dùng dạy học học kì II.

2. Tổ chức cho học sinh đọc sách, khuyến khích học sinh chơi cờ vua tại thư viện.

3. Cùng với tổ chuyên môn, tham mưu mua sắm thiết bị dạy học. 

     
VII. Bảo vệ: 

- Đã thực hiện trực nghiêm túc, không có trường hợp hư hỏng mất mát xảy ra.

VIII. Công tác khác:
1. Đã xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục 2016 - 2017 và dự kiến 2017 - 2018.

2. Kết hợp công đoàn vận động và đưa CBGVNV tham gia “Lễ hội xuân hồng”(cô Hạnh) 
3. Làm hồ sơ đề nghị tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp giáo dục”: Không

 4. Đã đón đoàn kiểm tra việc xây dựng trường chuẩn Quốc gia mức độ II.

KẾ HOẠCH THÁNG 02/2016:
I. Công tác chính trị tư tưởng: 

 1. Tuyên truyền, chào mừng sự thành công của Đại hội Đảng toàn quốc lần thứ XII và chào mừng Tết nguyên đán Bính thân. (treo cờ, khẩu hiệu)
2. Thực hiện Công văn số 85/UBND-KNNV và chỉ thị số 01/CT-UBND của UBND tỉnh Thừa Thiên Huế về đảm bảo ANTT, bảo vệ an toàn tết nguyên đán, Đại hội Đảng, Bầu cử Quốc hội và HĐND các cấp, Festival Huế.
3. Phổ biến Luật Chính quyền địa phương và Luật Nghĩa vụ quân sự.
3. Thực hiện tốt kỷ cương, nề nếp trước và sau tết (GVCN, GV-TPT phải nhắc nhở HS đi học đúng quy định - có biện pháp đối với học sinh tự ý nghỉ học), trực tết nghiêm túc.

I. Chuyên môn:


1. Thực hiện soạn giảng chương trình từ tuần 22 đến 24 (hoàn thành chương trình tuần 24 ngày 26/02/2016)
          2. Nghỉ Tết Nguyên đán Bính thân từ ngày thứ bảy (6/02/2016 - ngày 28 tháng chạp năm Ất mùi) đến hết ngày chủ nhật (14/02/2016- ngày 07 tháng giêng năm Bính thân). Quan tâm công tác duy trì số lượng, Kịp thời động viên HS bỏ học trở lại trường. 

3. Triển khai thực hiện mô hình trường học mới  Vnen:

- Xây dựng kế hoạch: hiệu trưởng

- Tham gia học hỏi tại trường tiểu học Hương lâm (PHT, 2 tổ trưởng chuyên môn
- Thời gian bắt đầu thực hiên từ 17/2/2016 (giáo viên)

- Thời gian báo cáo về phòng GD&ĐT: 26/02/2016 (hiệu trưởng)
4. Tham gia thi Vẽ tranh trên máy tính học sinh tiểu học cấp huyện (03 em) 
-  Thời gian đăng kí danh sách: 2/2/2016.

-  Thời gian thi cấp huyện: 18/02/2016.
5. Tham gia thi biểu diễn nhạc cụ học sinh, giáo viên cấp cụm (đã chuẩn bị 5 tiết mục) – cô Lý họp cụm tại THCS Phong Hiền 14 giờ ngày 02/02/2016.

6. Tham gia thi Giữ vở sạch- viết chữ đẹp, Viết chữ đẹp cấp huyện ngày 24,25,26/02 (1/1, 2/2, 3/3, 5/3 và 12 học sinh).
7. Thi Olympic Tiếng Anh qua mạng cấp tỉnh ngày 27,28/2 (HS được huyện chọn)

8. Tham gia thi giải Toán qua mạng cấp huyện ngày 04/03/2016 (Những HS được PGD chọn)
9. Tham gia giao lưu học sinh học tốt Tiêng Anh cấp cụm (khi có kế hoạch) 02 Giáo viên Tiếng Anh chuẩn bị: 
- Số HS tham gia: 01 đội 8 em

- Nội dung: 2 phần (Phần chào hỏi, tự giới thiệu; Trò chơi chiếc hộp bí mật – bốc thăm trả lời câu hỏi: hát, đọc thơ, kể chuyện vui, xem hình đoán chữ, giải câu đố vui, sắp xếp các câu trong đoạn hội thoại)

10. Các tổ duy trì chế độ sinh hoạt vào tuần thứ 2, thứ 4 hàng tháng tiếp tục tổ chức thao giảng dự giờ.
11. Tham gia cuộc thi vẽ tranh quốc tế Toyota lần thứ 5: nộp bài dự thi về PGD trước ngày 27/02/2016 cho thầy Khương (GV Mỹ thuật, GV TPT)

12. Công tác kiểm tra:
- Kiểm tra nề nếp dạy và học trước và sau tết nguyên đán.. 
- Kiểm tra việc thực hiện các cuộc vận động, các phong trào thi đua của Ngành:


- Kiểm tra việc thực hiện quy định về dạy thêm.

- Kiểm tra tiến độ xây dựng trường chuẩn quốc gia, kế hoạch cải tiến chất lượng giáo dục. 

12. Học bồi dưỡng thường xuyên Mô đun TH 25: Các kỹ thuật bổ trợ trong kiểm tra đánh giá kết quả học tập ở tiểu học.
13. Sắp xếp lại lịch giúp HS bồi dưỡng Tiêng Anh, Toán trên mạng từ 1/2 (PHT)

II. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:

1. Tổ chức tập thể dục giữa giờ, múa hát sân trường, trò chơi dân gian.


2. Tổ chức vệ sinh trường lớp trồng cây, trồng hoa trước khi nghỉ tết. Sáng 5/02

3. Tổng kết và báo cáo với Hội chữ thập đỏ Phòng GD&ĐT kết quả cuộc vận động tết vì người nghèo. Lập danh sách 03 địa chỉ nhân đạo báo cáo về phòng GD&ĐT trước ngày 16/2/2016 (hỗ trợ 01 địa chỉ 450.000đ/1 quý)


4. Tổ chức trao quà cho học sinh nghèo trước tết nguyên đán. Lập danh sách 03 địa chỉ nhân đạo nộp Phòng Giáo dục trước ngày 16/2.

5. Dặn dò học sinh không đốt pháo, không chơi các trò chơi nguy hiểm, đảm bảo an toàn sức khỏe trong và ngoài tết.

6. Chuẩn bị luyện tập dự thi Phụ trách Sao giỏi.

III. Kế toán-Y tế:
1. Nộp báo cáo quyết toán ngân sách nhà nước trước ngày 21/2/2016.

2. Quyết toán ngân sách năm 2015 với PGD và Tài chính kế hoạch huyện ngày 15/2/2016 tại trường TH Hương Lâm (HT, KT).
2. Triển khai kế hoạch chi theo dự toán chi thường xuyên năm 2016.
3. Xây dựng kế hoạch mua sắm thiết bị dạy học.
4. Báo cáo tình hình cơ sở vật chất đầu năm 2016 và dự kiến kế hoạch xây dựng từ năm 2016-2017.
5. Chuyển lương, thâm niên tháng 2.
IV. Văn thư- Thủ quỹ:
1. Cập nhật và lưu trữ hồ sơ học sinh, công văn chuyển đi, chuyển đến.

2. Kiểm tra, sắp xếp và bổ sung hồ sơ trường.
3. Tiếp tục thu các khoản đóng góp của học sinh.
V. Thư viện-Thiết bị:
1. Tiếp tục cho học sinh đọc sách theo lịch, khuyến khích học sinh đọc sách và bảo quản sách, giới thiệu sách tham khảo phục vụ các hội thi cấp huyện trong tháng 2.

3. Kiểm tra đối chiếu những đề xuất mua sắm thiết bị dạy học của tổ chuyên môn, nghiên cứu, tham khảo những cơ sở bán thiết bị để mua sắm.
4. Hướng dẫn giúp giáo viên nhập sử dụng thiết bị lên trang web.
VI. Bảo vệ:


1. Tăng cường công tác bảo vệ trước và sau tết. Khóa cửa cẩn thận kịp thời các phòng học, phòng chức năng, phòng làm việc. Đảm bảo an toàn, phòng chống cháy nổ.

2. Đảm bảo trực 24/24.

VII. Công tác khác: 

1. Phân công trực tết Nguyên đán đảm bảo trong từng ca trực đều có lãnh đạo, CCVC và bảo vệ.

2. Kết hợp với công đoàn chăm lo đời sống CBGVNV trong dịp tết.
3. CBGVNV không tham gia đánh bạc, các tệ nạn xã hội, vi phạm an toàn giao thông.  
Nơi nhận:                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
· Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);

· CB,GV,NV trường (để thực hiện);
· Lưu: VT.                                                                                                       

                                                                                                                              Trần Thị Hiếu
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