KẾ HOẠCH TUẦN 22
(Từ ngày  04/01/ 2016 đến ngày 08/01/2016)
Đơn vị: Trường TH Điền An

	Thứ/ngày
	Nội dung

	HAI

04/01/2016

 

 
	Học sinh nghỉ giữa kỳ I

Nhận, chuyển và sắp xếp các công văn đi và đến

Thu các khoản học sinh

Tiếp tục thu các khoản hs và BH

Nhập điểm thi HKI



	BA

0501/2016

 


	Nhận, chuyển và sắp xếp các công văn đi và đến

Thu các khoản học sinh

Tiếp tục thu các khoản và BH

Nhập điểm thi HKI

Báo cáo trên cổng TT và EQMS



	TƯ

06/01/2016


	Nhận, chuyển và sắp xếp các công văn đi và đến

Thu các khoản của học sinh và BH

Đối chiếu KT các khoản thu chi

Vào sổ quỹ các loại thu, chi các khoản



	NĂM 

07/01/2016

 
	Nhận, chuyển và sắp xếp các công văn đi và đến

Thu học sinh các khoản

Vào sổ sách đối chiếu chứng từ với KT



	SÁU 

08/01/2016


	Nhận, chuyển và sắp xếp các công văn đi và đến

Thu học sinh các khoản

Cân đỗi các nguồn quỹ cuối năm ( TQ, KT)




