 PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     TRƯỜNG TH ĐIỀN AN                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Số: 01/KH-THĐA                                      Phong An, ngày 03  tháng 01 năm 2016
KẾ HOẠCH THÁNG 01
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 12/2015:


     I. Công tác chính trị tư tưởng: 

- Đã tổ chức tuyên truyền ý nghĩa và phát động CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 71 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2015), Ngày Hội Quốc phòng toàn dân.

- Đã triển khai quy chế dân chủ cơ quan.

- Triển khai cuộc thi viết “Xây dựng xã hội học tập và đẩy mạnh phong trào học tập suốt đời trong gia đình, dòng tộc, cộng đồng”. 

II. Chuyên môn:

1. Hoàn thành chương trình từ tuần 14 đến tuần 18. 

          2. Tổ chức ôn tập, ra đề, kiểm tra định kỳ cuối kì I theo đúng kế hoạch của Phòng. (Tổ chuyên môn lưu ý đến độ chính xác khi ra đề kiểm tra)

3. Đã thực hiện kế hoạch theo dõi, quan tâm học sinh khuyết tật, học sinh yếu.


4. Cập nhật sổ liên lạc, sổ chủ nhiệm theo thông tư 30.

5. Tổ chuyên môn hoàn thành kế hoạch thao giảng học kỳ I.

6. Tổ chức thi Tiếng Anh qua mạng: có 37 HS dự thi, có 24 em trên 1000 điểm. 

7. Tổ chức thi Giữ vở sạch - viết chữ đẹp, thi viết chữ đẹp, cấp trường
- Ưu điểm: HS có đủ các loại vở. giáo viên có chọn loại vở, bao bọc, viết và in nhãn đẹp. Hầu hết viết đủ và hết bài ở vở luyện viết, cả hai loại chữ nghiêng và chữ đứng nhiều học sinh viết đẹp, trình bày sạch sẽ. Có 2 lớp tiến bộ nhiều: lớp 3/3, 4/3.
- Tồn tại: một số HS trình bày bẩn, bỏ không đúng quy định. Nhiều học sinh viết không đúng cỡ chữ, khoảng cách giữa các con chữ và chữ không đúng. 

- Đề nghị: GV cần quy định HS cách gạch bỏ đúng quy định và khi cần thiết, hướng dẫn cách cầm viết. GV không cần nhận xét vở luyện viết.
- Kết quả: lớp 1/1 đạt giải nhất, giải nhì lớp 1/2, giải ba lớp 5/3, giải khuyến khích lớp 2/2, 5/2. Có 4 lớp chọn dự thi cấp huyện 1/1, 2/2, 3/3, 5/3. 

- Thi viết chữ đẹp: có 12 em được chọn. 


8. Đã tham gia thi cờ vua giáo viên và học sinh cấp cụm: em Hoàng Bá Minh Quang lớp 5/2 được dự thi cấp huyện.


9. Đã tham gia tập huấn sử dụng phòng học ngoại ngữ - Cô Tơ cố gắng sử dụng phòng lap có chất lượng.

10. Đã xây dựng KH thực hiện dạy học theo phương pháp “Bàn tay nặn bột” 


11. Công tác kiểm tra:  Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ thầy Nguyễn Đức Toàn, cô Nguyễn Thị Thủy - Xếp loại: tốt.

- Đã tự kiểm tra công tác quản lý của lãnh đạo nhà trường 
- Kiểm tra việc thực hiện đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin: Có sử dụng nhưng chưa nhiều.
12. Học BDTX Mô đun 23: Mạng Internet - Tìm kiếm và khai thác thông tin.


III. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao: 

1. Phát động thi đua và tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam, tổ chức dâng hương, dâng hoa tại nhà bia ghi danh liệt sỹ Xã. Thăm địa chỉ nhân đạo.
   
2. Tổ chức truyền thông cho học sinh Rửa tay với xà phòng.

3. Chỉ đạo duy trì các nề nếp. Tổ chức vệ sinh sân trường, lớp học.


4. Vận động Hs tham gia cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng, tham gia hội thi cờ vua và viết thư quốc tế UPU lần thứ 14.


5. Tham gia tập huấn sơ cấp cứu.


IV. Kế toán - y tế:


1. Hoàn thành thanh toán các khoản chi năm 2015.

2. Lập dự toán ngân sách năm 2016, quy chế chi tiêu nội bộ. 


3. Rà soát cơ sở vật chất, kiểm kê tài sản năm 2015 và lập báo cáo gởi PGD.


4. Chuyển lương, thâm niên  tháng 12.

5. Tập huấn công tác y tế học đường, khám sàng lọc tật khúc xạ và phát hiện các bệnh về mắt. 

 V. Văn thư, thủ quỹ:


1. Nhận chuyển và lưu trữ công văn kịp thời. Xây dựng danh mục hồ sơ năm 2016

2. Sắp xếp và lưu trữ hồ sơ cuối năm, cập nhật hồ sơ chuyển đi.

3. Hoàn thành kiểm tra phổ cập tại Sở, cập nhật dữ liệu Pmis, xây dựng kế hoạch năm học 2016 - 2017.


4. Đối chiếu với kế toán, thanh toán các khoản chi, kiểm kê tiền mặt.


VI. Thư viện - Thiết bị:


1. Hoàn thành xây dựng thư viện lớp học.

           2. Duy trì chế độ đọc sách cho học sinh.


3. Thu hồi sách học kì I, cho mượn sách học kì II.


4. Tiến hành kiểm kê thư viện, thiết bị.


VII. Bảo vệ: Cần kiểm tra chặt chẽ hơn (lớp 3/3 bị cạy tủ giáo viên mất 01 cái ca)

B. KẾ HOẠCH THÁNG 01/2015: 


I. Công tác chính trị tư tưởng: 

1. Phát động CBGVNV và HS  hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 86 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2015), chào mừng Tết Bính Thìn.
2. Thực hiện kỷ cương, nề nếp, tăng cường tu dưỡng phẩm chất chính trị, đạo đức trách nhiệm nhà giáo. Tăng cường công tác an ninh trật tự trường học.
II. Chuyên môn:

1. Thực hiện nghỉ cuối kì I từ ngày 4 - 8/1/2016. Thực hiện chương trình học kì II từ tuần 19 đến tuần 21 (bắt đầu từ ngày 11/01/2016)  
2. Hoàn thành học bạ, sổ liên lạc, cổng thông tin điện tử: 6/01/2016 (giáo viên)
3. Tổng hợp chất lượng báo cáo thống kê học kỳ I nộp Phòng GD&ĐT ngày 07/01/2016. (PHT)

4. Hoàn thành báo cáo thống kê số liệu giữa năm học nộp ngày 5,8/01 (Văn thư)
5. Tham gia thi Olympic tiếng Anh qua mạng cấp huyện ngày 16,17/01/2016

6. Tổ chức thi giải Toán qua mạng cấp trường ngày 18 đến ngày 22 (Hội đồng thi)

7. Luyện tập học sinh để tham gia giao lưu học sinh học tốt tiếng Anh cấp cụm (2 giáo viên Tiếng Anh)

8. Chuẩn bị để dự thi cấp huyện trong tháng 2: vẽ tranh trên máy vi tính, biểu diễn nhạc cụ học sinh, giáo viên. Giữ vở sạch- viết chữ đẹp, Viết chữ đẹp, Giáo viên chủ nhiệm giỏi tháng 4).
9.  Tổ chức họp phụ huynh học sinh (lấy ý kiến giáo viên)

10. Các tổ chuyên môn triển khai thao giảng học kì II

11. Tổ chức sơ kết học kỳ I: tổ chuyên môn, văn phòng vào các buổi chiều sinh hoạt tổ và tổ chức sơ kết trường vào ngày 7/01/2016.
12. Dự hội nghị tổng kết hội thi vẽ tranh ATGT tại hội trường UBMTTQ Việt Nam huyện -14h, 07/01 (GV-TPT)
13. Dự hội thảo dạy và học ngoại ngữ tại trường TH Phú Hòa - 8h, 08/01 (HT, cô Tơ)
14. Công tác kiểm tra: 

- Kiểm tra định kì theo đề chung của tổ và đánh giá chất lượng học sinh.

- Kiểm tra học bạ. 
- Kiểm tra việc thực hiện Luật Phòng, chống tham những, Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.

13. Học bồi dưỡng thường xuyên Mô đun 24: Đánh giá kết quả học tập ở tiểu học
      
 III. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao:
1. Duy trì nề nếp học tập và sinh hoạt.

2. Báo cáo sơ kết công tác Đội học kỳ I.

3. Tuyên truyền phòng tránh tai nạn thương tích.

4. Kết nạp Đội viên học sinh khối 3, triển khai thu gom kế hoạch nhỏ, thường xuyên phát động phong trào vệ sinh trường lớp xanh sạch đẹp. 
5. Tổ chức sinh hoạt Đội, Sao. Chuẩn bị luyện tập dự thi Phụ trách Sao giỏi.
 
IV. Kế toán- Y tế:
1. Chuẩn bị quyết toán  các khoản thu chi trong, ngoài ngân sách cấp năm 2015.

2. Kiểm kê tài chính cuối năm, báo cáo kết quả kiểm kê tài sản.
3. Lập dự toán ngân sách năm 2016, chuyển lương, thâm niên tháng 01/2016.

4. Khóa sổ chứng từ năm 2015. Công khai quy chế chi tiêu nội bộ năm 2016.
5. Lập danh sách học sinh đóng bảo hiểm y tế năm 2016.
V. Văn thư- thủ quỹ:
     
1. Hoàn thành các mẫu báo cáo cuối năm (Báo cáo giữa năm trên phần mềm EQMS nộp ngày 6/01, Phần mềm Quản lý GD&ĐT qua cổng Thông tin Đào tạo Tỉnh) 
2. Mở sổ năm 2016, nhận chuyến và lưu trữ công văn đi đến.

3. Thu nộp và lưu giữ các khoản đóng góp của Hs đúng quy định.

VI. Thư viện - Thiết bị:

1. Cho mượn sách, tài liệu, đồ dùng dạy học học kì II.

2. Tổ chức cho học sinh đọc sách, khuyến khích học sinh chơi cờ vua tại thư viện.
3. Cùng với tổ chuyên môn, tham mưu mua sắm thiết bị dạy học (dựa trên Quy định thiết bị dạy học tối thiểu của Bộ)
     
VII. Bảo vệ: 
- Trực 24/24 giờ, khóa cửa và mở cửa phòng học đúng giờ, đề phòng mất cắp, hỏa hoạn trong dịp cuối năm.
VIII. Công tác khác:

1. Làm hồ sơ đề nghị tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp giáo dục” (CBGVNV đủ 20 năm công tác)
2. Phòng GD&ĐT kiểm tra việc xây dựng trường chuẩn Quốc gia mức độ II ngày 12/01/2016.

 Nơi nhận:                                                                                         HIỆU TRƯỞNG
· Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);

· CB,GV,NV (để thực hiện)
· Lưu: VT.                                                                                                       
                                                                                                                                     Trần Thị Hiếu
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