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Số: …./KH-THĐA                                                Phong An, ngày 01  tháng 04 năm 2015

KẾ HOẠCH THÁNG 04
A. Đánh giá công tác tháng 3/2015:
I. Công tác chính trị tư tưởng: 

1. Đã tổ chức tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3; Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh và giải phóng Thừa Thiên Huế - 26/3; 25 năm tái lập huyện Phong Điền.

II. Chuyên môn:

1. Duy trì số lượng học sinh 100% (437/437HS).

2. Hoàn thành chương trình từ tuần 26 đến tuần 28. Thực hiện nghỉ học giữa kì II sau tuần 28.

3. Tập trung ôn tập và phụ đạo HS yếu, kém, HS lớp 5 chuẩn bị kiểm tra định kì .

4. Tham gia thi Olympic tiếng Anh cấp tỉnh 
- Lớp 5/3: Em Hoàng Bảo Quốc Thắng - giải Khuyến khích

- Lớp 3/2: Em Huỳnh Trịnh Công Nguyên - 3/2 - giải Khuyến khích
5. Tham gia thi giải Toán qua mạng: * cấp huyện.

- Lớp 1/1: em Nguyễn Thị Ánh Dương - giải nhì, Trần Công Minh Nhật - giải ba.
- Lớp 2/2: em Hoàng Bá Trọng Quyền: giải ba
- Lớp 5/1: em Lê Trần Tuấn Khanh: giải khuyến khích

* Cấp tỉnh: + Môn Toán
- Lớp 5/1: Lê Trần Tuấn Khanh: giải ba; Trần Công Lộc : giải K khích 
- Lớp 5/2:  Trịnh Minh Trí: giải K khích
6. Hoàn thành bài thi viết thư quốc tế UPU nộp PGD. HS khối 5.

7. Các tổ chuyên môn đã tổ chức sinh hoạt theo kế hoạch.

8. Tổ chức kiểm tra hồ sơ lớp 5 để điều chỉnh sai sót cho việc công nhận Hoàn thành chương trình tiểu học.

9. CBGVNV đăng kí CSTĐCS trở lên đã tiến hành viết sáng kiến kinh nghiệm. 

10. Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra toàn diện 3 lớp: 5/2, 1/3, GV Âm nhạc - kết quả đều xếp loại Tốt.
- Kiểm tra việc thực hiện các cuộc vận động, các phong trào thi đua của ngành.

- Kiểm tra việc thực hiện các hoạt động ngoài giờ lên lớp.

11. Thực hiện Học bồi dưỡng thường xuyên mô đun TH 21: ứng dụng phần mềm trình diễn Microsoft Powerpoint trong dạy học.
12. Đăng kí đề kiểm tra cuối năm nộp PGD&ĐT hạn cuối ngỳ 10/4. PHT

13. Nộp báo cáo tóm tắt thành tích đơn vị: hạn cuối ngày 15/4
III. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:

1. Đã tổ chức hoạt động biểu diễn văn nghệ chào mừng 84 năm ngày thành lập Đoàn và 40 mươi năm ngày giải phóng quê hương. 

2. Tham gia cuộc thi Chúng em kể chuyện về Bác Hồ cấp cụm đạt giải nhất. 

3. Thu và nộp bài viết thư Quốc tế UPU, tranh vẽ về chiếc ô tô mơ ước.
4. Tuyến truyền phòng chống dịch bệnh do vi rút Ebola gây ra.

IV. Kế toán - Y tế:

1. Kiểm tra hồ sơ sổ sách, chứng từ tài chính quyết toán ngân sách 2014
2. Phối hợp với Trạm Y tế khám sức khỏe định kì cho học sinh.

3. Thanh quyết toán quý I

4. Chuyển lương, thâm niên…, nhận quyết định nâng lương trước thời hạn.

Tồn tại: chưa liên hệ sửa chữa hầm vệ sinh giáo viên.

V. Văn thư - Thủ Quỹ:

- Nhận, chuyển và lưu trữ công văn kịp thời.
- Rà soát số liệu phần mềm phổ cập GDTHDĐT.
- Vận động học sinh nộp các khoản tiền còn lại.

VI. Thư viện-Thiết bị:

1. Hướng dẫn học sinh sử dụng sách phục vụ ôn tập, kiểm tra định kỳ;

2. Tuyên truyền giới thiệu sách đến học sinh và giáo viên nhân ngày 8/3 và ngày thành lập đoàn thanh niên 26/3 và ngày giải phóng Thừa Thiên Huế.

3. Xây dựng tủ sách học đường.

VII. Bảo vệ: Tăng cường công tác bảo vệ và vệ sinh trường học.

VIII. Công tác khác

1. Kết hợp với Công đoàn tổ chức kỷ niệm Ngày Quốc tế phụ nữ tại Đầm chuồn, Phú Vang.

2. Đã tham gia thi tìm hiểu Hiến Pháp 100% CBGVNV.
3. Liên hệ người tập huấn lại bảng thông minh (không được vì mới sinh con).

4. Tham dự hội nghị Tổng kết phong trào thi đua yêu nước giai đoạn 2009 - 2014: trường TH Điền An được tặng giấy khen và …. trăm nghìn đồng.

B. Kế hoạch tháng 04/2015:

 I. Công tác chính trị tư tưởng: 
1. Tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa các ngày lễ lớn của đất nước 30/4,1/5 
2. CBGVNV và HS  hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt” chào mừng kỷ niệm 40 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước và 124 năm Ngày Quốc tế Lao động và Đại hội Đảng các cấp.
4. Đẩy mạnh công tác tổ chức các hoạt động Tuần lễ Quốc gia về ATVSLĐ-PCCN.
I. Chuyên môn:

1. Thực hiện soạn, giảng chương trình từ tuần 29 đến tuần 32, dạy bù chương trình 3 ngày nghỉ lễ 10/3 (âm lịch) - Nhằm ngày 28/4, 30/4 và 1/5. 

2. Tham gia giải toán qua mạng cấp Quốc gia (vòng 19): Vào sáng ngày 10/4/2015 tại trung tâm Tin học Sở. 12 Trần Cao Vân - Huế. 

- Lớp 5/1: Lê Trần Tuấn Khanh, Trần Công Lộc; Lớp 5/2:  Trịnh Minh Trí

- Gặp mặt tại Phòng GD: 8 giờ ngày 2/5 (3 HS, PHT, thầy Hùng đưa HS đi)

- Họp phụ huynh học sinh: 8 giờ ngày 8 tháng 4 (BGH, thầy Hùng)

- Đưa học sinh đi thi: Thầy Hùng, PHT. 
2. Tham gia giải Tiếng Anh qua mạng cấp Quốc gia (vòng ....): Vào lúc 9 giờ, 11/4/2015 tại THCS Nguyễ Tri Phương. 

- Lớp 5/3: Hoàng Bảo Quốc Thắng
- Họp phụ huynh học sinh: 8 giờ ngày 8 tháng 4 

- Đưa học sinh đi thi: Phụ Huynh, cô Duyên. 
3. Giáo viên lớp 5 kiểm tra hồ sơ học sinh lớp 5 và gửi kết quả về cô Thảo để nhập danh sách chuẩn bị xét duyệt Hoàn thành chư​ơng trình tiểu học. Thời gian nhập dữ liệu hoàn thành trước ngày 24/4/2013 - văn thư.

4. Tổ chức hội nghị xét sáng kiến kinh nghiệm: Thời gian 13h30 ngày 15/4/2015, các tổ trưởng nộp cho Hội đồng xét vào ngày 14/4/2015.
- Sáng kiến kinh nghiệm phải được làm theo mẫu đã quy định và đúng đề đề tài đã đăng kí đầu năm. nộp về Phòng 02 bản chính đối với CSTĐ cơ sở, 03 bản chính và 10 bản phô tô đối với CSTĐ cấp tỉnh.

- Nộp danh sách trích ngang kết quả xét SKKN và SKKN đối với CSTĐ cấp Tỉnh trước ngày 22/4. 

5. Kế hoạch kiểm tra thi đua: Trường tự kiểm tra thi đua từ 01/4 - 12/4/2015; cụm kiểm tra thi đua các trường từ 14/4/ - 26/4/2015 và nộp kết quả kiểm tra về phòng và Công đoàn ngày 28/4/2014.

6. Xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2015-2016: Tổ văn phòng phân công thành viên trong tổ điều tra trẻ 6 tuổi, số liệu lớp, học sinh, tình hình CSVC để lập kế hoạch. 

7. Ba tổ chuyên môn tiếp tục dự giờ thao giảng, báo cáo số liệu công tác thao giảng, dự giờ, kiểm tra; tổng hợp kết quả bồi dưỡng thường xuyên theo chỉ tiêu kế hoạch năm học cho PHT.

8. Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra hoạt động sư phạm của GV: cô Chi-5/1, cô Nga-3/3, cô Diệu Vân -2/2.
- Kiểm tra hồ sơ xét chương trình bậc tiểu học.

- Kiểm tra việc thực hiện đẩy mạnh ứng dụng CNTT.

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách của giáo viên, nhân viên (hồ sơ tổ văn phòng phải được hiệu trưởng duyệt).

9. Làm hồ sơ thi đua của trường. HT và Hội đồng thi đua khen thưởng.
II. Công tác Đội sao và hoạt động ngoài giờ:
1. Tiếp tục luyện tập, tham gia hội thi chúng em kể chuyện về bác Hồ cấp huyện.
2. Lập danh sách đăng kí sản phẩm TTNNĐ nộp thầy Khương qua địa chỉ mail ngày 10/4, trưng bày và thuyết trình vào lúc 8 giờ ngày 18/4 tại THCS Nguyễn duy.
2. Tăng cường giáo dục HS Nâng cao Ý thức tổ chức kỷ luật trong nhà trường, “nói không với hành vi bạo lực và tệ nạn xã hội”

3. Tổ chức các hoạt động hưởng ứng ngày nước thế giới.

3. Kiểm tra công tác Đội-Sao và tổng hợp kết quả làm căn cứ xét thi đua khen thưởng.

4. Luyện tập đội nghi thức kế cận cho năm học 2015-2016; phối hợp với giáo viên nhạc tập đội kèn.
III. Kế toán - Y tế:
- Rà soát tình hình CSVC để xây dựng kế hoạch năm học 2015-2016.
- Cân đối các loại quỹ ngoài ngân sách và lập kế hoạch chi đến cuối năm học.
- Làm hồ sơ nâng lương, nâng lương trước thời hạn 6 tháng đầu năm 2015.

- Hợp đồng xe đổ đất sân trường, làm hầm vệ sinh nhà GV, sửa chữa quạt ở các phòng học.

IV. Văn thư, thủ quỹ:

- Nhận và chuyển công văn kịp thời.

- Hoàn thành hồ sơ trường, hồ sơ xét hoàn thành chương trình tiểu học.
V. Thư viện-Thiết bị:

- Tiếp tục cho học sinh đọc sách và giới thiệu sách với chủ đề theo các ngày 10/39 (âm lịch), 30/4, 1/5.
- Kiểm tra thiết bị học sinh, đề xuất phương án sử dụng trong năm học mới.

- Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê thư viện, thiết bị báo cáo cho kế toán để lập kiểm kê cuối năm học.

VI. Bảo vệ:

- Chú ý việc khóa cửa, mở cửa đúng giờ quy định.

- Tăng cường công tác trực, kiểm tra phòng chống mất mát, cháy nổ nhất là trong những ngày lễ.
VII. Công tác khác:
Nơi nhận:                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
· Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);

· CB,GV,NV trường (để thực hiện);

· Lưu: VT.                                                                                                       
                                                                                                        Trần Thị Hiếu
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