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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                   Số: …./KH-ĐA                                  Phong An, ngày 01 tháng 11  năm 2015
KẾ HOẠCH THÁNG 11
A. Đánh giá việc thực hiện kế hoạch tháng 9:
I. Công tác chính trị tư tưởng, chủ trương, chính sách:


1. Đã tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa, hưởng ứng đợt thi đua Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930), chào mừng Đại hội Đảng bộ Tỉnh lần thứ XV.

2. 100% CBGVNV đã viết thu hoạch bồi dưỡng chính trị đầu năm: “Vấn đề học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh về “Trung thực, trách nhiệm, gắn bó với nhân dân; đoàn kết xây dựng Đảng trong sạch vững mạnh” đối với nhiệm vụ được giao của bản thân trong năm 2015 - 2016.


3. Đã lấy ý kiến góp ý dự thảo QĐ quy định chức năng quyền hạn và cơ cấu tổ chức của PGD&ĐT. Đồng ý dự thảo.

4. Thông báo 762/UBND về lợi dụng danh nghĩa tôn giáo chiếm đoạt tài sản.


5. Đã triển khai Nghị định số 04/2015/CP về thực hiện dân chủ trong hoạt động của các cơ quan hành chính nhà nước và đơn vị sự nghiệp công lập.


6. Công văn 244/PGD&ĐT Hướng dẫn đẩy mạnh công tác xây dựng thư viện.


7. Kế hoạch Giáo dục pháp luật về an toàn giao thông.

8. Công văn số 59/CV-UBND xã về Quản lý dạy thêm, học thêm trên địa bàn xã.


9. Quyết định số 05/2015/QD-UBNDH về quy chế nâng lương trước thời hạn.
II. Chuyên môn: 

1. Hoàn thành chương trình từ tuần 6 - 10. 
2. Triển khai dạy học Mỹ thuật theo phương pháp mới của Đan mạch. 
3. Hoàn thành xây dựng kế hoạch chuyên môn, kế hoạch HĐNGLL, tổ, cá nhân. 
4. Đã tổ chức thi GV dạy giỏi cấp trường.
5. Hoàn thành và kiểm tra các loại hồ sơ phổ cập giáo dục, xóa mù chữ. (CBGVNV lưu ý cập nhật thông tin phải kịp thời, chính xác, rõ ràng và khoa học)
  6. Đã tổng kết Tháng an toàn giao thông và triển khai tháng Quyền và bổn phận trẻ em. 
7. Các tổ đã tổ chức sinh hoạt theo đúng quy định và thao giảng theo kế hoạch (Tổ 4,5 05 tiết, tổ 123 05 tiết, tổ bộ môn …. Tiết 3 tiết)
8. Chuẩn bị cho việc tham gia các hội thi: 

- Đã phân công giáo viên phụ trách, bố trí thời khóa biểu, phương tiện bồi dưỡng. 

- Giáo viên được phân công tuyển chọn vận động, khuyến khích, giúp đỡ học sinh  bồi dưỡng. (Toán trên mạng có 76 HS, Tiếng Anh có 49 HS tham gia).
9. Triển khai kế hoạch theo dõi phụ đạo học sinh yếu, học sinh khuyết tật (07 HS) 
10. PHT và 2 tổ trưởng chuyên môn đã tham gia tập huấn về phương pháp “Bàn tay nặn bột”. 

11. Trường đã xây dựng kế hoạch cải tiến chất lượng nộp PGD.

12. Công tác kiểm tra:
- Đã kiểm tra các tổ, bộ phận văn thư, thư viện, thiết bị, y tế. (3 tổ xếp loại tốt: 1,2,3; 4,5; văn phòng; 01 tổ xếp loại khá: bộ môn); Nv thư viện, thiết bị; văn thư, thủ quỹ, Kế toán - y tế: tốt)
- Kiểm tra hoạt động sư phạm của: Cô Hồ Thị Mỹ Hòa, thầy Phan Quang Hoài. Kết quả: 02 giáo viên đều xếp loại tốt.
Tồn tại: Chưa kiểm tra hồ sơ giáo viên.

13. Đã tổ chức học bồi dưỡng thường xuyên nội dung bồi dưỡng 1. 

+ Triển khai NQ số 29-NQ/TW ngày 4/11/2013, NQ số 88/2014/QH13 về đổi mới căn bản, toàn diện GD&ĐT.

+ Triển khai Quyết định số 404/QĐ-TTg ngày 27/3/2015 của Thủ tướng phê duyệt đề án đổi mới chương trình, SGK giáo dục phổ thông.

III. Công tác Đội sao và hoạt động ngoài giờ:
1. Đã phát động phong trào thi đua học tập chào mừng ngày 20/10.
2. Đã phát động  hưởng ứng “Tuần lễ học tập suốt đời” 

3. Tổ chức thành công Đại hội Chi đội, Liên đội. 
4. Tổ chức tập huấn công tác Đội, Sao nhi đồng năm học 2015 - 2016.

5. Tăng cường các biện pháp quản lý nề nếp trong học tập và các hđ của Đội sao.

IV. Kế toán - Y tế:

1. Quyết toán ngân sách quý III.
2. Đã làm việc với PGD&ĐT, Phòng tài chính kế hoạch, Thanh tra huyện về các khoản thu ngoài ngân sách cấp. (Sửa chữa máy vi tính HS, xây dựng trường chuẩn, bảo hiểm toàn diện nhà trường không thu)
3. Cân đối quỹ lương, nguồn 12 năm 2015 và dự toán lương 2016 tại PGD.
  4. Phối hợp với BHXH huyện làm bảo hiểm BHYT cho học sinh đợt 2. 


7. Hoàn thành và nộp hồ sơ nâng lương, nâng lương trước thời hạn 6 tháng cuối năm, chuyển lương, thâm niên và các chế độ khác…
  8. Đã liên hệ sữa chữa khóa tủ các phòng học, bắt và kết nối ti vi, nối mạng máy tính cho 3 phòng học (mua thiết bị: 2 triệu); liên hệ sửa bảng tương tác. 
V. Văn thư, thủ quỹ:


1. Nhận, chuyển và lưu trữ công văn, hồ sơ kịp thời đúng quy định.

2. Hoàn thành và nộp kiểm tra hồ sơ Phổ cập GD - xóa mù chữ.

3. Thu chi, vào sổ sách, đối chiếu kế toán các khoản kinh phí đầu năm. 

4. Rà soát cập nhật dữ liệu (PMIS) 6 tháng cuối năm.
VI. Thư viện - Thiết bị:


1. Thực hiện đẩy mạnh công tác xây dựng thư viện theo công văn 244/PGD&ĐT.

2. Đã kiểm tra, rà soát hồ sơ sổ sách thiết bị, cập nhật theo đúng yêu cầu. 

3. Duy trì chế độ đọc sách cho HS. Mua thêm đồ dùng dạy học (13 bảng nhóm)
VII. Bảo vệ:


1. Đã tăng cường công tác bảo vệ, nhất là vào ban đêm không mất mát hư hỏng tài sản. Lưu ý vệ sinh  khu vực nhà bảo vệ. 
VIII. Công tác khác:
1. Đã tổ chức thanh lý 03 cây xà cừ (giá 10 triệu)
2. Liên hệ sửa chữa, tập huấn bảng trắng tương tác, đàn pianô kỹ thuật số, máy ảnh, vẽ tường. Bắt mạng cho các phòng học có máy.

3. Đăng kí dự tuyển học bổng Quỹ Thiện Tâm. Trường không có
B. Kế hoạch tháng 11

I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách:
1. Tổ chức các hoạt động tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa và phát động phong trào hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 33 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982- 20/11/2015). 
2. Triển khai kế hoạch phòng cháy, chữa cháy; kế hoạch phòng chống tham nhũng, lãng phí.
3. Triển khai Quy chế và kế hoạch bảo quản, sử dụng, mua sắm thanh lý thiết bị đồ dùng dạy học.
II. Chuyên môn:


1. Thực hiện soạn giảng chương trình từ tuần 11 đến tuần 13.

2. HS nghỉ giữa kì I từ ngày 2 - 6/11, GV phụ đạo HS yếu, bồi dưỡng HS giỏi


3. Tổ chức tập huấn phương pháp “Bàn tay nặn bột”, bảng tương tác.

4. Tổ chuyên môn duy trì chế độ sinh hoạt, Tiếp tục thao giảng dự giờ, thi giáo viên dạy giỏi cấp trường. Triển khai chuyên đề hẹp. 

- Tổ 1,2,3: “Làm thế nào để học sinh tập viết đúng và đẹp”


5. Giáo viên giúp đỡ HS giải Toán và Tiếng Anh qua mạng cố gắng nhăc nhở các em hoàn thành các vòng thi đúng tiến độ để tham gia vòng thi cấp trường trong tháng 12

6. Tổ chức vẽ tranh về đề tài “Ngày hội nhật kí thiếu nhi châu Á” nộp tại thầy Khương vào lúc 8 giờ ngày 12/11. Vẽ tranh về an toàn giao thông nộp Hội đồng đội huyện trước ngày 23/11. (GV Mỹ thuật)

7. Công tác kiểm tra: 


- Kiểm tra hoạt động của cô Trần Thị Thanh Thúy, thầy Nguyễn Huy Hùng.


- Kiểm tra việc tổ chức dạy học 2 buổi/ngày.
8. Tiếp tục học bồi dưỡng thường xuyên nội dung và đánh giá kết quả cuối tháng.

+ Triển khai NQ số 29-NQ/TW ngày 4/11/2013, NQ số 88/2014/QH13 về đổi mới căn bản, toàn diện GD&ĐT.

+ Triển khai Quyết định số 404/QĐ-TTg ngày 27/3/2015 của Thủ tướng phê duyệt đề án đổi mới chương trình, SGK giáo dục phổ thông.

III. Hoạt động ngoài giờ và công tác đội sao:

1. Tổ chức các hoạt động Đội chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11

2. Tổ chức ca múa hát sân trường, thể dục giữa giờ. 


3. Phát động cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng. Kết hợp với GV Mỹ thuật tổ chức vẽ tranh cho học sinh.

4. Triển khai giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích và kiến ba khoang cho HS.

5. Tập huấn công tác sinh hoạt Sao Nhi đồng cho Đội viên.


6. Thực hiện nội dung hoạt động phối hợp chương trình công tác Đội và phong trào thiếu nhi với Huyện đoàn. Theo công văn số 01 CTr/LN của PGD và Huyện đoàn.


7. Sắp xếp vị trí để xe cho học sinh. Nhắc nhở HS không phá xe đạp; giữ vệ sinh môi trường và không vẽ lên tường.
IV. Kế toán - y tế:
          - Chuyển lương tháng 11/2013 cho Cán bộ giáo viên, nhân viên.


- Tổng hợp các nguồn thu chi, cân đối các nguồn quỹ để chi hợp lý đến cuối năm.

- Thanh toán các hợp đồng trang trí bảng hiệu, vẽ tường, bồi thường đất, sửa chữa cơ sở vật chất. Hóa giá cửa sắt cổng trường. 
V. Văn thư, thủ quỹ:
 

- Nhận, chuyến và lưu trữ công văn đi đến kịp thời.

- Kiểm tra cập nhật, sắp xếp lại hồ sơ của nhà trường.


- Tiếp tục thu các khoản thu của học sinh.


- Chuẩn bị giấy mời, mời đại biểu dự tọa đàm kỷ niệm ngày 20/11. 
VI. Thư viện - Thiết bị:


- Tiếp tục tổ chức cho HS đọc sách, giới thiệu sách về chủ đề Nhà giáo Việt Nam.

- Tiếp tục hoàn thành hồ sơ thiết bị. Sổ theo dõi sử dụng thiết bị cho giáo viên.

- Xây dựng thư viện lớp học.

VII. Bảo vệ:

· Nhớ khóa cửa, mở cửa đúng giờ. Chú ý khâu vệ sinh, môi trường. 
VIII. Các hoạt động khác:

1. Nhận và cập nhật thông tin sổ liên lạc. 

2. Đăng kí đề tài tham gia nghiên cứu khoa học cấp ngành nộp Sở đến ngày 25/11.

3. Hoàn thành hồ sơ công nhận trường chuẩn quốc gia mức độ 2.


4. Xây dựng cảnh quang môi trường xanh, sạch, đẹp (tổ chức lao động
)


5. Thống nhất hội ý đầu tuần ngắn gọn, kế hoạch nhà trường, chuyên môn ghi ở bảng, theo dõi kế hoạch bổ sung..

6. Phối hợp với Công đoàn và Ban đại diện cha mẹ học sinh tổ chức tọa đàm kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam - 20/11.
                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
   Nơi nhận: 
- Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);

- Lưu: VT.                                                                                     
                                                                                                                Trần Thị Hiếu
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