       KẾ HOẠCH TUẦN 04
(Từ 24/8/2015 đến 29/8/2015)

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Người thực hiện

	1
	Thực hiện soạn, giảng chương trình tuần 02
	24-28/8
	Giáo viên

	2
	Duyệt tuyển sinh đợt 2 tại PGD.
	24/8
	PHT,Văn thư

	3
	Tiếp tục luyện tập đội nghi thức (đội cờ, kèn, trống)
	25-28/8
	GV-TPT

	4
	Các lớp kiểm tra lại ghế ngồi chào cờ, bàn giao ghế thừa, ghế hỏng, báo số lượng thiếu cho thầy Hùng để điều chỉnh. 
	25/8
	GVCN

	5
	Quyết định bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó.
	25/8
	HT

	6
	Họp Ban đại diện cha mẹ học sinh trường (thành phần: BĐCMHS trường, BGH, KT, TPT đội)
	14h-26/8
	HT

	7
	Làm lại mẫu PT phát cho GV, lập danh sách học sinh lớp phát GV bộ môn.
	28/8
	NV văn thư

	8
	Chuẩn bị giấy mời họp phụ huynh học sinh đầu năm
	27/8
	VT,GVCN

	9
	Hợp đồng sửa chữa bảng tương tác, băt 5 máy vi tính mới.
	24-28/8
	NV kế toán

	10
	Phân công trực lễ Quốc khánh
	26/8
	HT

	11
	Đánh giá kế hoạch tháng 8 và xây dựng kế hoạch tháng 9.
	28/8
	Cácbộ phận

	12 
	Đánh giá ngoài Trường tiểu học Phò Ninh.
	28/8
	HT

	13
	Cập nhật cổng thông tin điện tử cung cấp số liệu báo cáo nhanh trước ngày 26/8.
	25/8
	NV văn thư

	14
	Tổng kết công tác bảo hiểm y tế.
	26/8
	KT, PHT

	
	
	
	


