KẾ HOẠCH TUẦN 02
(Từ 10/8/2015 đến 15/8/2015)

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Người thực hiện

	1
	Tập trung học sinh.
	10/8
	CBGVNV

	2
	Tập huấn về công tác thi đua khen thưởng tại UBND huyện.
	7h30-11/8
	HT, NV văn thư

	3
	Dự hội nghị tổng kết Uỷ ban MTTQVN tại UBND xã Phong An.
	7h30-11/8
	Thầy Thành, thầy Hoài

	4
	Bố trí đội ngũ, biên chế lớp học.
	11/8
	HT

	5
	Tổ chức lao động vệ sinh sân trường, lớp học (sau lao động GVNV hội ý tại phòng hội đồng).
	7h30-12/8
	CBGVNV

	6
	Tổ chức bàn giao lớp dưới lên lớp trên.
	13h30-12/8
	BGH, GVCN

	7
	Xây dựng thời khóa biểu năm học 
	10-13/8
	PHT

	8
	Học chính trị và nhiệm vụ năm học
	13/8
	CBGVNV

	9
	Tập trung học sinh, kiểm tra sách vở dụng cụ học tập, chép thời khóa biểu, báo cáo bàn ghế HS thừa thiếu.
	14/8
	GVCN

	10
	Cấp phát văn phòng phẩm cho giáo viên, nhân viên, chuyển tiền thưởng năm học 2014 - 2015. 
	14/8
	Kế toán, văn thư

	11
	Cho giáo viên mượn sách và tài liệu giảng dạy, bàn giao đồ dùng tại lớp.
	14/8
	NVTV-TB

	12
	Biên chế học sinh lớp 1
	12/8
	Tổ văn phòng

	
	
	
	

	
	
	
	


