       KẾ HOẠCH TUẦN 04
(Từ 25/8/2014 đến 29/8/2014)

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Người thực hiện

	1
	Thực hiện soạn, giảng chương trình tuần 02
	25-29/8
	Giáo viên

	2
	Họp Ban đại diện cha mẹ học sinh trường (thành phần: BGH, KT, TPT đội)
	7h30-27/8
	HT

	3
	Tổ chức khảo sát chất lượng đầu năm.
	
	PHT

	4
	Chuẩn bị các điều kiện để tổ chức lễ khai giảng năm học mới. Phân công nhiệm vụ cho các thành viên.
	25-29/8
	BGH

	5
	Làm hồ sơ đề nghị trường đạt mức chất lượng tối thiểu
	25,26/8
	HT

	6
	Phát giấy mời họp cha mẹ học sinh đầu năm
	29/8
	VT,GVCN

	7
	Hợp đồng làm cổng trường.
	25-29/8
	Kế toán

	8
	Phân công lao động tuần sau.
	25-29/8
	TPT

	9
	Dự lễ phát thưởng học sinh giỏi của Hội khuyến học xã
	14h- 27/8
	HT

	10
	Phân công trực lễ Quốc khánh
	28/8
	HT

	11
	Đánh giá kế hoạch tháng 8 và xây dựng kế hoạch tháng 9.
	25-29/8
	Cácbộ phận

	
	
	
	


