KẾ HOẠCH TUẦN 02
(Từ 11/8/2014 đến 15/8/2014)

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Người thực hiện

	1
	Làm hồ sơ đề nghị công nhận cơ quan văn hóa giai đoạn 2009-2014.
	11,12/8
	HT

	2
	Học chính trị và nhiệm vụ năm học
	13/8
	GVNV

	3
	Tổ chức lao động vệ sinh sân trường, lớp học
	14/8
	TPT.GVCN

	4
	Tổ chức thi lên lớp và biên chế lớp học, bàn giao lớp
	14/8
	BGH,TT123

	5
	Tập trung học sinh, kiểm tra sách vở dụng cụ học tập, bầu ban cán sự lớp, báo cáo bàn ghế HS thừa thiếu.
	15/8
	GVCN

	6
	Cấp phát văn phòng phẩm cho giáo viên, nhân viên, chuyển tiền thưởng năm học 2013-2014. 
	14,15/8
	KT

	7
	Cho giáo viên mượn sách và tài liệu giảng dạy, bàn giao đồ dùng tại lớp
	14,15/8
	NVTV,TB

	8
	Chuyển và sắp xếp phòng Đội, phòng Hiệu phó- hành chính.
	15/8
	TPT,PHT,KT,VT

	9
	Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên của trường
	12/8
	HT

	10
	Hoàn thành xây dựng thời khóa biểu năm học 
	15/8
	PHT


