 PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN               CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     TRƯỜNG TH ĐIỀN AN                                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: …/KH-THĐA                                     Phong An, ngày 02  tháng 02 năm 2014
KẾ HOẠCH THÁNG 02
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 01/2015:
II. Chuyên môn:

1. Đã hoàn thành chương trình từ tuần 19 đến tuần 22. 
2. Hoàn thành báo cáo thống kê, sơ kết học kỳ I nộp cho Phòng GD&ĐT.
3. Giáo viên đã nhập chất lượng vào cổng thông tin điện tử, vào học bạ.

4. Đã tham gia thi “Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp” cấp huyện, kết quả:
- Tập thể: không có lớp nào được công nhận

- Cá nhân có 03 em được tuyên dương: Phạm Thị Thu Hà (4/1), Trần Thị Quỳnh Trúc, Lê Thị Mỹ Hoa (5/2).
5. Tham gia thi Olympic tiếng Anh qua mạng, kết quả: em Huỳnh Trịnh Công Nguyên (3/2) giải Ba, Hoàng bảo Quốc Thắng (5/3) giải ba.
6. Tổ chức thi giải Toán qua mạng cấp trường, kết quả: có 47 em qua vòng 11.
7. Đã bồi dưỡng và lập danh sách 3 HS dự thi “Vẽ tranh bằng máy vi tính cấp huyện. 
8. Tổ chức họp phụ huynh học sinh: Số lượng phụ huynh tham gia đầy đủ hơn, nội dung họp của GVCN thiết thực. v/đ học bạ phụ huynh15 lớp hoàn toàn nhất trí, v/đ xe đạp có 3 lớp đồng ý. Trường thống nhất hs tự bảo quản xe của mình.
9. Các tổ chuyên môn đã triển khai sinh hoạt tổ và tổ chức thao giảng học kì II.

10. Trường và tổ khối đã tổ chức sơ kết học kỳ I.
11. Tập huấn sử dụng phần mềm EQMS điều chỉnh theo thông tư 30/2014/TT-BGDĐT. 

12. Công tác kiểm tra: 
- Đã kiểm tra hồ sơ chuyên môn và kiểm tra học bạ: kết quả 
- Kiểm tra việc thực hiện Luật Phòng, chống tham những, Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.
13. Thực hiện học bồi dưỡng thường xuyên mô đun 18.
14. Đã duyệt kế hoạch phát triển giáo dục năm 2015-2016 (Dự kiến có 16 lớp/456 hs) 
15. Đã nộp hồ sơ đề nghị tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp giáo dục” cho 6 CBGVNV. 

       II. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao:

1. Đã duy trì nề nếp học tập và sinh hoạt, bảo vệ trường lớp xanh sạch đẹp.
2. Tổ chức Hội thi “Chúng em kể chuyện Bác Hồ”, kết quả có 5 giải: giải nhất lớp 2/2, giải nhì lớp 4/.., giải ba lớp …/…, giải khuyến khích lớp …/…và lớp …/…
3. Đã phát động cuộc thi vẽ tranh bảo vệ động vật hoang dã, viết thư quốc tế UPU, quyên góp quỹ chất độc màu da cam, xây dựng tủ sách học đường, quỹ vì bạn nghèo (35 suất và 01 xe đạp)

4. Đã báo cáo sơ kết công tác Đội học kỳ I.

5. Kết nạp Đội viên khối 3, triển khai thu gom kế hoạch nhỏ.

6. Tổ chức tập thể dục giữa giờ.
 III. Kế toán- Y tế:
1. Đã hoàn thành báo cáo quyết toán ngân sách, các khoản thu chi ngoài ngân sách năm 2014.

2. Đã kiểm kê tài sản, tài chính cuối năm.

3. Lập dự toán ngân sách năm 2015, chuyển lương tháng 1/2015 chuyển  thâm niên.

4. Đã khóa sổ chứng từ năm 2014. Xây dựng và công khai quy chế chi tiêu nội bộ năm 2015.

IV. Văn thư- thủ quỹ:

     1. Đã hoàn thành các mẫu báo cáo cuối năm.

2. Mở sổ năm 2015, nhận, chuyến và lưu trữ công văn đi đến.
3. Thu nộp và lưu giữ các khoản tiền đóng góp của Hs đúng quy định.
V. Thư viện - Thiết bị:

1. Đã bàn giao công tác thư viện, thiết bị.h, khuyến khích học sinh chơi cờ vua tại thư viện.
2. Sắp xếp thư viện, thiết bị ngăn nắp, gọn gàng, sạch sẽ.
     VI. Bảo vệ: 

- Trực 24/24 giờ, khóa cửa và mở cửa phòng học đúng giờ.

- Đã chuyển khu vực xử lý rác thải ra phía sau nhà vệ sinh. 
B. KẾ HOẠCH THÁNG 02/2015:
I. Công tác chính trị tư tưởng: 

1. Tiếp tục lập thành tích chào mừng 85 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2015) và chào mừng Tết nguyên đán Ất mùi.
2. Thực hiện chỉ thị Số 02/CT-UBND ngày 08/01/2015 của UBND tỉnh Thừa Thiên Huế về đảm bảo ANTT, bảo vệ an toàn tết nguyên đán, Đại hội Đảng các cấp và các sự kiện quan trọng trong năm 2015.

3. Thực hiện tốt kỷ cương, nề nếp trước và sau tết, trực tết nghiêm túc và nghỉ tết đúng thời gian quy định.

I. Chuyên môn:


1. Thực hiện soạn giảng chương trình từ tuần 23 đến 25 (hoàn thành chương trình tuần 25 ngày 27/02/2015)
          2. Nghỉ Tết Nguyên đán Ất mùi từ ngày thứ hai (16/02/2015- ngày 28 tháng chạp năm Giáp Ngọ) đến hết ngày thứ hai (23/02/2015-ngày 05 tháng giêng năm Ất mùi.

3. Tham gia thi Vẽ tranh trên máy tính học sinh tiểu học cấp huyện (03 em) ngày 12/02/2015 tại TH Phong Thu và TH Trần Quốc Toản.
4. Giáo viên Tiếng Anh, t Hùng tiếp tục khuyến khích học sinh luyện thi tiếng Anh và toán trên mạng để tham gia dự thi cấp huyện, tỉnh.
- Lập danh sách HS giải Toán qua mạng cấp huyện ngày 12/3/2015 6em/khối nộp thầy Lộc ngày 9/2/2015. PHT (HS phải qua vòng 15 mới được thi cấp huyện)
5. Các tổ duy trì chế độ sinh hoạt vào tuần thứ 2, thứ 4 hàng tháng. Tiếp tục tổ chức thao giảng dự giờ.
6. Tiếp tục trang hoàng các phòng bộ môn.
7. Công tác kiểm tra: 


- Kiểm tra việc thực hiện quy định về dạy thêm (tuần thứ 2).

- Kiểm tra tiến độ xây dựng trường chuẩn quốc gia, kế hoạch cải tiến chất lượng giáo dục (tuần thứ 4). 

8. Học bồi dưỡng thường xuyên Mô đun TH 19: Tự làm đồ dùng dạy học ở trường tiểu học. (Giáo viên nào có tài liệu thì báo để trường không phô tô).

II. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:

1. Tổ chức múa hát sân trường, trò chơi dân gian.


2. Tổ chức vệ sinh trường lớp trồng cây, trồng hoa trước khi nghỉ tết. Chiều 13/02

3. Tuyển chọn và luyện tập 01-03 HS để tham gia thi “Chúng em kể chuyện bác Hồ” cấp cụm, huyện. (01 câu chuyện về Bác Hồ, 01 câu chuyện gương người tốt việc tốt) trước ngày 25/03/2015.

4. Tổng kết và báo cáo với Hội chữ thập đỏ Phòng GD&ĐT kết quả 02 cuộc vận động góp quỹ chất độc màu da cam và tết vì người nghèo.


5. Tổ chức trao quà cho học sinh nghèo trước tết nguyên đán.


6. Dặn dò học sinh không đốt pháo, không chơi các trò chơi nguy hiểm, đảm bảo an toàn sức khỏe trong tết.

III. Kế toán-Y tế:
1. Quyết toán ngân sách năm 2014 theo lịch của Phòng Tài chính- Kế hoạch huyện;

2. Triển khai kế hoạch chi theo dự toán chi thường xuyên năm 2015.
3. Xây dựng kế hoạch mua sắm thiết bị, xây dựng phòng học bộ môn năm 2015.

4. Báo cáo tình hình cơ sở vật chất đầu năm 2015 và dự kiến kế hoạch xây dựng từ năm 2015-2016.

IV. Văn thư- Thủ quỹ:
1. Cập nhật và lưu trữ hồ sơ học sinh, công văn chuyển đi, chuyển đến.

2. Kiểm tra, sắp xếp và bổ sung hồ sơ trường.
V. Thư viện-Thiết bị:
1. Tiếp tục cho học sinh đọc sách theo lịch, khuyến khích học sinh đọc sách và bảo quản sách, khuyến khích HS chơi cờ vua tại thư viện.
2. Thu và xây dựng tủ sách học đường.
3. Sắp xếp lại phòng thiết bị, chuyển đồ dùng dạy học của các bộ môn cho giáo viên phụ trách bộ môn.
VI. Bảo vệ:


1. Kiểm tra hệ thống khóa các phòng học, phòng chức năng, phòng làm việc. Đảm bảo an toàn và tổ chức niêm phong trước khi nghỉ tết.

2. Kiểm tra lại hệ thống chiếu sáng các khu vực cần thiết.

3. Đảm bảo trực 24/24


VII. Công tác khác: 

1. Tham gia “Lễ hội xuân hồng” ngày 05/02/2015 tại hội trường Huyện ủy cũ (cô Hồng, cô Ly) - Người đưa đi: thầy Toàn và cô Thảo.

2. Phân công trực tết Nguyên đán đảm bảo trong từng ca trực đều có lãnh đạo, CCVC, bảo vệ.
Nơi nhận:                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
· Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);

· CB,GV,NV trường (để thực hiện);
· Lưu: VT.                                                                                                       

                                                                                                                              Trần Thị Hiếu
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