 PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN               CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     TRƯỜNG TH ĐIỀN AN                                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Số: 01/KH-THĐA                                                Phong An, ngày 03  tháng 01 năm 2014
KẾ HOẠCH THÁNG 01
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 12/2014:


I. Công tác chính trị tư tưởng: 

1. Đã phát động CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 70 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2014), Ngày Hội Quốc phòng toàn dân.

2. Tổ chức tuyên truyền ý nghĩa ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam, treo cờ, khẩu hiệu và thăm địa chỉ nhân đạo.
II. Chuyên môn:

1. Đã hoàn thành chương trình từ tuần 15 đến tuần 18.
2. Tổ chức ôn tập, kiểm tra học kỳ I theo đúng kế hoạch của Phòng GD&ĐT.
3. Tổ chức coi thi, chấm thi đúng quy chế, tổng hợp, báo cáo và cập nhật chất lượng vào sổ theo dõi đánh giá kết quả HS và sổ liên lạc theo thông tư 30, đúng thời gian. 

4. Các tổ chuyên môn đã tiến hành triển khai chuyên đề, hoàn thành kế hoạch thao giảng học kỳ I. 

5. 2 GV Tiếng Anh và thầy Hùng đã tiếp tục động viên HS thi tiếng Anh và giải Toán qua Internet để tham gia thi cấp Huyện. 

6. Tổ chức thi Giữ vở sạch - viết chữ đẹp, thi viết chữ đẹp, cấp trường. Kết quả:
- Thi “Giữ vở sạch - viết chữ đẹp” có lớp 1/3 đạt giải nhất, giải nhì lớp 3/2, giải ba lớp 1/2. Có 3 lớp chọn dự thi cấp huyện 3/2, 4/1, 5/1. 

7. Hoàn thành dự thi GV giỏi cấp huyện: kết quả có 6/6 GV được công nhận GV giỏi cấp huyện (Cô Phan Thị Hồng, Phan Thị Diệu Vân, Võ Thị Mỹ, Phạm Thị Linh, Nguyễn Thị Lý, Trần Thị Thanh Thúy), trong đó có 01 giải nhất (cô Phan Thị Hồng)
8. Tham gia thi GV- TPT giỏi được công nhận GV- TPT giỏi cấp huyện. 

9. Đã tổ chức tập huấn về nâng cao chất lượng sinh hoạt tổ chuyên môn và công tác chủ nhiệm lớp cho giáo viên. Tập huấn phương pháp dạy Mỹ thuật.
10. Tổ chuyên môn, chuyên môn, nhà trường báo cáo sơ kết học kỳ I, Việc thực hiện thông tư 30.
11. Công tác kiểm tra: a) Kiểm tra việc rèn chữ giữ vở:
- Ưu điểm: HS có đầy đủ các loại vở theo đúng quy định. giáo viên có đầu tư như chọn loại vở, loại viết, bao bọc, viết nhãn đẹp. Một số GV có chấm điểm và nhận xét bài viết của học sinh như lớp 5/1. Một số lớp viết đầy đủ vở luyện viết, đa số hết bài, viết đủ cả hai loại chữ nghiêng và chữ đứng như lớp 5/2, 5/3. Một số lớp học sinh viết chữ đúng, đẹp, trình bày sạch sẽ như 1/1, 1/2, 1/3, 3/2, 4/1, 5/2. 

- Tồn tại: HS trình bày bẩn, bỏ không đúng quy định như các lớp ở khối 2. HS bỏ nhiều như lớp 3/3, 5/3. Vở luyện viết viết không đủ số lượng, trang chữ nghiêng ít viết như 5/1, 4/2, 4/3, 3/3; 3/1. Nhiều học sinh viết không đúng cỡ chữ, khoảng cách giữa các con chữ và chữ không đúng. Trình bày trang vở chưa đẹp.

- Đề nghị: GV cần quy định HS cách gạch bỏ đúng quy định, không làm nhớp vở và gạch bỏ khi cần thiết. Cho học sinh viết vở luyện viết đủ số lượng, viết cả trang chữ nghiêng. Nhắc HS viết đúng cỡ chữ trong ô li, đúng khoảng cách giữa các con chữ và trình bày trang vở đẹp. Giáo viên cần viết chữ đúng và đẹp để học sinh noi theo.

- Kết quả: Có 4 lớp đạt lớp giữ vở sạch, viết chữ đẹp: 1/2, 1/3, 3/2, 4/1. Có 2 lớp gần đạt cần cố gắng: 1/1, 5/2. Những lớp cần có biện pháp khắc phục rèn luyện cho học sinh để học sinh rèn chữ giữ vở: 2/1, 2/2, 2/3, 3/1, 3/3, 4/2, 4/3, 5/1, 5/3.

b) Kiểm tra việc dạy thêm học thêm: kết quả không có giáo viên nào vi phạm.
c) Kiểm tra toàn diện thầy Trần Đình Tồn và cô Phan Thị Tơ. 2 GV đều xếp loại tốt
d) Tự kiểm tra công tác quản lý của lãnh đạo nhà trường về Kế hoạch, chương trình công tác; việc đánh giá, kiểm tra thực hiện nhiệm vụ; giám sát, kiểm tra, đôn đốc các tổ chức cá nhân thực hiện kế hoạch. Xếp loại khá.
12. Đã triển khai học bồi dưỡng thường xuyên nội dung 3 – mô đun 17.

III. Hoạt động ngoài giờ và công tác đội, sao: 

      1. Đã phát động thi đua và tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam. 

2. Duy trì các nề nếp. Tổ chức lao động nhổ cỏ vườn hoa, sân trường.

3. Phát động cuộc thi kể cuyện về Bác Hồ và các anh hùng liệt sỹ, viết thư quốc tế UPU lần thứ 44, cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng, cuộc vận động giúp bạn đến trường, phòng tránh rắn cắn.
4. Xây dựng bảng tin Liên đội.

5. Tổ chức thăm địa chỉ nhân đạo.

IV. Kế toán - y tế:

1. Đã tập huấn phần mềm hỗ trợ quản lý tiền lương và chính sách xã hội BK-QLC, công tác y tế trường học.
2. Hoàn thành thanh toán các khoản chi năm 2014, chuẩn bị chứng từ để quyết toán quý IV và quyết toán ngân sách năm 2014.

3. Tổng hợp nhu cầu kinh phí xây dựng trường chuẩn. 

4. Kiểm kê tài sản năm 2014.
5. Chuyển lương, thâm niên  tháng 12.

6.  Phát giấy mời cho phụ huynh đưa HS đi tiêm chủng Rubella theo lịch.  

V. Văn thư, thủ quỹ:

1. Đã báo cáo tình hình triển khai thực hiện công tác văn thư, lưu trữ năm 2014.  

2. Xây dựng danh mục hồ sơ năm 2015.

3. Báo cáo thống kê cơ sở công tác văn thư, lưu trữ năm 2014 theo mẫu số 01/CS, mẫu số 02/CS tại thông tư số 09/2013/TT-BNV nộp phòng nội vụ.
4. Sắp xếp và lưu trữ hồ sơ cuối năm.

5. Cập nhật các thông tin, báo cáo lên cổng thông tử.

VI. Thư viện - Thiết bị:

- Rà soát thu hồi xuất bản phẩm không đảm bảo chất lượng. (theo CV 277/PGD)

     - Sắp xếp thư viện, thiết bị ngăn nắp, sạch sẽ.  Duy trì chế độ đọc sách cho học sinh.

VI. Bảo vệ: 
- Bảo vệ tài sản trong dịp cuối năm không mất mát hư hỏng (Chú ý khóa cửa kịp thời – HS mất viết - lớp 3/2)
VIII. Các hoạt động khác:

2. Kết hợp với công đoàn chia tay gv chuyển trường (Cô Hoàng Thị Ngọc Hường)

2. Tham gia lễ dâng hương, dâng hoa tại bia liệt sỹ xã. 7 giờ ngày 22/12 - BGH

B. KẾ HOẠCH THÁNG 01/2015:

I. Công tác chính trị tư tưởng: 

1. Phát động CBGVNV và HS  hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 85 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2015) và chào mừng Tết nguyên đán Ất mùi..
2. Tham gia cuộc thi viết: Tìm hiểu Hiến pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam. Nộp bài  từ 15/3 đến ngày 23/3/2015.

3. Thực hiện kỷ cương, nề nếp, tăng cường tư tưởng , chính trị, đạo đức trách nhiệm nhà giáo. Tăng cường bảo đảm trật tự an toàn giao thông.
II. Chuyên môn:

1. Thực hiện chương trình học kì II từ tuần 19 đến tuần 22. (tuần 19 từ ngày 05/01/2015)- Gv lưu ý dạy đúng, dạy đủ nội dung chương trình, đúng quy trình tiết dạy. 
2. Hoàn thành báo cáo thống kê học kỳ I nộp cho Phòng GD&ĐT ngày 05/01/2015.

3. Giáo viên tiến hành lưu trữ các loại bài kiểm tra, nhập chất lượng vào cổng thông tin điện tử, vào điểm học bạ hoàn thành ngày 16/01/2015
4. Tham gia thi “Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp” cấp huyện:

 - Lớp dự thi: Lớp 1/2, 2/2, 3/2, 4/1, 5/1

- Vở trưng bày mỗi khối 03 bộ (12 thi viết chữ đẹp, lớp 1/1 - 1em, lớp 1/3 - 2 em)
- Nộp vở và trưng bày tại trường TH Trần Quốc Toản  từ 14 giờ đến 16 giờ ngày 07/01/2015 và nhận lại vở vào chiều 09/01/2015. (thầy Toàn, thầy Tồn)
- Tham gia chấm thi: Hiệu trưởng.
5. Tập huấn sử dụng phần mềm EQMS điều chỉnh theo thông tư 30/2014/TT-BGDĐT. 8 giờ ngày 07/01/2015 (PHT, Văn thư)

6. Tham gia thi Olympic tiếng Anh qua mạng cấp huyện tại trường TH Điền An, vào lúc 7 giờ ngày 10/01/2015 gồm 14HS (04 em khối 3, 07 em khối 4, 3 em khối 5). BGH, văn thư

7. Tổ chức thi giải Toán qua mạng cấp trường vào lúc 7 giờ ngày 8/01/2015 (Sáng lớp 1,3,4; chiều 2,5). GVCN thông báo Hs phải qua vòng 10. BGH, thầy Hùng, Gv Tin học.
8. GV Mỹ thuật kết hợp với TPT, Gv Tin học có kế hoạch tập luyện 3 em HS để tham gia dự thi vẽ tranh trên máy vi tính cấp huyện vào tháng 02. nộp danh sách dự thi hạn cuối ngày 20/01/2015. PHT.

9. Họp phụ huynh học sinh dự kiến chiều ngày 14/01/2015.(thứ 4)
10. Tham dự hội nghị tổng kết hội thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện ngày 23/01/2015. (thành phần: sẽ có thông báo sau)

11. Duyệt kế hoạch phát triển giáo dục năm 2015-2016, 2016-2017 vào lúc 13 giờ 30 ngày 15/01/2015 tại THCS Nguyễn Duy.

12. Các tổ chuyên môn triển khai thao giảng học kì II.

13. Tổ chức sơ kết học kỳ I: tổ chuyên môn, văn phòng vào các buổi chiều sinh hoạt tổ và tổ chức sơ kết trường vào ngày 21/01/2015.

14. Công tác kiểm tra: 
- Kiểm tra học bạ. 
- Kiểm tra việc thực hiện Luật Phòng, chống tham những, Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.
15. Học bồi dưỡng thường xuyên mô đun 18.

16. Làm hồ sơ đề nghị tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp giáo dục”: 
- Điều kiện: CN công tác trong ngành 20 năm trở lên. 

+ Làm việc tại địa bàn đặc biệt khó khăn nhân với hệ số 1,5.

+ Chiến sỹ thi đua cơ sở, giáo viên giỏi cấp cơ sở nhân với hệ số 1,5.

+ Chiến sỹ thi đua hoặc giáo viên giỏi cấp tỉnh nhân với hệ số 2.0.

- Hồ sơ của cá nhân: (2 bộ)
+ Bản tóm tắt thành tích cá nhân (theo mẫu 2A) viết rõ ràng, không tẩy xóa; 

+ Bản sao các quyết định (hoặc giấy chứng nhận) đạt danh hiệu thi đua.

- Hồ sơ của trường đề nghị Phòng Giáo dục và Đào tạo: (2 bộ)
+ Công văn đề nghị (theo mẫu 1C);

+ Danh sách đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương (theo mẫu 3A);

+ Hồ sơ của các cá nhân được đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương.

       II. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao:
1. Duy trì nề nếp học tập và sinh hoạt.

2. Phát động cuộc thi vẽ tranh bảo vệ động vật hoang dã. (Bài dự thi trên khổ giấy A3 gửi về ông Thái Ngọc Thuận trước ngày 28/02/2015)

3. Tiếp tục vận động quyên góp vì bạn nghèo, giúp bạn tới trường, quỹ bảo trợ nạ nhân chất độc màu da cam (nộp cô Thư trước ngày 31/01/2015).
4. Báo cáo sơ kết công tác Đội học kỳ I.

5.  Kết nạp Đội viên học sinh khối 3 đợt 1, triển khai thu gom kế hoạch nhỏ, thường xuyên phát động phong trào vệ sinh trường lớp xanh sạch đẹp. 
6. Tổ chức sinh hoạt Đội, Sao định kỳ. Kết hợp GV thể dục để tập điền kinh cho HS.
 III. Kế toán- Y tế:
1. Hoàn thành và nộp báo cáo quyết toán ngân sách, các khoản thu chi ngoài ngân sách năm 2014.

2. Kiểm kê tài sản, tài chính cuối năm, báo cáo kết quả kiểm kê tài sản.
3. Lập dự toán ngân sách năm 2015, chuyển lương tháng 1/2015 chuyển  thâm niên.

5. Khóa sổ chứng từ năm 2014. Xây dựng và công khai quy chế chi tiêu nội bộ năm 2015.
IV. Văn thư- thủ quỹ:
     1. Hoàn thành các mẫu báo cáo cuối năm.

2. Mở sổ năm 2015, nhận, chuyến và lưu trữ công văn đi đến.
3. Thu nộp và lưu giữ các khoản tiền đóng góp của Hs đúng quy định.
V. Thư viện - Thiết bị:

1. Tiếp tục cho học sinh đọc sách, khuyến khích học sinh chơi cờ vua tại thư viện.
2. Sắp xếp thư viện, thiết bị ngăn nắp, gọn gàng, sạch sẽ.
     VI. Bảo vệ: 
- Trực 24/24 giờ, khóa cửa và mở cửa phòng học đúng giờ, đề phòng mất cắp, hỏa hoạn trong dịp cuối năm.
- Chuyển khu vực  xử lý rác thải ra phía sau nhà vệ sinh. (GVCN, TPT nhăc HS không đổ rác vào hố cũ)

VII. Công tác khác:

1. Học sinh học Âm nhạc tại phòng Âm nhạc, GV nhắc nhở HS bảo quản các thiết bị có trong phòng, lớp vào học tiết 1 dành 5 phút làm vệ sinh lớp. Các tiết luyện tập GV có thể cho HS sử dụng đàn.

2. Gặp  mặt GV-TPT, GV TH dự thi Gv dạy giỏi cấp tỉnh vào lúc 14 giờ ngày thứ hai, 12/10/2015 tại PGD&ĐT (cô Phan Thị Hồng)
3. Làm việc với UBND xã xin mở rộng diện tích đất sân trường.

4. Phòng sẽ kiểm tra đột xuất, chuyên đề và việc thực hiện thông tư 30.
Nơi nhận:                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
· Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);

· CB,GV,NV (để thực hiện)
· Lưu: VT.                                                                                                       

                                                                                                                               Trần Thị Hiếu
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